Ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci
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Opis procedury

Aby zatatwi¢ sprawe w urzegdzie nalezy:

* Wypehic¢ i ztozy¢ wniosek o ustalenie numeru porzgdkowego wraz z kserokopig mapy
z geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej budynku.

*Wniosek nalezy ztozy¢ w biurze podawczym (punkt informacyjny): parter — wejscie
gldwne do budynku lub w sekretariacie urzedu

Forma zalatwienia

* Pisemne zatatwienie o nadaniu numeru porzagdkowego.

Jednostka odpowiedzialna:
Referat Rozwoju Gminy , Rolnictwa i Nadzoru Komunalnego, pok Nr 9 — tel.
15/8680311.

Podstawa prawna.

1. Art.47apkt2iart47 b ustawy z dnia 17 maja 1989r. — Orawo geodezyjne i

kartograficzne (Dz.U. z 2010r, Nr 193, poz.1287 z p6zn.zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012r.
w sporawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw ( Dz. U. z 2012r. poz. 125)

3. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania admnistracyjnego
(Dz. U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635).

Termin odpowiedzi :

Wydanie stosownego zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosci
nastepuje nie pozniej niz 30 dni od daty ztozenia wniosku wraz z kompletem
dokumentow.

Tryb odwolawczy

Na zawiadomienie o nadaniu numeru porzadkowego nie stuzy odwotanie oraz zazalenie.

Wymagane dokumenty:

* Wypeliony wniosek o ustalenie numeru porzadkowego dla nieruchomosci

» Kserokopia mapy ewidencyjne lub zasadniczej, na ktorej kolorem wyr6zniono budynek
bedacy przedmiotem wniosku.

Oplaty:
1. oplata skarbowa:
* od zawiadomien o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosci nie pobiera si¢ optaty
skarbowej,
* od wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego fakt nadania numeru
porzadkowego nieruchomosci nalezy uisci¢ optate w wysokosci 17 zt
2. Dowod zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.
Uwagi
O ustalenie numeru porzadkowego wystapi¢ moze wilasciciel lub osoba faktycznie
wiadajaca nieruchomoscia
Jesli wnioskodaweca jest reprezentowany przez inng osob¢ — potrzebne jest pelnomocnictwo
Zawiadomienie mozna odebra¢ osobi$cie w pokoju nr 9 lub zostanie wystane
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



