1. Gdzie załatwiać.

Nr pokoju. 3  – parter  tel. 15 8681303, 15  8682648.

2. Nazwa załatwianej sprawy.

Przyznanie  dodatku energetycznego  

3. Podstawa prawna

a) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 71 poz. 734 z późniejszymi  zmianami)

b) Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 1059 z późn. zm.) 

c) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. 
z 2013r. poz. 267), 

d) Obwieszczenie Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013r. w sprawie wysokości dodatku energetycznego. 

4. Wymagane dokumenty:

a) wniosek o przyznanie dodatku energetycznego  
b) kopia umowy kompleksowej (umowy na przesyłanie i sprzedaż energii elektrycznej) lub umowy sprzedaży energii elektrycznej (umowa na sprzedaż energii elektrycznej),  

c) decyzja w sprawie  przyznania dodatku mieszkaniowego
5. Sposób załatwienia sprawy:

Dodatki energetyczne są przyznawane na wniosek osoby zainteresowanej. 

6. Wysokość opłaty

Decyzja w sprawie zryczałtowanego dodatku energetycznego podlega opłacie skarbowej. 
(art. 1 ust. 1 pkt. 1 lit. a Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 1282)

7. Termin odpowiedzi - do 30 dni.

8. Tryb odwoławczy:

Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach 
w terminie 14 dni od daty jej doręczenia za pośrednictwem organu wydającego decyzję.

9. Nazwa rejestru lub ewidencji.

“REJESTR DODATKÓW ENERGETYCZNYCH ”

10. Sposoby i zasady udostępnienia danych w nich zawartych.

Zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  (Dz. U. z 2002 r. 
Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami).
