BURMISTRZ MIASTA I GMINY OPATOW

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

zastepcea glownego ksiggowego

. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, preferowane o specjalnosci rachunkowos$¢ i finanse,

b) udokumentowany przynajmniej 4 letni staz pracy,

¢) znajomos¢ ksiggowosci budzetowej jednostek budzetowych

d) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz rozporzadzen
wykonawczych do w/w ustaw,

. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos$¢ kierowania zespotem i organizacji pracy w referacie,

b) doktadnos$¢, rzetelnos¢, samodzielno$¢ w rozwiazywaniu problemow,
¢) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych,

d) dyspozycyjnosc,

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) dekretowanie dokumentow ksiggowych dotyczacych wydatkow 1 dochodow budzetowych:
budzet jednostki, pozabudzetowej 1 inwestycji,

b) rozpisywanie wyciagéw bankowych dotyczacych budzetu,

c) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczo$ci finansowej w zakresie prowadzenia ewidencji
ksiggowe;,

d) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan,

e) nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci 1 ewidencja majatku Gminy,

. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

¢) kserokopie §wiadectw pracy,

d) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
f) referencje,

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych 1 o niekaralnosci za

przestgpstwa popetnione umyslnie,

h) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow

rekrutacji.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i

Gminy w Opatowie pok. 18 I pigtro (sekretariat) lub poczta na adres Urzedu: Plac Obroncow
Pokoju 34, 27-500 Opatow z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko inspektor ds. wymiaru
zobowigzan pieni¢znych w terminie do dnia 15 kwietnia 2007 roku.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.opatow.um.gov.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglgdnieniem doktadnego

przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.

U.z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.).
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