Zarzadzenie Nr 278 / 2008
Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie
z dnia 5 grudnia 2008 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz.L), z 2002 roku,
Nr 76, poz. 694 z poznicjszymi zmianami ) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Opatowie za 2008 rok przez komisjg inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

L. Ireneusz Klimkowski — przewodniczacy
2. Teresa Madzialek — czrtonek
3. Renata Kania — crhonek

wterminach ustalonych w harmonogramie inwentaryzacji. stanowigcym Zalagernik Nr 1 do
ninigjszego zarzadzenia,

§2.

Powoluje sig 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:
1 zespol spisowy w skladzie:
— Katarzyna Bara
—  Malgorzata Stankowska - Kolasinska

I zespol spisowy w skladzie:
—  Mariola Gawron
Emilia Piotrowska
— Ewa Zaczkiewicz
— Jarostaw Czub

HT zespol spisowy w skladzie:
— Jerzv Budzisz
— Justyna Dlugosz

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2} srodki pienigine,
X} naleznosci 1 zobowigzania,
4) 4rodki trwate w budowie,
5} druki scistego zarachowania,
6) fundusze specjalne,



T) kapitaly { fundusze ) wlasne,

8) zapasy materialdw,

9 paliwo w bakach pojazdow,

10) udzialy w spétkach kapitatowych,

Inwentaryzacje poszezegdlnych skladnikdw majatku nalezy przeprowadzié wedlug nastepujagcych
metod:
=~ poprzez spis z natury,
— wdrodze vzyskania potwierdzenia salda,
— w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych znajdujacych sie w ksizgach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z innych dokumentéw.

wedtug zasad okreslonych w Zarzadzeniu Nr 205/2004 Burmistrza Miasta i Giminy z dnia 31 grudnia
2004 roku — Czesé VI~ Sposéb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji”.
Wybdr metody inwentaryzacyjnej dla skbadnikéw majatkowych zostal okreslony w harmonogramie
inwentaryzacji.

§4.
Inwentaryzacje skladnikdw majatku, ktorych stan ustalany jest na inny dzien niz 31.12.2008 nalezy
ustali¢ poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego spisem przychodéw i rozchodéw
( zwigkszen i zmniejszen ), jakie nastapily miedzy data spisu a dniem ustalenia stanu wynikajacego
z ksiag rachunkowych.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacvinej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 19 grudnia 2008 roku.

§ 6.

Zobowigzuje komisje do:

1} przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnoscei za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikdw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

S} przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu.

§7.
Czlonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
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