. BURMISTRZ MIASTA I GMINY OPATOW
Burmistr2 Miasta | Gminy
w Opatowie OGLASZA NABOR
woj. Swietokrzyskie NA WOLNE STANOWISKO PRACY

inspektor ds. obslugi funduszu alimentacyjnego

O wiw stanowisko mogg ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktérym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przysluguje prawo
do podjgeia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1. Wymagania niezbedne:

a) speinienie wymogow art. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych,

b) wyksztalcenie wyzsze, preferowane wyzsze prawne, administracyjne, ekonomiczne,

¢) staz pracy min. 4 lata na stanowisku urzedniczym w jednostkach samorzadu terytorialnego.

d) bardzo dobra znajomos¢ obshuigi komputera (Word, Excel).

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustawy o pomocey osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2007r, Nr 192, poz.
1378 z pdin. zm.),

b) znajomodé ustawy o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 992 z pézn. zm.),

¢) znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pozn.
zZm.),

d) doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji, w tym na pokrewnych stanowiskach,

e) umiejetnosé pracy w zespole,

f) umiejetnosé organizacji pracy,

g) umiejgtnosé samodzielnego, sprawnego pozyskiwania informacji niezbednych do wykonywania
zadan,

h}) gotowosd do podnoszenia kwalifikacji 1 zdobywania nowych umiejetnosci,

i) dokladno$é, terminowosé, samodyscyplina, odpowiedzialnosé, dyspozycyinosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I. Dzialania wobec oséb uprawnionych do alimentéw:

a) przyjmowanie 1 weryfikacja wnioskow o ustalenie prawa do swiadezen z funduszu
alimentacyjnego,

b) przygotowanie decyzji w sprawie §wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

¢} ustalanie harmonograméw i warunkow wyplat przyznanych swiadezen z funduszu,

d) sporzadzanie list wyptat,

e) wyjasnianie okolicznodei budzacych watpliwosci, mogacych mieé¢ wphyw na prawo do dwiadezen
z funduszu alimentacyinego,

f) prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia nienaleznie pobranych $wiadezen z funduszu
alimentacyjnego,

g} sporzadzanie decyzji o nienaleznie pobranych $wiadczeniach z funduszu alimentacyjnego,

h) sporzadzanie sprawozdan o wydatkach na swiadezenia z funduszu alimentacyjnego,

i) wspolpraca z ROPS, ZUS, PUP, OPS, Komornikami Sgdowvmi,

i) tworzenie, biezace prowadzenie 1 aktualizowanie wykazdw, informacji i rejestrow przyznanych
$wiadezen z funduszu alimentacyjnego.

I1. Dzialania podejmowane wobec dluznikow alimentacyjnych.

a) przyjmowanie wnioskdw od wierzyeieli o podjecie dziatan wobec dhuznika alimentacyinego,

b) wystgpowanie do organdw whasciwych diuznikdw alimentacyjnych o podjgcie dzialan wobec
dhuznikéw alimentacyjnych,

¢) wystepowanie do organéw prowadzacych postgpowanie egzekucyjne o wydanie zagwiadezenia
zawierajacego informacje o stanie, egzekucii, przyezynach bezskutecznodel oraz podjetych dzialan
majacyvch na celu wyegzekwowanie naleznoscl alimentacyjnych,

d) przeprowadzanie wywiadéw alimentacyjnych z dluznikami w celu ustalenia sytuacji rodzinnej,
dochodowej, zawodowej 1 zdrowotnej dtuznika alimentacyjnego, ustalenie przyczyn nie
wywigzywania si¢ z obowiazku alimentacii,

e) preeprowadzanie dzialan majacveh na celu sporzadzenie o$wiadczenia majatkowego dluinika,



) przekazywanie komornikowi prowadzgeemu egzekucje informacji ustalonych w toku
postepowania z dhuznikiem,

@) zobowigzanie i dopilnowanie obowigzku zarejestrowania diuznika w PUP jako osoby poszukujacej
zatrudnienia,

h) wystgpowanie do PUP w zwiazku z potrzeba o aktywizacji zawodowe] diuznika,

i) kierowanie do prokuratury wnioskéw o $ciganie dtuznika za przestepstwo z art. 209 kk,

i} kierowanie wnioskéw do Starosty o zatrzymanie prawa jazdy,

k) wystgpowanie do Starosty z wnioskami o zwrot zatrzymanych praw jazdy diuznikom, ktorzy
podjeli wspdldzialanie z organem wlasciwym,

1) informowanie organu wlasciwego wierzyciela o podjetyeh dzialaniach wobec diuznika,

m) tworzenie, biezace prowadzenie i aktualizacja rejestrow dluznikow alimentacyjnych,

n) przekazywanie informacji o zobowiazaniach diuznikow alimentacyjnych do Biura Informacji
Gospodarczej,

0) monitorowanie wplywajacych wplat dotyczacych zwrotow od dluznikdw,

p) wydawanie decyzji dla duznikow w sprawie zwrotu przez dhuznika naleznodei z tytulu
otrzymanych przez osobeg uprawniong $wiadczef z funduszu alimentacyjnego.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

d) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

e) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)
potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

f) kserokopie dokumentéw (poswiadezone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem)
podwiadezajgeych znajomosé jezyka polskiego,

o) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

h) oé$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie wykonywac
zaje¢ pozostajacych w sprzecznodei lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach
obowigzkéw  stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o  stronniczosé lub
interesownod¢ oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnogeiach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutaci, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 19997 roku o ochronie
danyeh osobowych (). z 2002 roku Dz, U, Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Przyjmuje do wiadomosei fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U, Nr223, poz. 1458).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorgcznie podpisane i zlozone osobiscie lub dor¢czone
listownie w terminie do dnia 30.04.2009r. godz. 15" pod adresem: Urzad Miasta i Gminy w Opatowie,
Plac Obroncow Pokoju 34, 27-500 Opatéw, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabdr na wolne
stanowisko urzednicze w Urzgdzie Miasta i Gminy w Opatowie — inspektor ds. obslugi funduszu
alimentacyjnego™

Aplikacje, ktore wplyna po wyiej okreslonym terminie (decyduje data stempla pocztowego), nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w obecnogei komisji w dniu 4.05.2000r. o godz. 10™.

Z Regulaminem naboru mo#na si¢ zapoznaé w Referacie Organizacyjnym tut. Urzedu pokdj nr 22,
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (045) 8681324,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Opatowie.

Publicznej




