Zarzadzenie Nr 397 /2009
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow

z dnia 15 wrzesnia 2009 roku

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty

budzetowej Gminy Opatéw na 2010 rok

Na podstawie art. 30 ust. 3 pkt. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 Nr 142, poz.1591 z poZniejszymi
zmianami), § 1 ust.] Uchwaly Nr XX/132/2000 Rady Miejskiej w Opatowie z
dnia 12 lipca 2000 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy,
zmieniona Uchwata Nr XIV/105/2003 Rady Miejskiej z dnia 30 pazdziernika
2003 roku, Burmistrz Miasta i Gminy Opatéw zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje  kierownikéw  referatéw  oraz  pracownikow  na
samodzielnych stanowiskach do opracowania materiatow planistycznych,
ktore nalezy uwzgledni¢ przy projektowaniu budzetu Gminy Opatow na
rok 2010. Przy opracowaniu materiatow nalezy uwzglednic:

wpltywy do budzetu dotyczace dochodéw z podatkow 1 oplat oraz
dochodéw ze sprzedazy, najmu 1 dzierzawy skladnikéw
majatkowych wraz ze szczegdtowymi objasnieniami, z podziatem
na dochody biezace i majatkowe ( do dochodow majatkowych .
zalicza sie: dotacje i srodki otrzymane na inwestycje, dochody ze
sprzedazy majatku, dochody 2z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego na prawo wilasnosci),

wydatki z budzetu na poszczegolne dziatalnoscei — zadania wraz z
objasnieniami, z podziatem na wydatki biezace 1 majatkowe ( do
wydatkow majgtkowych zalicza sig wydatki na: inwestycje 1
zakupy inwestycyjne, zakup 1 objgcie akcji, wniesienie wktadéw do
spolek handlowych),

wyszezegolnic wydatki na zadania biezace w tym: wynagrodzenia i
pochodne,

zadania, ktore sg kontynuacja z roku 2009 - zgodnie z podpisanymi
umowanmi.

2. Zobowigzuje Dyrektoréw 1 Kierownikéw podleglych  jednostek
budzetowych do opracowania materiatéw planistycznych do budzetu na
rok 2010.

Materialy te powinny zawierac:

wielko$é planowanych dochoddw ( przychodow ),
wielkodé planowanych wydatkow ( kosztow ),



- wielko$é dotacji planowanej z budzetu Gminy z zalaczeniem
szczegdtowej kalkulacji i uzasadnieniem przyjetych wielkosci,

- wykazem zadan inwestycyjnych lub zakupow inwestycyjnych,

- objaénienia do projektéw budzetow jednostek, kiore winny
zawierag:

a/ w zakresie dochodow ( przychodéw ) — szczegolowe
omoéwienie poszezegdlnych wplywow ze wskazaniem sposobu 1
podstaw ich kalkulacji, oraz podziatem na dochody biezace i dochody
majatkowe,

b/ w zakresie wydatkow — szczegolowe uzasadnienie
poszczegdlnych rodzajow wydatkow, z wyszezegdlnieniem wydatkow
na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki rzeczowe,

¢ w zakresie inwestycji: nazwa zadania, Zzrodio finansowania,
udzial wlasny inwestora, termin rozpoczecia i zakonczenia, wartos¢
kosztorysowa zadania inwestycyjnego,

d/ jednostki ubiegajace si¢ o dotacje — szczegotowa kalkulacje
kosztow.

3. Zobowigzuje  Gminng  Komisj¢  Rozwiazywania  Probleméw
Alkoholowych do opracowania planu dochodéw z tytutu optat za wydanie
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz opracowanie planu
wydatkéw na realizacje zadan zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. Zobowiazuje sie Referat Rozwoju Gminy, Rolnictwa 1 Nadzoru
Komunalnego do opracowania przychodow 1 wydatkow Gminnego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

§2

1. W/w opracowuja swoje projekty planéw finansowych w ukfadzie
klasyfikacji budzetowej ( dzial, rozdzial, paragraf )  ustalone]
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 roku w
sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchoddw oraz érodkédw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych ( Dz. U.
7 2006 roku Nr 107 poz. 726 z pdZniejszymi zmianami ).

2. Wszystkie pozycje klasyfikacji budzetowej wystgpujace w projektach
planéw finansowych okreslone sg z nazwy.

3. Materiaty planistyczne winne by¢ opracowane wedlug zalacznikow Nr 1
— 5 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ w/w do opracowania informacji o stanie mienia komunalnego
zgodnie z art. 180 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 roku o finansach publicznych
( Dz.U. Nr 249 poz. 2104 z pozniejszymi zmianami). Informacja o stanie mienia



komunalnego na dzien 31 pazdziernika 2009 roku winna by¢ sporzadzona i
przedtozona do dnia 31 pazdziernika 2009 roku.

§4
1. Materiaty planistyczne oraz wnioski o przyznanie dotacji z budzetu
gminy nalezy sktadac¢ w sekretariacie Urzedu Miasta 1 Gminy Opatow —
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2009 roku.
2. Objasnienia do projektu winny by¢ odniesione do przewidywanego
wykonania planu roku poprzedniego z uwzglednieniem prognozowanych
cen towarow 1 ustug, inflacji itp.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Falacenik Nr 1

do Farzgdeenia Mr 3972009
Burmistrza Miasta [ Gminy Opatéw
z dnia 15 wrzesdnia 2009 roku

Dochody budzetu gminy na 2010 r.

w Zhotyeh

Daochody ogdlem ‘!?
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Wydatki budzetu gminy na 2010 r.

Latgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nt 397/2009
Burmisirza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 15 wrzednia 2009 roku

w ziotych

Wydatki ogdélem

Uzasadnienie poszezegdlnych pozycji wraz 2 pelng kalkulacja kosztaw.

BU

mgr ANlng Kielisr
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Zalacenik Nr 4

do farzgdzenia Nr 3972009
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 15 wrzednia 2009 roku

Plan przychodow i wydatkéw Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

I. |Stan $rodkdéw obrotowych na poczgtek rokn

I0. |Przychody

IIL. |Wydatki

1. |Wydatki biezace

2. [Wydatki majatkowe

IV. [Stan srodkdw obrotowyceh na koniee roku f




Fatgoznik Nr 5a
do Zarzadzenia Nr 3972009

Burmistrza Miasta 1 Gminy Opatdw

zdnia 15 wreednia 2009 roku

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Srednia ptaca bez nadgodzen, odpraw, nagrad itp

Srednia placa z gratyfikacjami

Szlcoly podstawows, preedszkola, gimnazja, $wietlice szkolne - dane dotyczg naucrycieli.
Dane sporzadzi¢ dla kazdego rodzaju dziahu i rozdziatu - odrgbnie, wg poszezegdlnych

grup awansu zawodowego,

Tredc

Flan po zmianach
na 2009 rok

| wykonanie w roku

Przewidywane

2009

Plan na rok 2010

1. Zatmudnienie:
- w etatach,
wtym:
- naucryciele stadyici
- nauczyciele kontraktowi
- nauczyciele mianowani
- nauczyciele dyplomowani

- w osobach,
W Cyrmn:
- nauczyciele staivici
- nauczyciele kontraktow
| - nauczyeiele mianowani
- nauczyciele dyplomowani

2. Wynagrodzenia zasadnicze

3. Dodatki:

- motywacyjoy

= Stazowy

- funkeyjny

- specjalistyczny

- trudnofeiowy

- wychowawezy

- opiekun stazu
4. Madgodziny
5. Magrody jubilsuszowe
6. Odprawy emerytalne
7. Inne { jakie 7 )
Razem

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Zaloienia:

1 dodarek motpwaging 10 % planowancge wynagrodzenio zasaniczego

3 regulacia plac nonezypeieli § % winagrodsenia zasadniczego




Burmi

Zataeznik Nr 5b
do Zarzadzenia Nr 397/2009
strza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 15 wrzegnia 2009 roku

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Jednostki budzetowe w tym: pracownicy obslugi w placéwkach odwiatowych

Tredd

Plan po zmianach
L na 2009 rok

Preewidywane
wikonanie w rokun
2009

Plan na rok 2010

1. Zatrudnienie:
- w etatach,
-w osobach,

2. Wynagrodzenia zasadnicze
3. Dodatki:
= stazowy
- funkeyjny
4, Nagrdy
5. Magrody jubileuszowe
6. Odprawy emerytalne
7. Inne { jakie 7)
Razem

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Zalodenia:

17 preewidzied podwizki indwwidnlane - do 5% rocznveh wynagrodzen brutto pragownikéw

administacyinyeh i obshigi w ofwiceie, wrzgdzie § OF5 - w Opatowia

HL‘T

mgr Knyslyma Rielisz




