Zarzadzenie Nr 46/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 4 kwietnia 2011 roku
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku

ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie
oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art.30 ust.1 i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (1j. Dz, U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.)
oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (4j. Dz. U,
z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Powoluje Komisjg Likwidacyjng skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Opatowie w nastepujacym skladzie:
1. Ewa Zaczkiewicz - przewodniczaca komisji,
2. Jerzy Budzisz - zastgpea przewodniczacego komisji,
3. Artur Banak - cztonek komisji,

§2

Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 57/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw z dnia
30 maja 2007 roku w sprawie powolania Komisji Likwidacyinej.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepey Burmistrza Miasta i Gminy
w Opatowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

oA



Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 46/2011
zdnia 4 kwietnia 2011 roku

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych i innych
skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowic

§ 1

. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powolana zarzadzeniem

Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie z dnia 21 marca 201 1r.

Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na
stanie  ewidencyjnym Urzedu Miasta 1 Gminy w Opatowie -
ewidencjonowanego przez Referat Finansowy.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmnieg]

trzyosobowym.

§2

. Zeloszenie braku przydatnodci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych

skladnikow majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) nastgpuje poprzez
pisemne zhozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawcee. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Do wniosku dolacza sie dokumentacje techniczna, ckspertyzy, opinie —
umozliwiajace oceng przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do
ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy oplata za
wykonanie powyzsze] dokumentacji przekracza wartosc ocenianego
skltadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest
opinia niezaleznego eksperta spoza Urzedu.

Sprzet zbc_,dny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji
przechowuje si¢ w Referacie Organizacyjnym.

§3

. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng

dokumentacjq ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skiadnika
do dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosel  ogledziny
proponowanego do likwidacji skladnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,



2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wihasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszezeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych skladnikow poprzez: zgniecenie, spalenie,
ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatkowych,
stanowiacych wlasno$é Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego = przeprowadzone] likwidacji,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do ninigjszego regulaminu,

6) wypelnienie druku ,.Likwidacja érodka trwatego” LT, ktdérego WZOT
stanowi zatacznik nr 3 do mnigjszego regulaminu,

§ 4

. Na podstawie ogledzin 1 analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokol
likwidacyjny zgodnie z zatgeznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu
dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentow
Komisja sporzadza dowéd LT” — ,Likwidacja Srodka trwalego™ — (dla
kazdego srodka trwalego z osobna), ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do
regulaminu.

C Dowéd L LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia sie w dwoch
egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu Finansowego, drugi dla Referatu
Organizacyjnego. Protokdt likwidacyiny podpisuja cztonkowie Komisji.
 Protokol wraz 7 dowodem ,LT" przekazywany jest Burmistrzowi, w celu
akeeptacii likwidacji rzeczowego skladnika majatkowego.

. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokol likwidacyjny wraz z
dotaczonym dowodem L1 jest przekazywany do Referatu Finansowego,
w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i
wycofania z uzywania.

§ S

. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokeonuje si¢ w trybie
sprzedazy na surowce wtdrne albo poprzez zniszezenie, zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji skladnikow majatku dokonuje Komisja.

. Pracownik Referatu Organizacyjnego pozbawia sprzgtu numerow
inwentarzowych po przeprowadzonej kasacjl.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet
komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegajg
utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia



specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja
dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byc rowniez,
zadwiadezenie wystawione przez sklep, Ktoremu zuzyty sprzet przekazano
przv zakupie nowego sprzetu.
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Whniosek

Zalacznik Nr 1
do regulaminu

o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszezegdlnionych sktadnikow majatkowych:

Lp.

Okreslenie sktadnika, |

rok nabvcia, numer
fabryczny (jezeli jest)

Ilos¢ |

Numer

imwentarzowy

Wari-::ré{.’: brutto

jednostkowa | ogatem

Uzasadnienie |

powodu
likwidacji

................................

IR

(podpis Wnioskodawey)



Protokol Nr

y A8 11 | 7

Fatacenik Nr 2
do regulaminu

Stale] Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie

Zgodnie z zarzadzeniem Nr

.........................

Burmistrza Miasta 1 Gminy w Opatowie

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej skladnikow

majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie oraz regulaminu
jej dziatania, Komisja w skladzie:
|. Ewa Zaczkiewicz - przewodniczacy komisji,
2. Jerzy Budzisz - zastepea przewodniczacego komisji,

3. Artur Banak - czlonek komisji

rozpatrzyla wniosek z dnia

1 postanawia co nastepuje:
Lp. - Mazwa majatku Nr imwentarzowy | losé Jednostkowa Fowalifikacja: Krotkie Ulwagi
i wartose likwidacja uzasadnienic | {sposch
brutto w zt lak lub nie decyzji (np. | likwidacji)

stopien
ZUiyeia)

Falied b

RAZEM | X

Dodatkowe wyjasnienia:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Na tym protokol zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

.........................................................................................

(podpis 1 pieczgtka Burmistrza)




Zalacznilk Nr 3
do regulaminu

pieczed fednostkl

LTnnn20.........
DOWOD LIKWIDACJI SRODKA TRWALEGO

Nazwa srodka trwatego ..,
INUTIET TTWETIIAIZOWY | oooteeeimeseressessiasiaessimsas s imss ot 4 s e or o0 £ ns o024 S 4R e T L

Powdd likwidaci Srodka trwalego ..o

Informacje dotyczace dokumentdw towarzyszacych (np. namer Faktury VAT sprzedazy,

numer protokolu Kasacyjnego ip.) o

Informacie dotvezace wartodei srodka trwalego:

1. wartoéc poczathkowa e 21

2. dotychezasowe UMOTZENTE  .oocvrcunrrsrssvsssneeeeenn 2

Komisja likwidacyjna:
1.
2.

-
g

Decvzje Komisji zatwierdzam:

(podpis i pieczatka Burmistrza)



pigczed jednosthi
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Fatacznik Nr 4
do regulaminu

PROTOKOL. NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA —
PRZYJECIA SKEADNIKA RZECZOWEGO

Na podstavie. o s

zdnia e praekazuje sig nicodptatnie srodek rzeczowy o nizej okreslonych

cechach:

Nz o R Tz e O B0 L R s s R R i

B kL1 0TS 1 10 1] e R S L R S i R O AL L

P e A e e A T D e B

pieczed

P T Ay o i s F e s o o S B S

pieczed

Informacje dotyvczace wartoscl srodka trwalepo:

l. wartos¢ poczatkowa e e e O 4

2. dotychczasowe UMOTZEnie ..ceiveesiiesvviesvsn 7

Osoby zdajace:
Il | nazwisko podnois
Osoby przyjmujace:

fmig i nazwisko podnis



