BURMISTRZ MIASTA I GMINY OPATOW

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

referent ds. ksiggowosci podatkowej

1. Wymagania niezbedne:
a) spelnienie wymogdw art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych,
by wykszialcenie wyzsze, preferowane ekonomiczno — finansowe,
©) staz pracy min. 2 lata,
d) znajomosé przepisdéw prawnych dotvezacveh podatkdw 1 oplat lokalnyeh, preepisow
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, znajomosc ustawy o rachunkowosci, Ordynacji
podatkowe],
e) znajomosé obslugi komputera (Word, Excel).
2, Wymagania dodatkowe:
a) obsluga urzadzen biurowych,
b) ukonczone kursy swiadezgee o dodatkowych kwalifikacjach,
¢) umigjgtnosel interpersonalne konieczne w codziennveh kontaktach 7 interesantami,
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie ksiggowosei podatku od nieruchomesdel oraz podatku rolnego od asob fizveznych
1 prawnych,
b} prowadzenie 1 rozliczanie kontokwitariuszy z solectwami,
¢) naliczanie odsetek od zaleglodei zobowiazan pienigznych, podatku od nieruchomodei 1 podatku
rolnege na podstawie obowigzujacych praepisow,
d) prowadzenie egzekucji administracying] w zakresie lacznego zohowiazania pienigznego, podatku
od nieruchomodei 1 podatku rolnego,
4, Wymagane dokumenty:
a) list motywacyiny,
b} zyciorys — curriculum vitae,
¢) kserokopie swiadectw pracy,
d) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksetalcenie,
¢) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umigjetnoseiach (w tvm kserokopie
zaswiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach, certylikaty. referencje itp ).,
f) oswiadczenie kandvdata o korzystaniu z pelni praw publicznych 1 o niekaralnosci za
przestgpstwa popelnione umyslnie,
g} oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na preetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacii,

Dokumenty aplikacyine: list motywacyiny, CV powinny byé epatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danyeh osobowvch zawartveh w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 19997 roku o
ochronie danych osobowych (6], 2 2002 roku Dz, U Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.).

Przyimuje do wiadomosei fakt obowiazku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych, zgodnie z wymogami ustawy = dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U, Nr 223, poz. 1458).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorgeznic E}odpisanc I zlozone w sekretariacie lub
doreczone listownie w terminie do dnia 14.11.2011r. godz. 15" pod adresem: Urzad Miasta i Gminy w
Opatowie, ul. Plac Obrencow Pokoju 34, 27-500 Opatow, w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
WNabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Opatowie —nazwa stanowiska
referent ds. ksiegowodcl podatkowe)™



Aplikacje, klore wplyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla pocztowego), nie beda
rozpatrywane,

Nie mo#na zlozye dokumentdw w formie elektroniczne).

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Urzedu — pokdj nr 17 w dniu 15.11.2010r 0 godz. 10"

7. regulaminem naboru mozna si¢ zapoznaé w Referacie Organizacyjnym tut. Urzedu pokdj nr 22
Dodatkowe informacje mozna uzyskad pod numerem telefonu (15) 8681324,

Informacja o wynika naboru bedzie umieszezona na stronie internctowej Biuletynu Informacyi

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta 1 gminy w Opatowie w terminie od dnia
28.11.201 1r.




