Zarzadzenie Nr 296 /2012
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 13 listopada 2012 roku

w sprawie ustalenia terminarza przekazywania akt spraw ostatecznie zatatwionych
do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie.

Na podstawie § 10 ust. 2 instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatacznik Nr 6 do
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67),
zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje pracownikéw poszczegolnych referatéw oraz samodzielnych
stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie do przekazywania
materiatéw archiwalnych idokumentacji niearchiwalnej (spraw ostatecznie
zakonczonych) do archiwum zaktadowego tut. Urzedu corocznie wediug
terminarza, stanowiacego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje kierownikéw referatéw tut. Urzedu do przestrzegania terminéw
przekazywania akt przez podlegtych im pracownikow.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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