Zarzgdzenie Nr 330/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 17 stycznia 2013 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Otwartego Konkursu Ofert
oraz powolania Komisji Konkursowej do wylonienia oferty z zakresu realizacji
zadan pozytku publicznego.

Na podstawie art. 30 ust. I Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny
( Dz. U. 2z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz wykonania uchwaly
nr XXXI1/224/2012 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie
przyjecia Programu wspolpracy Gminy Opatdw z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnosci pozytku publicznego w2013 roku
zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zatwierdzam Regulamin Otwartego Konkursu Ofert o tresci jak w Zalgezniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
I. Powoluje Komisj¢ Konkursowg do wylonienia oferty z zakresu realizacji zadan
pozytku publicznego na 2013 r. 0 nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Przewodniczacy Komisji - [reneusz Klimkowski

2) Z-ca Przewodniczacego Komisji — Jarosfaw Czub

3) Czlonck Komisji — Malgorzata Stankowska-Kolasinska
4) Cztonek Komisji — Wieslaw Suska

( przedstawiciel organizacji pozarzadowej )

5) Czlonek Komisji — Dariusz Binczak

( przedstawiciel organizacji pozarzadowej )

2. Komisja Konkursowa dziala na podstawie Regulaminu Otwartego Konkursu Ofert oraz
obowiazujacych przepisow prawa w tym zakresie.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 330 /2013
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
7 dnia 17 stycznia 2013 1.

Regulamin Otwartego Konkursu Ofert.

§ 1

Otwarty Konkurs ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych w uchwale
Nr XXX1/224/2012 Rady Miejskie] w Opatowie z dnia 28 listopada 2012 .
w sprawie Programu wspolpracy Gminy Opatow z organizacjami pozarzaﬁowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnoé¢ pozytku publicznego W 2013
roku zwany dalej _konkursem” oglasza co pajmniej z dwudziestojednodniowym
wyprzedzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Opatow W Biuletynie Informacji
Publicznej, stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta
i Gminy Opatow.

§2
Ustalenia wstepne:

|. Konkurs jest przeprowadzony na podstawie Ustawy Z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnogei pozytku publicznego i o wolontariacie.

9. Celem konkursu jest dokonanie wyboru ofert na realizacie zadan publicznych
kreslonych w Uchwale Nr XXX1/2242/2012 Rady Miejskie] w Opatowie z dnia
28 listopada 2012 1. W sprawie przyjecia Programu wspotpracy Gminy Opatow
z organizacjami pozarzqdowymi, oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnosé pozytku publicznego w 2013 roku.

3. Zlecanie realizacji zadan publicznych, © ktorych mowa w ust. 2 moze miec
formy:
a) powierzania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizacji,
b) wspierania takich zadan, wraz Z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich
realizacji.

§3

. Oferta powinna zawiera¢ w szezegolnosel:

1) szezegOlowy zakres rZeCzZowy zadania publicznego proponowancgo do
realizacji, cele, rezultaty realizacji zadania,

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

3) kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,



4) informacje o wezesniejsze]j dzialalnosci podmiotu sktadajacego oferte w
zakresie, ktorego dotyczy zadanie,
5) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniaj acych
wykonanie zadania, w tym o wysokosci srodkéw finansowych uzyskanych na
realizacje danego zadania z innych Zrodet.
2. Do oferty nalezy zataczy¢:
1) aktualny odpis z KRS Rejestru Stowarzyszen lub zaswiadczenie ze Starostwa
Powiatowego o aktualnosci wypisu,
2) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok,
3) kserokopie statutu, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta,
4) harmonogram zajeé(w przypadku ofert na organizowanie zaje¢ pozalekcyjnych),
5) inne dokumenty uwzgl¢dnione w ogloszeniu.

§ 4
Oferty nalezy sktada¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi zalgeznik Nr 1 do
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku
(Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25 ) w sprawie wzoru oferty realizowanego zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania w formie pisemnej w zamknigtych
kopertach z napisem ,,Konkurs » i nazwa zadania w siedzibie Urzgdu Miasta i
Gminy w Opatowie ul. Plac Obroncéw Pokoju 34 (sekretariat ) w terminie
podanym w ogloszeniu.

§5
W celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia konkursu powoluje si¢ Komisje

Konkursowa zwang dalej ,,Komisja™.
§ 6

1. Imienny sklad komisji oraz jej przewodniczacego powotuje Burmistrz Miasta i
Gminy Opatow
2. Komisja rozpatruje oferty w ciagu 14 dni liczac od terminu okreslonego dla ich
ztozenia.

§7

1. Cztonek komisji konkursowej podlega wytaczeniu od udziatu w Komisji, gdy
oferentem jest:

1) jego malzonek lub krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba zwiazang z nim z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzgdnosci stuzbowej,

4) osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nia z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego



w stosunku nadrzednosci shuzbowej.
2. Przedstawiciele organizacji pozarzadowych bedacy cztonkami komisji - oraz
inni czlonkowie zostaja wykluczeni z prac komisji i nie mogg ocenia¢ zlozonych
ofert w danym konkursie, organizacji, ktora reprezentuja lub ktérej sg cztonkami.
3. Do czlonkow komisji konkursowych, bioracych udziat w opiniowaniu ofert
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdznigjszymi zmianami)
dotyczace wylaczenia z postgpowania konkursowego..

§8
Praca komisji kieruje jej przewodniczacy, ktory w sprawach nie uregulowanych
regulaminem ustala zasady postgpowania organizacyjnego.

§9

I Prace komisji moga by¢ prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co
najmniej 3 cztonkow.

2. Posiedzeniom Komisji przewodniczy przewodniczacy, ktory jest wskazany w
zarzadzeniu o powotaniu Komisji Konkursowej. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego posiedzeniom przewodniczy zastepea przewodniczacego.

3. Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nicodplatny i nie przystuguje zwrot
kosztow podrozy.

4, W pracach Komisji Konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradezym,
osoby posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujace]j zakres zadan
publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

§10

1. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w o gloszeniu i
trwa do czasu rozstrzygnigcia.

5 Konkurs uniewaznia sig, jezeli postgpowanie konkursowe nie zostanie
zakonczone wylonieniem oferty.

3. W razie gdy do postgpowania konkursowego zgtoszona zostata tylko jedna
oferta, udzielajacy zaméwienia moze przyjac tg oferte, jezeli komisja konkursowa
stwierdzi, ze spelnia ona wymagania, okreslone regulaminem.

4. W przypadku okreslonym w ust.2 udzielajacy zamdwienia dokonuje
niezwlocznie ponownego ogloszenia konkursu.

§ 11

1. Komisja Konkursowa przy rozpatrywaniu, ocenie ofert braé¢ begdzie pod uwage
kryteria okreslone w § 11 ust 14 Programu wspotpracy Gminy Opatow z



organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego w 2013 roku.

2. Komisja moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od ztozenia, w okreslonym przez
siebie  terminie, dodatkowych informacji lub  dokumentow, dostgpnych
podmiotowi.

§ 12

|. Komisja obraduje na posiedzeniach, z ktérych sporzadza sig protokoly.

9 Posiedzenie, na ktérym dokonuje si¢ otwarcia ofert moze odbywaé sig
2 udziatem oferentow. Czlonkowie Komisji dokonuja otwarcia kopert z ofertami,
ktore wptynely w ustalonym terminie.

3 Qcena formalna ofert réwniez odbywa sie na posiedzeniu jawnym
7 mozliwoscia udziatu oferentow. Czlonkowic Komisji dokonujg oceny ofert pod
wzgledem formalno-prawnym poprzez wypelnienie kart oceny formalnej, wedhug
wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do Regulaminu. W przypadku nie spelnienia
jakiegokolwiek warunku formalnego, oferta zostanie odrzucona

4, Cze$é posiedzenia, na ktorym odbywa sig ocena merytoryczna ofert odbywa sig
na posiedzeniu zamknigtym bez udziatu oferentow. Posiedzenie skiada Sig Z
nastepujacych czynnosci:

a) otworzenia ofert przez czdonkéw komisji, oceny merytorycznej, pOprzez
wypetnienie kart oceny merytorycznej oferty, wedlug wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Ostateczna ocena oferty wynika ze $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen
czlonkow Komisji,

b) przyznania dotacji: Czlonkowie Komisji dokonuja wyboru ofert z tych ofert,
ktére uzyskaty minimum 60 punktow,

¢) sporzadzenia listy oferentow, ktorym przyznano dotacje na realizacje zadania
publicznego oraz protokot.

§ 13

Komisja niezwlocznie zawiadamia oferentdw o rozstrzygnigciu konkursu 1 jego
wyniku na pi$mie oraz zamieszcza informacje o wynikach konkursu na stronie
internetowej BIP — Urzedu Miasta | Gminy w Opatowie oraz na tablicy ogloszen.

§ 14
1. W toku postgpowania konkursowego, jednakze przed rozstrzygnigciem

konkursu, oferent moze ztozy¢ do komisji konkursowej umotywowana skarge.
2. Do czasu rozpatrzenia skargi postgpowanie konkursowe zostaje zawieszone.



3. Komisja konkursowa rozpatruje skarge w ciagu 3 dni od daty jej zloZenia.
4. O wniesieniu i rozstrzygnieciu skargi komisja konkursowa w formie pisemnej
niezwlocznie informuje pozostatych oferentéw i udzielajacego zamdwienia.

§15

1. Oferent moze ztozy¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw umotywowany
protest w formie pisemne] dotyczgacy rozstrzygnigcia konkursu w ciggu 7 dni od
daty otrzymania zawiadomienia, o ktérym mowa w § 14.
2. Po wniesieniu protestu, az do jego rozstrzygnigcia, umowa na realizacje zadania
publicznego nie moze zostaé zawarta.
3. Burmistrz Miasta i Gminy Opatéw rozpoznaje i rozstrzyga protest najpdzniej w
ciagu 7 dni od daty jego zlozenia.
4. O wniesieniu i rozstrzygnieciu protestu udzielajacy zamdwienia niezwlocznie
informuje w formie pisemnej pozostalych oferentéw.
5. W przypadku uwzgl¢dnienia protestu Burmistrz Miasta i Gminy Opatow
powtornie oglasza konkurs.

§16
Przewodniczacy komisji przekazuje protokdét z przeprowadzonego postgpowania
konkursowego do Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw, w celu zatwierdzenia
wynikow,

§ 17

Burmistrz po zatwierdzeniu wynikoéw konkursu zawiera z oferentem wybranym
przez komisje umowe w terminie 14 dni od dnia rozstrzygnigcia konkursu ofert.
§ 18

W sprawach nie uregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja obowigzujace
przepisy prawa w tym zakresie.




Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Otwartego Konkursu Ofert

KARTA OCENY FORMALNEJ

Nazwa Oferenta : Numer oferty:

TAK | NIE
M _ | MN)

I. Warunki formalne

I. | Czy oferta zostala zlozona w terminie ustalonym w Ogloszeniu o
przeprowadzeniu Otwartego Konkursu Ofert?

2. | Czy oferta jest przedstawiona na formularzu wg obowiazujacego wzoru?

3. | Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegotowy plan finansowy
zadania?

4. | Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegotowy plan rzeczowy
zadania?

Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji?

5"‘

6. | Czy do oferty dolaczone sa zataczniki ? 7
- statut |
- odpis z rejestru stowarzyszen |
- sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej

Uwagi :

Z-ca Przewodniczacego | Przewodniczacy Komisji
Komisji Podpis i data
Podpis i data




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Otwartego Konkursu Ofert

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Nz O e R S B e s e S R B S8

S i MOZLIWE | PUNKTY
CELOWOSC I ZASADNOSC ZADANIA | PUNKTY | PRZYZNANE
50
Zgodnos¢ projektu z celami zadania 30
Zapotrzebowanie spofeczne na ustugi 20
$wiadezone w ramach projektu,
liczba 0s6b objetych projektem
KALKULACJA PRZEWIDZIANYCH 30
KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
Ocena kalkulacji kosztow zadania pod katem 20
ich celowosci, oszczednosci oraz
efektywnosci wykonania
Udzial srodkéw wlasnych oraz z innych 10
zrodel finansowania
OCENY MOZLIWOSCI REALIZACJI 20
ZADANIA PRZEZ PRZEDMIOT
Doswiadczenie podmiotu w realizacji zadania | 10
| w poprzednich latach |
Ocena bazy materialnej i zasobéw ludzkich | 10
zaangazowanych w realizacje zadania :
OGOLEM 100
OCENIATACY: v st Dl AL «(}M/M



