Zarzadzenie Nr439/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow

Z dnia 11 wrzesnia 2013 roku

W sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowe;

Gminy Opatow na 2014 rok

Na podstawie art. 30 ust. 3 pkt. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013, poz. 594 z pozniejszymi zmianami) oraz § 2 ust.1
Uchwaty Nr XLVI1/390/2010 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 6 stycznia 2010 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, Burmistrz Miasta i Gminy
Opatow zarzadza, co nastepuje:

§ 1

1. Zobowigzuje kierownikow referatdbw oraz pracownikébw na samodzielnych
stanowiskach do opracowania materiatéw planistycznych, ktore nalezy
uwzgledni¢ przy projektowaniu budzetu Gminy Opatow na rok 2014. Przy
opracowaniu materiatdw nalezy uwzglednié:

wptywy do budZetu dotyczace dochodéw z podatkdéw i optat oraz
dochoddw ze sprzedazy, najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych wraz
ze szczegOtowymi objasnieniami, z podziatem na dochody biezace i
majatkowe (do dochodow majgtkowych zalicza sie: dotacje i S$rodki
otrzymane na inwestycje, dochody ze sprzedazy majatku, dochody z tytutu
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci),
wydatki z budzetu na poszczegolne dziatalnosci — zadania wraz z
objasnieniami, z podziatem na wydatki biezgce i majgtkowe ( do wydatkdw
majgtkowych zalicza sie wydatki na: inwestycje i zakupy inwestycyjne,
zakup i objecie akcji, wniesienie wktaddw do spotek handlowych),
wyszczegoInic wydatki na zadania biezace w tym: wynagrodzenia i
pochodne,

zadania, ktore sg kontynuacjg z roku 2013 - zgodnie z podpisanymi
umowami — wykaz przedsiewziec.

2. Zobowigzuje Dyrektoréw i Kierownikow podlegtych jednostek budzetowych do
opracowania materiatdw planistycznych do budzetu na rok 2014.
Materiaty te powinny zawierac:

wielkos¢ planowanych dochodéw ( przychodow ),

wielkos¢ planowanych wydatkow ( kosztow ),

wielkos¢ dotacji planowanej z budzetu Gminy z zataczeniem szczegdtowe;
kalkulacji i uzasadnieniem przyjetych wielkosci,

wykazem zadan inwestycyjnych lub zakupow inwestycyjnych,

objasnienia do projektéw budzetow jednostek, ktdre winny zawierac:



al w zakresie dochoddw ( przychodow ) — szczegotowe omdwienie
poszczegodlnych wptywow ze wskazaniem sposobu i podstaw ich kalkulacji,
oraz podziatem na dochody biezace i dochody majatkowe,

b/ w zakresie wydatkdéw - szczegdlowe uzasadnienie poszczegdinych
rodzajow wydatkow, z wyszczegolnieniem wydatkow na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki rzeczowe,

¢/ w zakresie inwestycji: nazwa zadania, Zrodto finansowania, udziat
wiasny inwestora, termin rozpoczecia i zakorczenia, wartos¢ kosztorysowa
zadania inwestycyjnego,

d/ jednostki ubiegajace sie o dotacje - szczegotowa kalkulacje
kosztow.

3. Zobowigzuje Gminng Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych do
opracowania planu dochodéw z tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz opracowanie planu wydatkoéw na realizacje zadan
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 2

1. Wiw opracowujg swoje projekty plandw finansowych w uktadzie klasyfikacji
budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) ustalonej rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2010 roku Nr 38 poz. 207 ).

2. Wszystkie pozycje klasyfikacji budzetowej wystepujace w projektach planow
finansowych okreslone sg z nazwy.

3. Materiaty planistyczne winne by¢ opracowane wedtug zatgcznikéw Nr 1 - 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Materiaty planistyczne oraz wnioski o przyznanie dotacji z budzetu gminy nalezy
sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Opatéw — w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 15 pazdziernika 2013 roku.
2. Objasnienia do projektu winny by¢ odniesione do przewidywanego wykonania
planu roku poprzedniego z uwzglednieniem prognozowanych cen towaréw i
ustug, inflacji itp.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.



Dochody budzetu gminy na 2014 r.

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 439/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrze$nia 2013 roku

w zlotych
 Dzial | Rozdziat 5 Tresé
.1 2 .3 4 .
Dochody ogélem




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 439/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrzesnia 2013 roku

Wydatki budzetu gminy na 2014 r.

ROzdﬁél

‘Tres¢

(=]

Wydatki ogotem

Uzasadnienie poszczeg6lnych pozycji wraz z peing kalkulacja kosztow.
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Zalacznik Nr 4a

do Zarzadzenia Nr 439/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrzeénia 2013 roku

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Srednia ptaca z gratyfikacjami .........................

Szkoly podstawowe, przedszkola, gimnazja, §wietlice szkolne - dane dotycza nauczycieli.
Dane sporzadzi¢ dla kazdego rodzaju dziahu i rozdziatu - odrgbnie, wg poszczegdlnych
grup awansu zawodowego.

Plan po zmianach Frzewidywalic

Tres¢ 142013 ok Wykonanie w roku Plan na rok 2014
L e 2013 B
1. Zatrudnienie:
- w etatach,
w tym: |

- nauczyciele stazyéci ‘ ‘
- nauczyciele kontraktowi

- nauczyciele mianowani

- nauczyciele dyplomowani

|

- w o0sobach, |
w tym: !
- nauczyciele stazyscei '
- nauczyciele kontraktowi !
- nauczyciele mianowani |
- nauczyciele dyplomowani

2. Wynagrodzenia zasadnicze . - ‘

3. Dodatki: - : -
- motywacyjny - 5 - ‘
- stazowy - ? -
- funkcyjny - -
- specjalistyczny - -
- trudnosciowy - -
- wychowawczy - -
- opiekun stazu - %
4. Nadgodziny ‘ - | -
5. Nagrody jubileuszowe - | u
6. Odprawy emerytalne - -
7. Inne ( jakie ?) - , -
Razem
Dodatkowe wynagrodzenie roczne - -

Zalozenia:
1/ dodatek motywacyjny 10 % planowanego wynagrodzenia zasadniczego
2/ minimalne stawki wynagrodzenie zasadniczego nauczycieli zgodnie z Rozporzqdzeniem
MEN z dnia | sierpnia 2013 roku (Dz.U. z 2013 poz. 913)




Zatacznik Nr 4b
do Zarzadzenia Nr 439/2013

Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrze$nia 2013 roku

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Jednostki budzetowe w tym: pracownicy obstugi w placowkach o$wiatowych oraz pracownicy OPS

Plan po zmianach
na 2013 rok

1. Zatrudnienie:
- w etatach,
- w osobach,

2. Wynagrodzenia zasadnicze -
3. Dodatki: -
- stazowy =
- funkeyjny -
4. Nagrody -
5. Nagrody jubileuszowe -
6. Odprawy emerytalne -
7. Inne ( jakie ?) -
Razem
'Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Przewidywane
wykonanie w roku
2013

Zalozenia:
1/ odpis 2% wynagrodzenia zasadniczego na wzrost plac

T ]
Plan narok 2014

AlOwstha
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