Zarzadzenie Nr 655/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 2 pazdziernika 2014 roku

w sprawie powolania keordynatora gminnego obslugi informatycznej
wyborow samorzadowych

Na podstawie art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku — Kodeks wyborczy
( Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pézn. zm.) oraz § 2 ust. 1 pkt. 3 lit. a Uchwaly
Pam{wnwej KD]‘I‘II‘_%H Wyborczej z dnia 22 wrzesnia 2014 roku, w sprawic okredlenia
warunkéw i sposobu wykorzystywania techniki elektronicznej w wyborach do rad
gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw 1 rad dziclnic m. st. Warszawy oraz
w wyborach wéjtow, burmistrzow i prezydentow miast, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Powohije Pana Jerzego Budzisza na koordynatora gminnego obslugi informatycznej
wyboréw samorzadowych na tercnic Miasta i Gminy Opatow zarzadzonych na dzien
16 listopada 2014 roku.

§2

Zadania koordynatora gminnego okresla zatgeznik Nr 7 do Uchwaly Panstwowc)
Komisji Wyborezej z dnia 22 wrzesnia 2014 roku w sprawie okreslenia warunkow
i sposobu wykorzystywania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach
wOitow, burmistrzow 1 prezydentow miast.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zyeic z dniem podpisania.

(]

L/ mem y



Zadania koordynatora gminnego

Do zadanh koordynatora gminnego nalezy:
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udziat w szkoleniach organizowanyeh przez koordynatora wiasciwego dla
obszarn komisarza wyhorczego,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informmtycznym przez
winéciwe komérki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw
olosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow
wyborczych,

nadz6r nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborezych i aktualizacja skladdw przez
wlaéciwe komorki organizacyjue nrz¢du gminy;

prowadzenic ewidencii informacji operatoréw obstugi informatyczac) OKW
zawierajacej dane koniaktowe i ustalony sposdb przckazywania  hasel,
oprogrtamowania oraz danych defininjacych obwody glosowania, okregi
wyborcze i listy kandydatow;

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw OKW na obszarze gminy W zakresie

‘obstugi informatycznej wybotéw samorzadowych w obwodzie glosowania;

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania 1 wersji danych
definiujacych wykaz obwoddw, list 1 kandydatéw,

przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorem obshugi informatycmej
QKW loginéw i hasel do pobrania licencii, a w sytuacji szczegdlnej przckazanic
Joginu i hasta dla pobranta licenciji zastepcy przewodniczgcego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjoych dia kazdege obwodu
glosowania bez dostgpu do sieci Infemet (poprzez pobranie ze siton
internetowych i utworzenie noénikéw), takze w przypadku testéw, o ktérym
mowa w punkeie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad
oraz kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydemta miasta) dla obwodow
nieposiadajacych dostepa do siect Internet;



10)

i)
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13)

14)

15)

16)

17)

przyimowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udziglanie wsparcia
technicznego operatorom cbshugi informatycznej KW,
zglaszanie uwag dofyczacych dzialania programu koordynatorowi kemisarza;
w przypadkach awaryjaych nawiazanie kontakiu i przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz orgunizacja wprowadzania
i przekazywania danych testowych =z obwodow nieposiadajacych  obstugi
informatycznej;

przekazanie do koordynatora komisarza whioskéw i spostrzezefi w formie raporiu
podsumownjacego przebieg testdw ogolnokrajowych;
przygotowanie wydrukéw formularzy  protokolow  wynikéw glosowanta
w obwodzie (dla cwentualnego rgeznego sporzadzenia protokolow);
w dniu glosowania — dwukrotne przekazanic danych o liczbie osob ujgtych w
spisic wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowanta (tzw. frekwencji) w
sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 15 zalacznika uchwaly Pafstwowej Komisji
Wyborczej z duia ... wrzesnia 2014 1. w sprawie trybu i sposobu przekazywania
przez komisarzy wyborezych obwodowe komisje wyborcze Pahstwowej Komisii
Wyborezej w trakeie glosowania danych o Lezbic oséb uprawnionych do
glosowania oraz o liczbie wyborcdw, kidrym wydano karty do glosowania w
statych obwodach glosowania w wyborach do rad gimin, rad powiatow, sejmikow
wojewddziw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzow
i prezydentow mias{ w 2014 r.;
prowadzenie dziennika zdarzefi, w kiérym sa odnotowywanc wykonane
CZYnROSCH:

a) przeprowadzenic szkolemia operatoréw OKW -z potwierdzeniem

uczeskictwa,
b) zglaszanic z poziomu gminy uwag do dzistania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wlasciwego dia gminy, '
) przygotowanic 1  ofzymanie  potwicrdzenia przekazania  hasch

przewodniczacym OKW 1 operatorom OKW,



d) zgtaszanic do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany
hasel i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

e) przckazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;

f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operatorow OKW nicposiadajacych dostgpu do sieci Internet, w tym w

ramach testéw ogoélnokrajowych,
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