Zarzadzenie Nr 3/2015
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Opatowie
z dnia 7 maja 2015r.

W sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Opatowie

Dzialajac na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2014r. poz.1202) i Regulaminu naboru na wolne
stanowiska w Osrodku Pomocy Spotecznej w Opatowie wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 8/2009 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Opatowie z dnia
27 maja 2009roku zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Ogtasza sie nabor kandydatdow na wolne stanowisko urzednicze Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Opatowie.

§2

Ogtoszenie o naborze kandydatéw na wolne stanowisko Kierownika Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Opatowie stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 3/2015
Kierownika OPS w Opatowie
z dnia 7 maja 2015r.

, KIEROWNIK
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W OPATOWIE

' OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

KIEROWNIKA SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W OPATOWIE,
27-500 Opatéw ul. Sienkiewicza 5

1.Wymagania niezbe¢dne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych

¢) wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy Swiadczeniu ustug w domu dla oséb

z zaburzeniami psychicznymi i niepetnosprawnych intelektualnie tj. m.in. psychologia, pedagogika, nauki o
rodzinie, praca socjalna, polityka spoteczna.

d) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej
€) co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej oraz co najmniej pétroczny staz pracy na stanowisku
zapewniajacym bezposredni kontakt z osobami z zaburzeniami psychicznymi.

f) znajomos¢ przepiséw prawa dotyczacych ochrony zdrowia psychicznego, o0séb niepetnosprawnych, pomocy
spotecznej,

g) znajomos¢ obowiazujacych regulacji prawnych z zakresu pomocy spolecznej a w szczeg6lnosci: ustawy
0 pomocy spofecznej, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, kodeksu postgpowania administracyjnego,
kodeksu rodzinnego i opiekuficzego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych,

h) niekaralnos¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe

i) dobry stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie pracy na stanowisku kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy.

J) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) dobra organizacja pracy

b) umiej¢tnos¢ pracy z osobami niepelnosprawnymi
¢) umieje¢tnos¢ kierowania zespotem ludzkim

d) dobra znajomos¢ obstugi komputera

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) organizacja pracy domu, opracowanie planéw pracy, ustalanie harmonogramu pracy podleglego personelu
oraz kontrola ich realizacji, '

b) sprawowanie nadzoru nad wlasciwym wykonywaniem  obowiazkow przez pracownikow SDS
i przestrzeganiem przez nich zasad kultury i dyscypliny pracy,

¢) nadzér nad prowadzong dokumentacja, )

d) ponoszenie odpowiedzialnosci za oszczedna i racjonalna gospodarke (mieniem i wyposazeniem) w SDS,

¢) ponoszenie odpowiedzialnosci za przestrzeganie przepisow bezpieczefistwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej przez podleglych pracownikéw,

f) reprezentowanie Domu wobec jednostki nadrzednej Gminy Opatéw oraz innych instytucji i organizacji
w ramach otrzymanych uprawnien i kompetencji, '

g) koordynowanie pracy podlegltego personelu,

h) prowadzenie zaopatrzenia w sprzgt i inne artykuly niezbedne do wlhasciwego funkcjonowania Domu
(zgodnie z obowigzujacymi przepisami), )

i) dbalos¢ o zapewnienie i utrzymanie odpowiedniego poziomu ustug $wiadczonych przez SDS, sporzadzanie
wymaganej sprawozdawczosci, planéw, zestawief zwiazanych z dziatalnoscia SDS, opracowywanie
i wdrazanie zmian organizacyjnych, prowadzenie wymaganej dokumentacji,



J) zatwierdzanie i jakosciowa kontrola realizacji indywidualnych planéw postgpowania wspierajaco-
aktywizujacego,

k) dbatos¢ o whasciwe i pelne wykorzystanie miejsc w SDS, 1

I) ponoszenie pelnej odpowiedzialnosci za nieruchomos¢ budynkowa stanowigca siedzibe SDS,
a w szczegblnosci czuwanie nad przeprowadzaniem okresowych przegladéw, planowanych remontéw,
konserwacji itp.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym:

Praca wykonywana bedzie w pelnym wymiarze czasu pracy w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Opatowie ul. Sienkiewicza 5. (umowa o pracg na czas okreslony, a nastgpnie na czas nieokreslony).
Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem wynagradzania w O$rodku Pomocy Spotecznej w Opatowie.

5. Wymagane dokumenty:

-list motywacyjny (wlasnorecznie podpisany),

-zyciorys — curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej (whasnorgcznie podpisany),
-kserokopie Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

-kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginalem) ,

-kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é

z oryginalem) ,

-referencje (oryginaty lub poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw —
referenc;ji),

-inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (oryginaty lub poswiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw),

-o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
— oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.
-kserokopia dowodu osobistego (po$wiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

-o$wiadczenie o stanie zdrowia.

6. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie w siedzibie Osrodka
Pomocy Spolecznej w Opatowie Plac Obroficow Pokoju 34 pok. 4 lub doreczone listownie w terminie do dnia
26 maja 2015roku do godz. 15.00 na adres Osrodka: O$rodek Pomocy Spotecznej w Opatowie, Plac
Obroncéw Pokoju 34, 27-500 Opatéw z dopiskiem: ,, Nabér na wolne stanowisko Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy”

Aplikacje, ktére wptyna do OPS po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla pocztowego), nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Osrodku Pomocy Spolecznej w Opatowie w dniu 27 maja 2015roku, godz.9”
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula : Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. , poz. 1182 z pdzniejszymi zmianami).

7. Inne informacje:

Z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna zapozna¢ si¢ w Osrodku Pomocy Spofecznej
w Opatowie. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 158682648 w godzinach pracy Os$rodka. Lista
kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu wraz z terminem rozmowy
zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka Pomocy Spotecznej w Opatowie oraz na tablicy

ogloszen Osrodka. Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na tablicy ogloszen O$rodka oraz w BIP.
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