Zarzgdzenie Nr 104/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw

z dnia 18 lipea 2016 roku

Sprawie funkcjonowania Miejskiego Monitoringu Wizyjnego na terenie
g M
Opatowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 1., poz.446 ) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Whprowadzam Instrukcje Wykorzystania Miejskiego Monitoringu Wizyjnego w Opatowie,
stanowigcg zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje Komendant Strazy Miejskiej w
Opatowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1
do zarzgdzenia Nr 104/2016
Burmistrz Miasta i Gminy Opatdéw

z dnia 18 lipca 2016 roku

INSTRUKCJA WYKORZYSTANIA
MIEJSKIEGO
MONITORINGU
WIZYJNEGO W OPATOWIE




INSTRUKCJA WYKORZYSTANIA

MIEJSKIEGO MONITORINGU WIZYJNEGO W OPATOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Miejski Monitoring Wizyjny w Opatowie zwany w dalszej czgsei instrukeji Monitoringiem
stanowi wlasno$¢ Gminy Opatéw. Gmina jest administratorem nagran zarejestrowanych przez

Monitoring.

2. Monitoring tworzy: System Monitoringu Wizyjnego zwany dalej Systemem oraz
Stanowisko ds. monitoringu zwane Stanowiskiem.

3. W sklad Systemu wchodza:

1) kamery, w tym stacjonarne oraz obrotowe,
2) wyposazenie stanowiska, odbierajace obraz z punktéw kamerowych.
3) urzadzenia do rejestracji i odtwarzania obrazu jego zapisu .

4) inne urzadzenia.

4. Stanowisko umiejscowione jest w siedzibie Strazy Miejskiej w Opatowie przy

Plac Obroncow Pokoju 34, Lacznosé ze stanowiskiem jest zapewniona poprzez telefon

stacjonarny.



PRZEZNACZENIE I CEL MONITORINGU WIZYJNEGO

§2

1. Monitoring wizyjny jest przeznaczony do zdalnej obserwacji bezposredniego otoczenia
miejsc na terenie miasta Opatowa , w ktorych zainstalowane s kamery.

2. Obraz z punktow kamerowych (ktérych wykaz stanowi zalacznik nr 1 do instrukeji), jest

przesylany droga radiowg do Stanowiska. Stanowisko wyposazone jest w monitor odbierajacy
obraz, urzadzenia do rejestracji i odtwarzania obrazu, oraz jego zapisu na nosnikach.

3. Prowadzenie obserwacji ma na celu:

1) utrwalenie dowoddw popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia ze szezegélnym
uwzglednieniem kradziezy oraz niszczenia mienia.

2) przeciwdzialanie przypadkom naruszenia spokoju i porzadku w miejscach publicznych
w tym zwlaszcza o charakterze chuliganskim,

3) ochrong obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej przed aktami
wandalizmu.

REJESTROWANIE ZDARZEN

§3

1. Prowadzenie rejestracji zdarzen odbywa si¢ na Stanowisku, nieprzerwanie przez calg dobe.



2. Obraz z punktow kamerowych przesylany do Stanowiska jest automatycznie rejestrowany
w formie zapisu elektronicznego na urzgdzeniu rejestrujacym.

3. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiegu kamery i ograniczajacych

jej pole widzenia wystepujacych przeszkdd terenowych

4. W uzasadnionych przypadkach mozna wnioskowa¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
o rozbudowe monitoringu badz zmiany w usytuowaniu punktéw kamerowych.

5. Praca kamery stacjonarnej odbywa si¢ samoczynnie.

6. Praca kamery obrotowej, podczas obserwacji wyznaczonego obszaru odbywa sig:

1) samoczynnie - gdzie otoczenie w zasiggu kamery jest obserwowane
wedlug wyznaczonej $ciezki.
2) w razie potrzeby - poprzez sterowanie kamera, wykonywane przez upowazniong

osobe.

§4

1. Prawo bezposredniego dostepu do Stanowiska posiada komendant strazy miejskiej oraz
straznicy ,a takze:

a) sluzby techniczne wykonujgce czynnosci w kompetencyjnym zakresie

b) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach za wiedza i zgoda Burmistrza Miasta 1 Gminy
inne postronne osoby, jezeli wigze si¢ to z realizacja pilnych, szczegdlnie waznych zadan
stuzbowych.




§5

1. Straznik miejski lub inna upowazniona osoba obstugujgca Stanowisko na okolicznosé
zaobserwowania lub zarejestrowania zdarzen okreslonych w § 2 ust. 3 pkt. 1-3, sporzadza
notatke urzgdowa (ktorej wzor okreslony jest w zataczniku nr 2), a ponadto w przypadkach
nie cierpigcych zwloki o powyzszym informuje Komendanta Strazy Miejskiej, a takze gdy
sytuacja tego wymaga Komende Powiatowg Policji w Opatowie lub inne wlasciwe stuzby.

2. Sporzadzona notatka ze zdarzenia przekazywana jest za pokwitowaniem do dalszego
wykorzystania stuzbowego Komendantowi Strazy Miejskiej lub Komendzie Powiatowej
Policji w Opatowie w prowadzonych wedlug wlasciwosci merytoryeznej postepowaniach.
Kwalifikacji prawnej opisanego w notatce czynu dokonuje organ, ktdéremu przekazano sprawe
do prowadzenia.

3. Zarejestrowany obraz zdarzen, niezawierajacy dowodoéw pozwalajacych na wszczecie
postepowania karnego albo postgpowania w sprawach o wykroczenia lub dowodow majacych
znaczenie dla tych postgpowan, przechowuje si¢ przez okres nie krotszy niz 20 dni od daty
dokonania nagrania i nie dluzszy niz 60 dni, a nastepnie podlega on automatycznemu
zniszezeniu, (archiwizacji).

4. W celu zabezpieczenia Monitoringu przed mozliwosciq uzyskania nieuprawnionego
dostepu do systemu informatycznego nie jest on podlaczony do ogdlnodostgpne;j sieci
internetowej. Ponadto Straz Miejska zapewnia ochrong zarejestrowanych na Stanowisku
nagran.

WYKORZYSTANIE NAGRAN MONITORINGU WIZYJNEGO

§7

1. Wykorzystanie zarejestrowanych nagran Monitoringu odbywa si¢ zgodnie z celami
okreslonymi w niniejszej Instrukeji.




2. Wykorzystanie danych polega w szczegélnosci na:

1) zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen bedacych przedmiotem postepowania karnego, w
sprawach o wykroczenia, postgpowaniach administracyjnych, poprzez sporzadzenie

zapisu na nosniku w postaci ptyty CD-R lub DVD-R

2) zabezpieczeniu wizerunku sprawcow przestepstw i wykroczen do prowadzonych

postepowan

3) wykorzystaniu obrazu do prowadzonych dzialan profilaktycznych,
prewencyjnych, informacyjnych, w sposéb uniemozliwiajacy indywidualng

identyfikacjg¢ 0sob, pojazdéw i rzeczy

4) udostgpnieniu obrazu w dziataniach prasowo - informacyjnych Strazy Miejskiej , z
zastrzezeniem mozliwosci indywidualnej identyfikacji osob, pojazdéw i rzeczy.

§8

1. Przegladanie i kopiowanie materiatu archiwalnego odbywa si¢ na progbe organu
prowadzacego czynnosci stuzbowe w danej sprawie po uprzednim zlozeniu do Komendanta
strazy miejskiej pisemnego wniosku ( ktérego wzor okreslony jest w zalaczniku nr 3).

2. Uprawnionymi do wykorzystania materialu archiwalnego sa: Straz Miejska, Policja,
prokuratura i sad, a takze inne instytucje powolane do ochrony porzadku prawnego w zakresie
ustawowego upowaznienia oraz w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych.

3. W sprawach nie cierpigcych zwloki funkcjonariusz prowadzacy postepowanie zglasza
wniosek ustnie Komendantowi Strazy Miejskiej , a nastgpnie w terminie nie diuzszym niz 3
dni dostarcza go na pismie.



4, Wniosek o dokonanie nagrania musi wplyna¢ co najmniej jeden dzien wezesniej przed
uplywem terminu archiwizacjl.

5. Wszelkie wnioski ztozone po uplywie wymienionego terminu nie bgdg mogly zostaé
zrealizowane z uwagi na automatyczne skasowanie archiwalnego materialu wizyjnego
poprzez nagranie materiatu biezagcego.

6. Za zabezpieczenie materiatu archiwalnego na nosniku odpowiedzialny jest Komendant
Strazy Miejskiej w Opatowie.

7. Nagranie z monitoringu wizyjnego zapisywane jest w dwdch egzemplarzach na plytach
DVD. Jeden egzemplarz przekazuje sie podmiotowi wnioskujgcemu za pokwitowaniem, ktére
sklada na wniosku o ktérym mowa w ust. 4, natomiast drugi egzemplarz jest przechowywany
(zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych) w siedzibie Strazy
Miejskiej w Opatowie w przeznaczongj do tego celu metalowej szafie, wraz z dokumentacjq
na okres do 5 lat, a nastepnie komisyjnie niszczony. Jednakze w przypadku stwierdzenia, ze
istniejg wazne przeciwwskazania usunigcia zarejestrowanych danych, komisja ma prawo
podja¢ decyzjg o ich przechowywaniu na dalszy czas oznaczony.

§9

1. Straz Miejska w Opatowie prowadzi ewidencj¢ nagran udostepnionych uprawnionym
podmiotom.

2. Udostepnienie nagrai z monitoringu wizyjnego jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze
Udostgpnionych Nagran z Monitoringu Wizyjnego w Opatowie”



FUNKCJONOWANIE MONITORINGU

§10

Za prawidlowe funkcjonowanie monitoringu odpowiedzialni sa:

1) w czgscei merytorycznej Straz Miejska w Opatowie.

2) w czgscel technicznej upowazniony pracownik technik informatyk firmy ochroniarskiej
CERBER, ktory jednoczednie prowadzi nadzdr techniczny monitoringu

Cze$¢ merytoryczna

§ 11

Funkcjonowanie Monitoringu wizyjnego w Opatowie w zakresie czesci merytorycznej
obejmuje:

1) zapewnienie obsltugi stanowiska, podczas wykonywania obowiagzkow stuzbowych
1 pracowniczych;
2) zglaszanie awarii systemu lub wyposazenia stanowiska,

3) biezace wykorzystanie zarejestrowanych zdarzei na monitorach i sporzadzanie stosowne;
dokumentacji.

§ 12

1. Straznik miejski, ktory podczas sluzby ujawnil wystapienie awarii urzadzen systemu lub
stanowiska zobowigzany jest do natychmiastowego zgloszenia tego faktu podmiotom
sprawujacym nadzor techniczny nad monitoringiem




2. Awarie o ktdrych mowa w ust. 1 nie mogg by¢ usuwane samodzielnie przez straznikéw.

3. Ponadto przekazuje ustnie lub telefonicznie powyzszg informacje - do wiadomoscei:

1) Komendanta Strazy Miejskie;.

Czg¢§¢ techniczna

§ 13

Funkcjonowanie Monitoringu w zakresie czgsei technicznej obejmuje:

1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania wyposazenia technicznego Systemu

1 Stanowiska.

2) konserwacje, biezacq obstuge techniczng lub nadzér nad podmiotem zewnetrznym
zapewniajacym serwis.

3) usuwanie awarii lub nadzoér nad podmiotem zewngtrznym zapewniajgcym usuniecie
awarii.

4) zakup 1 wymiang urzadzen, w tym spelnienie wszystkich wymogdw/procedur
zwigzanych z tym zadaniem.

5) sporzadzanie wszelkich uméw majacych na celu zapewnienie prawidlowego
funkcjonowania Systemu i Stanowiska, dotyczgcego czgéci technicznej, konserwacji
Systemu i Stanowiska z zapewnieniem wszelkich wymogoéw/procedur zwigzanych

Z tym zadaniem.



KIEROWNICTWO I NADZOR

§ 14

1. Nadzor za biezacq praca w czesci merytorycznej prowadzi Komendant Strazy Miejskie;.

2. Odpowiedzialnos¢ za biezacq prace w czgéci technicznej ponosi wyznaczony

pracownik informatyk firmy ochroniarskiej CERBER.

§ 15

Nadzor realizowany jest w szczegolnos$ci poprzez:

1) dokonywanie okresowych kontroli utrzymywania porzadku i stanu technicznego urzadzen

stanowiska monitoringu.

2) dokonywanie kontroli realizacji zadan okreslonych niniejszg instrukeja.

3) kontrole poprawnosci i rzetelnodci prowadzonej dokumentacii.

4) kontrole zapisu materialu archiwalnego, w tym pobierania nagran tegoz materialu.




POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16

W sprawach nie uregulowanych dotyczacych pracownikow zastosowanie ma Regulamin
Pracy Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie oraz Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i
Gminy w Opatowie




Zalacznik nr 2

Instrukcja Wykorzystania
Gminnego Monitoringu Wizyjnego
w Opatowie

WYKAZ PUNKTOW KAMEROWYCH
NA TERENIE MIASTA OPATOW

L.p.| NrPK | Nazwa PK Lokalizacja
1 1 Cl1 Camera 1 Opatéw ul. Ko$ciuszki ( widok Bramy
Warszawskiej)
2 2 C2 Camera 2 | Opatéw ul Plac Obroncow Pokoju (widok od ul.
Ogrodowej)
3 3 C3 Camera 3 | Opatéw ul. Plac Obroncéw Pokoju ( widok na
ul. Pasaz. pptk Zbigniew Kabaty ps. ,,BOBO”)
4 4 C4 Camera 4 Opatow ul. Kopernika (wejscie do parku

miejskiego




WZOR

; Zatacznik nr 3
Instrukeji Wykorzystania
MiejskiegoMonitoringu Wizyjnego
w Opatowie

Opatew DB <. covrarsmmnnnamosnsssdasisnss

Komendant Strazy Miejskie]
w Opatowie

"WNIOSEK

o udostepnienie materialu archiwvalnego ze stanowiska
Miejskiego Monitoringu Wizyjnego w Opatowie

!

Zwracam sie do Komendanta Strazy Miej skiej w Opatowie z wnioskiem o
udostgpnienie zapisu materiafu archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu

wizyjnego:
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Kamera numer .......... G '
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Materiaty wykorzystane bgda dot.....oooiiniiian S — s il A

M
.......... .. ‘s :?Qi'jj;‘i‘:ﬁ ‘-\_7:-: « B P O
(podpis wnioskedawey)
i
Potwierdzam odbidr nagrania W pOStACL...«.vuerrueimeieiinnenn 1 o§wiadczam, ze

otrzymane materiaty zostang wykorzystane w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)




WZOR

Zalacznik nr 4

Instrukcja Wykorzystania
Miejskiego Monitoringu Wizyjnego
Wizyjnego Opatowie

.............................. Opatdw, dnia e
(stanowisko/stopien, imig i nazwisko)
NOTATKA URZEDOWA

W dniu............ e W B00Z: Odssaiaoss s (5 SAT— z punktu kamerowego nr
.................. znajdujacego sig w Opatowie na ul. ......coovvviiiiiy,
zarejestrowano przestepstwo/wykroczenie inne zdarzenie polegajace na:.............. comumsa AT
ktére mialo miejsce w Opatowie na:................. e e s AT i 5
Wyniki
ODSEIWACTI/UWAGI: ... v evvneeeiiiie et e a et




