ZALACZNIK NR 1
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i wymagania stawiane Wykonawcy

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie

. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2017r., poz.1481) dla potrzeb Urzedu
Miasta i Gminy w Opatowie.

. Realizacja przedmiotu zamdwienia polega¢ bedzie na $wiadczeniu ustug pocztowych
z punktu ustugowego Wykonawcy na terenie miasta Opatéow w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 16:00.

. Zamawiajacy wymaga aby przesytki byly realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie
przez Zamawiajgcego przesylek do nadania w punkcie ustugowym , w sposéb
umozliwiajacy Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia przesytki do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta
Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie
paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartoSci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczenia.

. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek listowych przeznaczonych do
nadania przez Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera dla kazdej przesytki dane
adresata oraz formacje o jej rodzaju. Waga oraz optata za przesylke zostaje
w zestawieniu uzupetniona przez Wykonawce przy odbiorze przesytki w obecnosci osoby
upowaznionej przez Zamawiajgcego do wysylania listéw. Zamawiajgcy umieszczac bedzie
na przesytkach w sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak opfaty lub
informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke. Wykaz bedzie sporzadzony
w dwoch egzemplarzach — jeden egzemplarz dla wykonawcy w celach rozliczeniowych,
drugi dla zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

. Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru dostarczanych
przez Wykonawce. Druki potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie dostarczat
nieodptatnie.

. Druki zwrotnego potwierdzenia na zasadach ordynacji podatkowej i KPA zapewnia
Zamawiajgcy.

. Przy optacie ,z dotu” znak opfaty bedzie nanoszony w sposéb uzgodniony
z Wykonawcag.

. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikdw terminowosci
doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
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Administracji | Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz.545).

Przez przesylki, bgdgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie rodzaje przesylek
wskazanych w zatgczniku Nr 2.

Nadania przesylek dokonywal bedzie upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniach ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem
Unii Europejskiej.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu przesytki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni od dnia doreczenia

W  przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrad list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie
terminu odbioru. Przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sig stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie
w stanie zamknietym przesyiki.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

Przesytki stanowigce przedmiot zamdwienia obejmuja w szczegdlnosci przesyiki
o gabarytach A i B:

- Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

1) minimum - wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

2) maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325
mm, szeroko$¢ 230 mm,

- Gabaryt B to przesyiki o wymiarach:

1) minimum - jezeli przynajmniej jeden z wymiaréw przekracza warto$¢ okreslong jako
maksimum w gabarycie A,

2)maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym
dhugo$¢ nie moze przekracza¢ 600 mm.




20. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

21. Umowa zawarta z Wykonawcg zawiera¢ bedzie nastepujace elementy:
Dane adresowe stron,

Przedmiot umowy,

Zasady regulowania optat,

Nadzdr nad realizacja zamdwienia,

Okres obowigzywania umowy,

Zasady wypowiedzenia lub rozwigzania umowy,

Rozstrzyganie sporow

Wykaz zalgcznikéw
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