Zarzadzenie Nr 120.4.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Opatoéw
z dnia 17 lutego 2020 roku

w sprawie Regulaminu wyboru czlonkéw Komisji Socj alnej w Urzedzie
Miasta i Gminy w Opatowie

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalniych (Dz. U z 2019r. poz. 1352 z pozn. zm) art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r. , poz. 506 z pdzn. zm.), zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1

1.Ustala si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie Regulamin wyboru cztonkdéw Komisji
Socjalnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Z przebiegu glosowania Komisja Skrutacyjna sporzadza protokof, ktérego wzOr stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowiazuje sie pracownikow: Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie, Osrodka Pomocy

Spotecznej w Opatowie i Srodowiskowego Domu Samopomocy w Opatowie do zapoznania sig
z trescig w/w Regulaminu.
§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy — Kierownikowi
Referatu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 120.4.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie
z dnia 17 lntego 2020r.

REGULAMIN WYBORU CZLONKOW
KOMISJI SOCJALNEJ W URZEDZIE MIASTA I GMINY W OPATOWIE

L. Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin okresla tryb powotania, kompetencje, zakres i sposob dziatania Komisji
Socjalne;.

2. Komisja Socjalna w skladzie od 3 do 5 oséb powolywana jest w drodze glosowania
pracownikow, sposrod zgloszonych przez nich kandydatow na czas nieokreslony. W sktad
Komisji Socjalnej wchodzg osoby bedace przedstawicielami Urzedu Miasta i Gminy
w Opatowie (1-3 osob), Osrodka Pomocy Spolecznej w Opatowie ( 1 osoba) oraz
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Opatowie (1 osoba).

3. Czlonkowie Komisji Socjalnej powolujg sposrdd siebie przewodniczacego, w drodze
jawnego glosowania.

4. Czlonkostwo w Komisji wygasa z dniem rozwigzania umowy o prace lub z chwilg ztozenia
przez czlonka pisemnej rezygnacji z petnionej funkcji.

II. Regulamin wyboru czlonkéw Komisji Socjalnej

§2

1. Cztonkow Komisji Socjalnej w kazdej jednostce, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego
Regulaminu, wybiera si¢ sposrdd dowolnej liczby kandydatéw zgtaszanych ustnie przez
pracownikow uczestniczgcych w zebraniu.

2 Kazdemu z pracownikow przystuguje prawo zgtaszania jednego kandydata do Komisji,

3. Kandydaci powinni ztozy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na kandydowanie, ktore moze
by¢ ztozone ustnie.

4. Po zakoficzeniu zgtaszania kandydatow nalezy przeglosowa¢ wniosek o zamknigciu listy
kandydatow.

5. Liste¢ kandydatéw na cztonka do Komisji Socjalnej prowadzi Komisja Skrutacyjna w sktadzie
3-osobowym powolana w trakcie zebrania.

6. Lista kandydatow powinna by¢ sporzadzona przez Komisje Skrutacyjng w porzadku
alfabetycznym.

7. Glosowanie na kandydata na cztonka do Komisji Socjalnej jest tajne i przeprowadza je si¢
na kartach do glosowania.

8. Cztonek Komisji Skrutacyjnej przekazuje pracownikom karty do glosowania, na ktorych
kazdy z pracownikéw umieszcza znak ,,x,, obok nazwiska kandydata, na ktérego chce oddaé
swoj glos. Kazdy z pracownikow obecnych na zebraniu dysponuje tylko jednym gtosem.
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1. Za wybranych uwaza si¢ kandydatow, ktorzy uzyskali najwicksza liczbg gtosow.

2. W przypadku kiedy dwoch lub wigeej kandydatow do Komisji Socjalnej uzyska takg samg
liczbe gtosow ,za”, Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej zarzadza dodatkowe glosowanie
obejmujace jedynie kandydatow majacych t¢ sama liczbg gtosow.

3. Po zakoficzeniu glosowania Komisja Skrutacyjna sporzadza protokét z wynikow glosowania
we wszystkich jednostkach oraz podaje niezwlocznie do wiadomosci pracownikoéw nazwiska
wybranych cztonkéw Komisji Socjalnej przez odczytanie protokotu i wywieszenie go na
tablicy ogtoszen Urzgdu Miasta i Gminy Opatow, Osrodka Pomocy Spotecznej w Opatowie
i Srodowiskowego Domu Samopomocy w Opatowie.

§4

1. Komisja Socjalna dokonuje wyboru przewodniczacego sposérod cztonkow Komisji na
pierwszym posiedzeniu.

2. Burmistrz Miasta i Gminy zatwierdza sktad Komisji Socjalnej w drodze zarzadzenia.
§5

Komisja Socjalna stosuje przepisy ustawy o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz postanowienia Regulaminu Zakiadowego Funduszu Swiadczef Socjalnych.

§6

Cztonkowie Komisji Socjalnej sg zobowigzani do przestrzegania przepisow wynikajacych
z ustawy o ochronie danych osobowych.

I11. Zadania Komisji Socjalnej

§7
Do zadan Komisji Socjalnej nalezy:
1) Wspéludziat Komisji Socjalnej przy opracowywaniu preliminarza dochodow i wydatkow
zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych, corocznie do 10 marca kazdego roku. Roczny
preliminarz zatwierdza Kierownik Zaktadu.
2) Opiniowanie wnioskéw w oparciu o zapisy Regulaminu SFSS i zgtaszanie pracodawcy
propozycji odrzucenia lub przyznania $wiadczenia ze Srodkow socj alnych.
3) Cykliczne odbywanie posiedzen, zwotywanych przez pracodawce lub na wniosek kazdego
z cztonkdw Komisji Socjalnej.
4) Przygotowywanie protokolu ze spotkan Komisji Socjalne;j.
5) Zglaszanie nowych rozwiazan opartych na potrzebach pracownikow.
6) Monitorowanie biezacych wydatkow.
7) Wnioskowanie w sprawie ewentualnych zmian w podziale srodkow Funduszu.
8) Wystepowanie z inicjatywa przyznania pomocy rzeczowej lub finansowej pracownikowi
znajdujacemu sie w trudnej sytuacji materialngj, z tytutu zdarzen losowych, diugotrwatej
choroby lub $mierci, a takze innych uzasadnionych okolicznoSci.

§8

Niniejszy Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 120.4.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie
z dnia 17 lutego 2020r.

PROTOKOL

z glosowania tajnego w sprawie wyboru czlonkéw Komisji Socjalnej w Urzedzie Miasta
i Gminy w Opatowie przeprowadzonego wdniu.................oooiiiiiii 2020r. przez
Komisje Skrutacyjng powotang w trakcie zebrania w nastgpujacym skladzie:
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1. Komisja Skrutacyjna przyjeta zgltoszenia nastgpujacych kandydatow:

I} Panli . vosnoummommvamnss s przedstawiciel ...
2 Patfl i somrn s sesvmmsans v praedsavaeiel ... .o s smevise s s sosesm s
3) Panfi oo przedstewieiel .o . ssmemmenamrens e senms s
4) Pan/i ..o.oooiiiiiii PEECHSEEWIGIEL ... oo vonnr s rorm smonmns e 53 60 W50 0 W TGS
5) Pan/i oo przedstawiciel .............ooviiiiii
Gy BRI .. e o o przedstawiciel ...
L e et D ———
B) PAOH i sovnnans ssnmim ssress o i przedstawielel ... ... sosommr s s
05 PEI .. oo it s siiai S5 565 155 pzedsiawiciel, 1o oo cossienvesamaners v R e e
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IDPan/i ..o, przedstawiciel ...,
[0 T RSP — przedstawiciel ...

2 Komisja stwierdzita, ze w glosowaniu tajnym wzigto udzial:

a)...... uprawnionych do glosowania z UM i G,
b)....... uprawnionych do glosowania z OPS,

1) BRI uprawnionych do glosowania z SDS.
3.Wydano:

a)....o.... kart waznych do gtosowania z UM i G,
& AP kart waznych do glosowania z OPS,

.} R kart waznych do glosowania z SDS.

4 Po dokonaniu czynnosci glosowania Komisja stwierdzila, ze tacznie oddano:
T glosow, ztego .......... gloséw waznychi .......... gloséw niewaznych zUM i G,
|- glosow, z tego .......... glosow waznychi .......... gltoséw niewaznych z OPS,

.. J— glosow, z tego .......... glosow waznychi .......... glosow niewaznych z SDS.



5.Komsja po obliczeniu wynikow gtosowania stwierdzita, ze kandydaci na cztonkéw Komisji
Socjalnej otrzymali nastepujacy ilos¢ glosow:

DY BRI .. e sovmnin o, 5 e 00 S00TH 955 555 S VB RO wss —J——— glosow
g 11 T rm—— TR gltosow
£ B L (TR - TP glosow
ALY O PO —— - iiiiienn ... glOSOW
R P —— e glosow
B PR Lo s semonsonssamon s o s s, s e glosow
TIPAN/i . SRR gtosow
BYPaN/i ... TR gtosow
D PANSL ..o U glosow
1O)Pan/i ...  pometnen SR glosow
TIYRALA ..c.ocm v vcmmms s i vm smosamns vomossnsos vosmmarnii 05 = G R e gltosow
T2 PABL ..covr e v comsn s v e s smnsomsss s pmos wiis it §% R TR Nl gtosow

6.Komisja stwierdza, ze liczba miejsc na cztonkow komisji wynosi:

a) 1-3 osob przedstawicieli Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie,

b) 1 przedstawiciel O$rodka Pomocy Spolecznej w Opatowie,

¢) 1 przedstawiciel Srodowiskowego Domu Samopomocy w Opatowie.

7 Komisja stwierdza, ze najwigksza liczbe glosébw otrzymali nizej wymienieni kandydaci
1 w zwigzku z tym zostali wybrani do sktadu Komisji Socjalnej:

IR o o o amsecsn o s sesmmss s s przedstawiciel UM i G w Opatowie,
L przedstawiciel UM i G w Opatowie,
R 1151 P R ——— przedstawiciel UM i G w Opatowie,
U — przedstawiciel OPS w Opatowie,
G S R — przedstawiciel SDS w Opatowie.

Na tym protokot zakonczono.

Podpisy Komisji Skrutacyjne;:
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