Zarzadzenie Nr 37/2021
Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie
z dnia 22 kwietnia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej ds. Zamoéwiein Publicznych oraz ustalenia
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej ds. Zamdéwien Publicznych Urzedu Miasta
i Gminy w Opatowie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 53 i art. 55 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwieni publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn.
zm,) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powoluje stalg Komisje Przetargowa ds. Zamowien Publicznych zwanag dalej ,,Komisjg”
w nastgpujacym skladzie osobowym :

1) Grzegorz Mizera — Przewodniczacy,

2) Hubert Dziadezykowski — Z-ca Przewodniczgcego,

3) Monika Bozena Franczak — Sekretarz,

4) Ewa Anna Zaczkiewicz — Z-ca Sekretarza,

5) Jerzy Stanislaw Budzisz — Czlonek,

6) Barbara Porgbska — Czlonek,

7) Bernardeta Bara — Czlonek.

§ 2.

Ustalam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej ds. Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta
i Gminy w Opatowie, stanowigcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 13/2018 Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie z dnia 20 grudnia
2018 r. w sprawie powolania Komisji Przetargowej ds. zamdowien publicznych.

§ 4,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr |

do Zarzgdzenia Nr 37/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 22 kwietnia 2021 r.

Regulamin pracy
Komisji Przetargowej ds. Zaméwien Publicznych
Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie

§1

Regulamin pracy Komisji Przetargowej ds. Zaméwien Publicznych Urzgdu Miasta i Gminy
w Opatowie, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, a takze normuje zakres prac Komisji
Przetargowej w procedurach prowadzonych zamoéwien publicznych, dokumentujgcej
w szczegblnoéci badanie i oceng ofert w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
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§2
Sklad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg” stanowia pracownicy
Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie, powolani na podstawie zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Opatow.
Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci lub
innych okoliczno$ci Zastgpca Przewodniczacego.

§3
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, 1zetelnie i aktywnie wykonujac
powierzone jej czynnodci, kierujac si¢ wylgeznie przepisami prawa, wiedzg oraz
doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
Do podjecia skutecznej decyzji przez Komisje konieczna jest obecno$é co najmniej
trzech 0sob.
Jesli dokonanie  okreslonych czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzieleniu zamdéwienia, wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powola¢
biegtych.
Specjalista, rzeczoznawca, biegly lub konsultant przedstawia opini¢ na pismie, a na
zgdanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradezym.

§ 4
Do obowiazkéw Komisji nalezy w szczegélnodci:
Sporzgdzenie informacji z sesji otwarcia ofert.
Badanie ofert oraz oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkdéw udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Przedstawienie Burmistrzowi propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenie oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze jesli zachodzi konieczno$¢ z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzieleniu zamdwienia.
Dokonanie wyboru nowego wykonawcy jesli wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Dokumentowanie wszystkich czynnosci pracy Komisji
Stosowanie zasad réwnego traktowania oraz zapewnienia zachowania uczciwej
konkurencji podmiotéw gospodarczych ubiegajgcych si¢ o zamowienie
Zachowanie bezstronnosci na kazdym etapie postepowania
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Zachowanie poufnoéci z wyjatkiem informacji objetych zasadg jawnos$ci okre$lonej
przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Czlonkowie Komisji sg zobowigzani o przestrzegania norm prawnych zawartych
w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz przepisach wykonawczych do tej
ustawy.

Czlonkowie Komisji ponoszg solidarng odpowiedzialnoé¢ za realizacje powierzonych
im obowigzkéw oraz naruszenie praw w zwigzku z udzieleniem zaméwienia.

§ 5.

Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca Komisji.

Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, w tym informacji z przebiegu badania, oceny i pordwnywania tresci
ztozonych ofert.

Cztonek Komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia co do dokumentacji lub
decyzji bedgcych przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu noszgcych
znamiona bledu lub pomytki.

Czlonkowie Komisji majg prawo wnoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
do Przewodniczgcego Komisji lub Burmistrza.

§ 6.

. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegoélnosci:

Zwolanie pierwszego spotkania Komisji.

Poinstruowanie o =zasadach udzielania zaméwien publicznych oraz udzielonych
Komisji uprawnieniach i kompetencjach.

Przewodniczenie obradom.

Odebranie o§wiadczen czlonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajgcego, lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamodwienie publiczne
sktadane na podstawie art. 56 ust 4 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
Informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

W razie wystapienia watpliwodci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystgpienie z wnioskiem do Burmistrza o zasilenie sktadu Komisji o whasciwych dla
przedmiotu zamowienia specjalistow, bieglych ,rzeczoznawcdow lub konsultantow.
Odebranie os$wiadczenia od 0sob szczegélowo wskazanych w tresci art. 56 ust.4
ustawy pzp.

Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Niezwloczne informowanie Burmistrza o wniesionym odwolaniu przez wykonawce do
Krajowej Izby Odwolawczej

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego zadania wykonuje Zastgpca
Przewodniczacego.
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§7.
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
Zapoznanie czlonkdéw komisji z przedmiotem zaméwienia publicznego.
Przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialéw zebranych na etapie
przygotowania postgpowania wraz ze Specyfikacjag Warunkéw Zamdwienia
Zamieszczenie ogloszen wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych zwanej dalej ustawa.
Udostegpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych, obowigzujgcych przepiséw prawa
z zakresu stosowania ustawy wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi,
Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustaws,



6) Nadzor nad prawidlowoscia elektronicznego przeprowadzenia postepowania (tj.
komunikacja elektroniczna pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami)
7) Sporzadzenie protokolu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
8) Zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania 1 nienaruszalnoéci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi.
9) Udostgpnianie dokumentacji na wniosek uprawnionych podmiotow.
10) Archiwizacja dokumentacji powstalej w toku udzielania zamowienia.
2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji jego zadania wykonuje Zastepca
Sekretarza.

§ 8.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej ds. Zamdwien Publicznych obowigzuje z dniem
wejscia w zycie zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Opatow wprowadzajacego
Regulamin,




