Zarzadzenie Nr 120.50.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Opatow

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.
z 2021, poz. 217 z p6zn. zm. ) i szczegolnych ustalers zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2021 roku poz. 305 z pozn. zm.)rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 . poz.342),

rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 208
poz. 1375).

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam jako obowigzujace od dnia 01.01.2022 roku zasady ( polityke ) rachunkowosci
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr4/2018 z dnia 4 stycznia 2018 roku z pdzniejszymi zmianami w sprawie
wprowadzenia zasad /politykil rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Opatow.

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Opatow



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.50.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 31 grudnia 2021 roku

Zasady /politykal rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Opatow

Rozdziat 1

Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia, a kohczacy 31 grudnia.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

Rozdziat 2

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

l. Metody wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug nizej
przedstawionych zasad.

1.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji, stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatainos¢, chyba
ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkow wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ ofrzymane nieodplatnie na podstawie dokumentu przekazania - wedlug wartosci
okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wediug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. WartoSci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej
rownej lub wyzszej od 10 000 zt ( z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi ) podlegajg
umorzeniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie
071,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto
400 ,Amortyzacja”. Wartoci niemateriaine i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od 10 000 zt, a
takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czesciami: traktuje sie jako pozostate
wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Ewidencja szczegOlowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci
niematerialnych i prawnych  powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla podstawowych
oddzielnie dla pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja;

- §rodki trwate

- pozostate srodki trwate

- Srodki trwate w budowie ( inwestycje )



3.1. Srodki trwate to skiadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowoéci
(rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki) oraz Srodki
trwale stanowigce wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego Miasta i Gminy Opatéw, w stosunku
do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania. Srodki trwale obejmujg w szczegélnosci:

grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- budynki,

- budowle,

maszyny i urzadzenia,

$rodki transportu i inne rzeczy,

ulepszenia w obcych $rodkach trwalych.

Do $rodkow trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwale znajdujace sie w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
w przypadku zakupu — wediug ceny nabycia,

- w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje
ogol kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania, zas w przypadku trudnosci z
ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki
srodkéw trwalych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania,

- w przypadku nieodplatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wediug wartosci rynkowej z
dnia ofrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- warto5¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie Iub innej jednostce
organizacyjnej — wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub jednostki organizacyjnej,

- w przypadku ofrzymania $rodka na skutek wymiany $Srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka,

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 01 1,8rodki trwale”,
- pozostale srodki trwale na koncie 013 ,Pozostale Srodki trwale”,

Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze Srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z  dnia 2 marca 2010
roku w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
$rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2017 poz. 1421).

Umarzane sg ( z wyjatkiem gruntow ) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.



Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia
$rodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja" na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Dla zadnych $rodkéw trwalych nie dokonuje sie odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkdw trwatych dokonuje sie
wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwalych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

3.2. Pozostale srodki trwate to srodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia®, ktére finansuje
sie ze $rodkow na biezace wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkéw na inwestycje).

Pozostate srodki trwate:

- w wartosci nie przekraczajacej 10 000 zt i rownej lub wyzszej od 2 000 zt (dolna granica)
ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej i ksieguje na koncie 013 - ,Pozostate $rodki
trwate”. Umarzane sg one w 100 % ich wartoci w dacie przyjecia do uzytkowania, poprzez
odpisanie w koszty — konto 401 § 4210 — ,Zakup materiatow i wyposazenia” i konto 072 -
.Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”.

- drobne przedmioty spelniajace warunki uznania za $rodek trwaly, ktorych warto$¢ nie
przekracza 2 000 zt zostajg jednorazowo odpisane w cigzar kosztow materiatow pod datg
oddania do uzytkowania, jednoczesnie jednak przedmiot objety zostaje ewidencig ilosciowa lub
ilosciowo — wartosciowa w ewidenciji pozabilansowej.

- meble i dywany (w tym wykladziny) ujmuje sie w ewidencji pozostalych $rodkéw trwatych bez
wzgledu na ich warto$¢, umarza sie je jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania."

3.3. Srodki trwate w budowie ( inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych Srodkow trwalych nie zalicza sie kosztow ogolnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdwien zwigzanych z realizowang inwestycja, {j.
kosztow przetargow, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujace koszty:

— dokumentacji projektowej,

— nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

—  oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,



— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

4. Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie diuzszym niz rok od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec facznie z naleznymi odsetkami,
pomnigjszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ ( zasada ostroznosci ) zgodnie z art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli spltata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku
obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sie we wiasciwej pozyciji B.Il
aktywow, za$ reszte naleznosci — platng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki
budzetowej.

5. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe ( rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci
jako inwestycje dlugoterminowe ) obejmujg w szczegdinosci:
— akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
— akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg;
— wcenie nabycia pomnigjszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych rodzajow
diugoterminowych aktywow finansowych.

6. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez jednostke
budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez
organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore
kontynuuja dzialalnosé. Skiadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedlug wartoéci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do
bilansu.

Rozchodowane sg wediug wartosci okreslonej w:
— decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,
— decyzji o przyjeciu do $rodkow trwatych jednostki,
— dokumencie sprzedazy,
— dokumencie o likwidacji skiadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

7. Zapasy obejmuja materialy. Materialy wyceniane sg w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub
zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencje obrotu materiatowego. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana
jest warto$¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktéra uzgadnia sie z kontem 310 ,Materialy”. Od
sktadnikow zaliczanych do zapasow nie dokonuije sie odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci.



8. Naleznosci krotkoterminowe to naleznoéci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sa w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej
zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty. Odpisy

aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazajg te fundusze. Do

nalezno$ci watpliwych zalicza sie:

a) naleznosci podmiotu upadiego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci naleznosci, ktéra nie
zostala ujeta na liscie wierzytelnosci,

b) naleznosci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogtoszenie upadiosci badz umorzono
postepowanie upadiosciowe, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
- w pelnej wysokosei,

c) naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci lub
dokumentow stwierdzono, ze diuznik nie posiada majatku, z ktdrego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w

peinej wysokosci,

d) naleznosci, gdy diuznik — osoba prawna zostat wykreslony z wiasciwego rejestru osob prawnych — w pelnej
wysokosci,

e) nalezno$ci diuznika niesciggnietych w toku zakonczenia postepowania upadiosciowego — do wysokosci
naleznosci.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej diuznika wysokos¢ odpisu aktualizujacego
ustala sie poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia,
Przedziatowi czasowemu okresu zalegania z platnoscig przypisany jest nastepujacy algorytm:

a)zaleglo$é powyzej roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 50 % naleznosci,
b)zalegtos¢ do roku — odpis aktualizujacy liczony wg statystyki wplat zalegtosci rocznych.

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytulu dochodow budzetowych, ktérych termin
ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych’, za$ podobne naleznosci, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku (kolejnych latach)
ujmowane sg na koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”. Nie dokonuje sie odpisow

aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow budzetowych. Odsetki od naleznoéci ujmuje sie w
momencie ich zaplaty lub w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec kwartalu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 5 zt podlegajg odpisaniu w pozostale koszty operacyjne.

Naleznosci budzetu z tytutu art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, ( Dz. U. z
2017 r. poz. 201 z pdzniejszymi zmianami ):

— oplaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej — nie podlegajg
zaokraglaniu,

— podatkéw lokalnych - sg zaokraglane do pefnych zlotych,
— odsetek za zwloke od zalegltosci podatkowych — zaokragla sie do petnych ziotych.
Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty 8,70 zt.

9. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wediug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub
zobowigzah wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub
wedtug kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego jednostke dokumentu.



10. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktorych termin
wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe |
inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku).
Krotkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej,
zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

11. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okresow
sprawozdawczych. W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majq nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

12. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajace] zaplaty, czyli facznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

13. Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

14. Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotycza w jednostce
oszacowanych skutkow toczacego sie postepowania sadowego.

15. Przychody przysziych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytulu diugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajgcych naleznosci
i roszczenia objete odpisem aktualizujacym.

16. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktora
spowoduje wykonanie:

— wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

— wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

— dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi
ich wydatkowanie,

— $rodkoéw funduszy pomocowych, a szczegolnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

17. Uregulowania w zakresie podatku VAT:

1. Dochody ujmuije sie w wartosciach netto — bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. Jednostka centralizujaca jest Urzad Miasta i Gminy,

3. W jednostce centralizujgcej wyodrebniony zostat rachunek bankowy do celow rozliczen z tytulu
podatku VAT,

4. Kazda jednostka scentralizowana z Urzedem przekazuje na wskazanych rachunek bankowy nalezng
kwote podatku VAT,

5. Nalezny podatek VAT przelewany jest z rachunku podstawowego Urzedu na rachunek bankowy
wydzielony do celow VAT. Pomniejszana jest kwota dochodow, w ktorych sklasyfikowana zostala
nalezno$¢ niezaleznie od tego czy naleznosé ta zostala zaplacona, czy tez nie, nawet, gdyby
wystapita wartosé ujemna.



6. W trakcie roku budzetowego dokonuje sie korekty wydatkéw o kwote podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, w ktorym dokonano odliczenia tego podatku,
dokonujgc zmniejszenia wydatkdw.

7. Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest ujmowana do pozostalych przychodow operacyjnych
lub pozostalych kosztow operacyjnych.

8. Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat ubiegtych stanowig
dochod jednostki.

2. Ustalanie wyniku finansowego

2.1. W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,\Wynik finansowy". Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w
zespole kont 4, tj. wedlug rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zalgczniku 8
do ,rozporzadzenia” sktada sie:

— wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalnosci operacyijnej,
—  wynik z dzialalnosci gospodarcze;j,
—  wynik brutto.

2.2. W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Niedobor lub nadwyzka budzetu®
wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901
.Dochody budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki", z wyjatkiem operacji
szczegblnych, okreslonych w odrebnych przepisach. Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia
wydatkow i dochodéw danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztéw
finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
operacjach niekasowych”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ
stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowana nadwyzka lub niedobor
budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS ustalany jest wediug
przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 z pdzniejszymi zmianami ). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt
jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje dochody okre$lone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1453 z pozniejszymi zmianami ), {j. z
uwzglednieniem $rodkow funduszy pomocowych.

Rozdziat 3
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych



1.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta zgodnie z ustalonym planem kont i
obstugiwanymi rachunkami bankowymi, w jezyku polskim i w walucie polskiej, na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowodow ksiegowych, w sposob trwaty.
W Urzedzie Miasta wystepuja nastepujgce rachunki bankowe:
1) rachunek biezacy budzetu, ktéry jest rachunkiem organu i wplywajg na niego:

— wszelkie dochody budzetowe realizowane poprzez jednostki budzetowe;

— subwencje;

—  dotacje;

— udzialy j. s. t. we wplywach z podatku dochodowego od os6éb fizycznych

przekazywanych z budzetu panstwa;

— podatki i oplaty pobierane na rzecz jst przez urzedy skarbowe;

— odsetki od srodkéw na rachunkach jednostki i odsetki od lokat terminowych;

— odsetki od pozyczek udzielonych ze srodkow budzety;

— wplaty nadwyzek Srodkéw obrotowych od zakladow budzetowych;
2) rachunek podstawowy jednostki budzetowej, na ktory bezposrednio wplywajg

dochody budzetowe z tytulu podatkéw i oplat, na rzecz jsti przekazywane gminie;
niepodatkowe dochody Urzedu;

3) wyodrebniony rachunek dochodow i wydatkéw funduszy specjalnego przeznaczenia f{j.

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
4) inne rachunki bankowe — np. rachunek dotyczacy sum depozytowych;
5) rachunki zwigzane z realizacjg zadan, ktorych realizacja, zgodnie z zawartymi umowami

wymaga prowadzenia wyodrebnionych rachunkow — np. Ksztalcenie miodocianych

pracownikow.
6) wyodrebnione rachunki bankowe zwigzane z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze

srodkéw Unii Europejskie;.

3. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest komputerowo z wykorzystaniem poszczegdlnych

podsystemow zintegrowanych systeméw informatycznych, opracowanych przez:

(1) RADIX Systemy Komputerowe zakupione w firmie MARKUS Radix Software 80-332 Gdansk,

ul. Piastowska 33, przyjety do stosowania dnia 31.12.2005 roku,

(2) Uslugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek Spotka Jawna zakupionego

w firmie INFOSERWIS Irena taska Tomaszow Mazowiecki 05-120 Legionowo, przyjety do
stosowania dnia 28.12.2007 roku,

(3) Przedsiebiorstwo Zastosowan Informatyki TARAN Spotka z 0.0., 39-300 Mielec ul. Traugutta 7,

przyjety do stosowania dnia 11.10.2013 roku.”.

4, Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag

pomochiczych oraz ich powiazanie z kontami ksiggi glownej jednostki samorzadu

terytorialnego (Organu) zawiera Zatacznik nr 1 do niniejszej Polityki rachunkowosci.

Wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag
pomochiczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej Urzedu zawiera Zatacznik nr 2 do
niniejszej Polityki rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe obejmujg dzienniki, konta ksiegi glownej, konta ksigg pomocniczych -ewidencja
analityczna, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia kont ksigg pomocniczych.
Ksiegi sq prowadzone do kazdego rachunku bankowego.

Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwa jednostki, wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
starannie przechowywane w ustalonej kolejnoSci.

Ksiegi podlegajg zamknieciu po uzgodnieniu miesigca. Po dokonaniu zamknigcia ksiag rachunkowych
niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwiek operacji gospodarczych. Korekty mogg by¢ dokonane
jedynie poprzez wystawienie dowodu ksiegowego i wprowadzenie go do ksiag w otwartym okresie
sprawozdawczym.

Do kont syntetycznych prowadzi sie ewidencje analityczng. W zakresie ewidencji analitycznej istnieje
obowigzek grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o wydatkach i kosztach takze w
przekrojach podzialek klasyfikacji budzetowej.



10. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych jest oryginat dokumentu ksiggowego. Zapisy ksiggowe
rejestruje sie zgodnie z operacjami ksiegowymi.

11. Kazdy dowod ksiegowy — lub sporzadzone komputerowo zestawienie musi zawiera¢ podpis osoby
sporzadzajacej dokument.

12. Stwierdzone bledy w zapisach poprawiane sa tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi. Zabronione
jest stosowanie zapisow dodatnio - ujemnych. Jezeli bledne ksiegowanie skorygowano zapisem
dodatnim, a wymagana jest na koncie czystos¢ obrotow nalezy wowczas zastosowaé zapis techniczny
ujemny po obu stronach konta.

Il. Ogélne zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych.

1. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i
obcigzajace jq koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od
terminu ich zaptaty.

2. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie zdarzenie, ktore nastapito w tym

okresie.

Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie zaplaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

4. Operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach zgodnie z ich trescig ekonomiczna. Tego samego rodzaju
operacje gospodarcze ujmuije sie jednolicie w ksiggach.
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lll. Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Dochody budzetowe realizowane sg czesciowo bezposrednio na rachunek budzetu, a czedciowe poprzez
rachunki dochodow samodzielnie bilansujacych jednostek budzetowych.
Ksiegi rachunkowe obejmuja nastepujace zbiory:

a) dzienniki:

- wyciggi bankowe (W..);

- inne (PK, RM, RK);

- faktury (F...)

- inwestycje (1)

- sprawozdania;

- konta pozabilansowe;

- zestawienia dziennikow;".

b) ksiega gtéwna;
c) zestawienie obrotow i sald;
d) ksiegi pomocnicze.

Ewidencja szczegolowa do kont pozabilansowych 991 i 992 prowadzona jest w podsystemie BUDZET -
ksiggowos¢ budzetu dla WIN (organ) - Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM.
Ksiegi sg prowadzone dla kazdego rachunku bankowego.

3)
4)

5)

Stany $rodkow pienieznych w walutach obeych wycenia sig, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, na

koniec kazdego kwartatu po kursie srednim ustalonym przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Sprawozdawczos¢ budzetowa prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie

sprawozdawczoséci budzetowej. Sporzadzone sprawozdania podpisujq Burmistrz Miasta i Gminy oraz

Skarbnik Gminy.

W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza sie:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych;

- lgczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych;

- laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu

samorzadowych jednostek budzetowych;

informacja dodatkowa,

- bilans skonsolidowany.

Sprawozdania o ktorych mowa w punkcie 5, sporzadzane sg zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow.



IV. Zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej Urzedu Miasta, jako jednostki budzetowe).

1) Ksiegi rachunkowe obejmujg nastepujace zbiory:

a) dzienniki czesciowe:

1) Jedn
2) FSS,

3
4
5
6
7

ostka,

)
) Depozyty,

) Fundusz alimentacyjny,

) Doksztatcanie miodocianych,

) Organ,

) Poprawa warunkow przedszkoli,

8) Potencjaly — nowe formy kapitatu spolecznego.
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie dziennikow czesciowych.”.

b) ksiega gléwna,
¢) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtownej oraz sald ksigg pomocniczych.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w ukladzie klasyfikacji budzetowe]. Ksiegi s prowadzone do

kazdego rachu

nku bankowego. Ewidencja szczegdlowa do konta pozabilansowego 980 jest

prowadzona w BUDZET - ksiegowos$¢ budzetu dla WIN (urzad) - Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM.

a.

Do ewidencji dochodow budzetowych z tytutu podatkow i oplat, ktore wplywaja bezposrednio na
rachunek podstawowy prowadzi sie zapisy w ewidencji Urzedu - jednostki budzetowe;.
Pozostale dochody budzetowe, ktore wplywajg bezposrednio na rachunek budZzetu miedzy
innymi dotacje, subwencje, udzialy w podatku dochodowym od osob prawnych, itp.
ewidencjonowane sg na kontach organu, natomiast w ewidencji Urzedu jednostki budzetowej
sg one ujmowane kwartalnie.

Zakupiony $rodek trwaly zarowno nowy, jak i uzywany, wprowadza sig¢ do ewidenciji na konta
011 lub 013 na podstawie informacji otrzymanych z komérek merytorycznych.

Warto$¢ poszczegolnych skiadnikow ustala sie oddzielnie; np. w przypadku nieruchomosci
nalezy wyodrebni¢ wszystkie jej sktadniki, w tym grunty.

Srodki trwale przyjete na podstawie art. 66 ustawy ordynacja podatkowa ujmuije sie w ksiegach
w cenach wynikajacych z aktu notarialnego, umowy i protokolu zdawczo — odbiorczego.

Na kontach zespolu 1 — “Srodki pienigzne i rachunki bankowe" obowiazuje zachowanie zasady
czystosci obrotow i konieczno$¢ stosowania technicznego zapisu ujemnego. Zwroty wydatkow i
zmniejszenia kosztow dokonywane sg po stronie Wn kont zespolu “4” oraz po stronie Ma konta
130 zapisem ujemnym.

Do kont zespoltu 2 — “Rozrachunki i roszczenia" prowadzone sg konta analityczne zapewniajace
wyodrebnienie poszczegolnych rozrachunkow z poszczegolnymi kontrahentami. Tworzone
przez system INFO-SYSTEM kwartalnie zestawienia zapewniajgq wyodrebnienie zobowigzan
wymagalnych i niewymagalnych, co umozliwia sporzadzanie sprawozdan budzetowych.
Ewidencja analityczna naleznosci podatkowych i opfat lokalnych prowadzona jest w Referacie
Podatkowym. Ewidencja analityczna naleznosci niepodatkowych prowadzona jest w Referacie
Finansowym.

Naleznosci | zobowigzania ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w okresach miesigcznych.
Naleznosci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywow i pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu.

Koszty dziatalnosci podstawowej Urzedu Miasta i Gminy Opatow ujmuje sie na kontach
syntetycznych tylko w ukladzie rodzajowym tj. na kontach zespotu “4” uwzgledniajgc wymogi
klasyfikacji budzetowej oraz analitycznej klasyfikacji kosztow.

Uzgodnienia danych ksiegowych dokonuije sie miesiecznie.

Referat Ksiegowosci Podatkowej prowadzi windykacje naleznosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.



m. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

n. Sprawozdawczo$¢ budzetowa prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Sporzadzone sprawozdania podpisujg Glowny
Ksiegowy jednostki oraz Burmistrz Miasta i Gminy. Pozycje dotyczace skutkow udzielonych ulg
i zwolnien uwzgledniane sg w sprawozdaniach sporzadzanych w organie.

0. Wydatki i dochody ujmowane sg w ksiegach rachunkowych kasowo, natomiast wszelkie

przychody i koszty ujmowane sg w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadg memoriatowg z

uwzglednieniem termindw umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan budzetowych fj.

wszystkie dokumenty wplywajace do Urzedu Miasta do dnia 7 nastgpnego miesigca sg
uwzgledniane w miesigcu, ktorego dotycza, dokumenty otrzymane po tym terminie
ewidencjonowane sa zgodnie z data wplywu do jednostki.

Bilans sporzadzany jest na podstawie jednostkowych bilanséw.

Prawne zaangazowanie wydatkébw budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu

prowadzone jest na koncie 998 na podstawie rejestru umow.

27T

V. Opis systemu przetwarzania danych

1. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest modulowo przy pomocy urzadzen komputerowych. Poszczegéine
moduly umozliwiajg prowadzenie jej w odrebnych komérkach organizacyjnych tj. jednostkach
ksiegujacych.

Wykaz i opis wykorzystywanych programow stanowi Zalacznik nr 3 do Polityki
rachunkowosci.

2. Szczegolowe opisy procedur i funkcji wystepujacych w poszczegdinych podsystemach znajdujg sie w
instrukcjach  eksploatacyjnych, opracowanych oddzielnie dla poszczegdlnych podsystemow.
Dokumentacja ta znajduje sie na poszczegdinych stanowiskach pracy.

3. Wprowadzenie poprawek do podsysteméw usprawniajacych dzialanie poszczegolnych modutéw nie
wymaga zmian zapisdw w niniejszej polityce.

Rozdziat 4

Ochrona zbiorow danych, w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych zapiséw.

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrone przed dostepem osob nieupowaznionych zapewniaja drzwi antywlamaniowe do Urzedu, ktére sg
otwierane i zamykane przez upowaznione osoby poprzez uzycie hasta dostepu.

Dokumenty ksiegowe dotyczace biezacego okresu rozrachunkowego przechowywane sa w zamykanych szafach.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow jest sejf.
Szczegdlnej ochronie poddane sa;

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

—  ksiegowy system informatyczny,

—  kopie zapiséw ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacji,

—  sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.



Dla prawidiowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

1

2.

™o o s

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na nosnik — piyty CD, i na twardy dysk na serwerze na
koniec kazdego dnia,

odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach ( imienne
konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, moZliwo$¢ réznicowania
dostepu do baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika ),

profilaktyke antywirusowg - przestrzeganie odpowiedniej procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajace,

zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. Firewalls,

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej ( UPS ),

fizyczne odseparowanie komputeréw z danymi ksiggowymi od sieci i internetu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z
wydrukiem uznaje sie przeniesienie treSci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacii, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly ( nie krocej niz 50 lat ) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja ptacowa ( listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé¢ u danego platnika
skladek na ubezpieczenia spoleczne ( art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i
rentach z FUS, ( DZ.U. z 2017 r. poz. 1383 z pozniejszymi zmianami ).

Okresowemu przechowywaniu podlegajg;

dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczen dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktorym operacije, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakoniczone, splacone,
rozliczone lub przedawnione,

dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowoéci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,
dokumenty dotyczace rekojmi i reklamaciji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacii,

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez
okres 5 lat.

ksiegi rachunkowe, wraz z dokumentami zrodlowymi, dotyczace projektow realizowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej przechowuije sie przez okres okreslony odrebnie w umowach
zawieranych na realizacje tych projektow.

Po uplywie roku budzetowego dokumenty przechowywane sa w Referacie Finansowo -

Ksiegowym, a nastepnie w kolejnym roku przekazywane sg do archiwum zakiadowego w

terminach okreslonych w przepisach wewnetrznych, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacjq i

kategorig akt. W archiwum zakladowym dokumenty przechowywane sg zgodnie z postanowieniami
zawartymi w ustawie o rachunkowosci oraz uregulowaniach wewnetrznych

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory (
dokumenty ) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow



Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po zostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

CC y {i:;ué/;f



Zatacznik nr 1

do Zasad Ipolityki/ rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 120.50.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow

z dnia 31 grudnia 2021 roku

Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomochiczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej
dla Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie, jako jednostki budzetowe;j

KONTA BILANSOWE
Zespot 0 — Majatek trwaty

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce nalezno$ci



Zespot 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespét 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

976 — Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnoéci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Symbol i nazwa

011 - Srodki trwate

konta
Przyjete zasady |Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej Srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki,
zdarzen ktore sg umarzane w czasie, wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych.
Na koncie 011 ,Srodki trwale” ujmuje sie
Wn Ma
- przyjecie do eksploatacji nowych lub |- wycofanie $rodkéw trwatych z
uzywanych srodkéw trwatych uzywania w wyniku ich likwidacji z
pochodzacych z zakupow lub powodu zniszczenia i zuzycia — 071,
inwestycji — 080; 800;
- nieodptatne otrzymanie srodkow - sprzedaz $rodkow trwatych — 071,
trwalych — 800; 800;
- warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych - nieodptatne przekazanie Srodkow
wartos¢ poczatkowq Srodkow trwalych — 071, 800;
trwatych — 080; - wniesienie w formie aportu do spolek
- zwiekszenie $rodkéw trwalych na prawa handlowego — 030, 071;
skutek aktualizacji ich wyceny —800; |-  zmniejszenie wartosci $rodkow
- uzyskanie skiadnikow masy trwalych w wyniku aktualizacji ich
likwidacyjnej lub upadiosciowej w wyceny — 800;
wyniku likwidacji spotki w ktorej - ujawnione niedobory $rodkow
jednostka posiada udziaty — 030; trwatych - 240,
- przyjecie Srodkéw trwatych
ujawnionych (nadwyzki
inwentaryzacyjne) — 240;
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy:

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych $rodkéw trwatych;

- obliczenie umorzenia od $rodkow trwatych podlegajgcych umorzeniu;

- ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wtasnos¢ jst, przekazanych w
uzytkowanie innym podmiotom,

- sporzadzenie sprawozdar finansowych i budzetowych.

Utworzone s3 nastepujgce konta:

011 -100 = Grunty

011 - 101 — Budynki i lokale

011 - 102 - Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

011 - 103 — Kotly i maszyny energetyczne

011 - 104 - Maszyny i urzadzenia

011 - 105 - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparatura

011 - 106 — Urzgdzenia techniczne

011 - 107 — Srodki transportowe

Ewidencja analityczna ilosciowa gruntow prowadzona jest w Referacie Rozwoju i

Mienia Komunalnego Gminy. Ewidencja wartosciowa w tym zakresie prowadzona

jest w Referacie Finansowo — Ksiegowym w podsystemie ST — Srodki trwale, na

podstawie dokumentow dostarczanych przez komérki merytoryczne.




Uwagi

Na stronie Wn konta ujmuje sie wszystkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszystkie
zmniejszenia stanu i wartosci srodkow trwatych (nie ujmuije sie tu umorzenia

Srodkow trwatych)

Symbol i nazwa

013 - Pozostale srodki trwale

konta
Przyjete zasady | Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci
klasyfikacii poczatkowe] pozostatych srodkow trwalych j. srodkow trwatych umarzanych
zdarzen jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania.
Na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” ujmuje sie
Wn Ma
- zwiekszenie stanu pozostatych wycofanie pozostalych srodkow
srodkow trwatych przyjetych z trwatych z uzywania w wyniku ich
zakupu — 072; likwidacji lub z powodu zniszczenia i
- zwiekszenie stanu pozostalych zuzycia—-072;
srodkow trwalych przyjetych z sprzedaz pozostatych srodkow
inwestycji lub zakupu gotowych — trwatych - 072;
080; nieodptatne przekazanie srodkow
- nieodplatnie otrzymane pozostale trwatych - 072;
srodki trwale od jednostek - ujawnione niedobory $rodkow
budzetowych — 072; trwalych — 240;
- darowizny od pozostatych jednostek
- 760,
- Ujawnienie nadwyzek pozostatych
srodkow trwalych — 240;
Zasady
prowadzenia kont | Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy

ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

ustalenie wartoci poczatkowej poszczegolnych pozostatych $rodkéw trwalych.
Pozostate srodki trwate ewidencjonowane sg w podsystemie ST — wyposazenie
wedlug miejsca uzytkowania (pokoje).

Ewidencja analityczna ilosciowo — wartoSciowa pozostatych srodkow trwatych,
ktorych wartos¢ w cenie zakupu wynosi od 350 do 3 500 zt prowadzona jest w
Referacie Finansowo - Ksiegowym. Dla wyposazenia o wartosci do 350 zt nie
prowadzi si¢ ewidencji. Wyposazenie to traktuje sie jako materialy i bezposrednio
odpisuje w koszty w momencie przyjecia.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartosé $rodkow trwalych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

015 = Mienie zlikwidowanych jednostek




Przyjete zasady | Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
klasyfikacji przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym
zdarzen przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegte;j jednostce
organizacyjnej.
Na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuije sie
Wn Ma
- warto$¢ mienia przejetego po - przekazanie mienia pozostajacego
zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub po zlikwidowanym przedsighiorstwie
innej jednostce organizacyjnej, lub innej jednostce organizacyjnej, w
wedtug wartosci wynikajacej z wysokosci wynikajgcej z umowy ze
bilansu zlikwidowanego spotka, przekazanie jako udziat do
przedsiebiorstwa lub jednostki - 855; spotki, sprzedanie lub przekazanie
- korekte wartoéci mienia, stanowiaca innym jednostkom — 855;
roznice pomigdzy wartoscig mienia |- korekte wartosci mienia stanowiacq
wynikajacq z bilansu zlikwidowanego roznicg pomiedzy wartoscig mienia
przedsigbiorstwa lub jednostki a wynikajacq z bilansu zlikwidowanego
wartoscig mienia przekazanego lub przedsiebiorstwa lub innej jednostki
sprzedanego spolce, innej jednostce organizacyjnej, a wartocig mienia
organizacyjnej - 855; przekazanego spofce lub innym
- przyjecie przez organ zatozycielski jednostkom — 855;
lub nadzorujacy mienia zwroconego |- likwidacja mienia przeprowadzona
przez spotke — 855. przez organ zatozycielski lub
nadzorujgcy — 855;
Zasady Ewidencje szczegolowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego
prowadzenia kont | przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.
ksiag

pomocniczych i

ich powigzanie z

kontami ksiegi
fownej

Uwagi

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wediug wartosci wynikajacej z
jego bilansu, bedacego w dyspozyciji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposab.

Symbol i nazwa
konta

020 — Warto$ci niematerialne i prawne




Przyjete zasady

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

klasyfikacii niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci autorskie prawa
zdarzen majgtkowe, licencje na programy komputerowe o przewidywanym okresie uzytkowania
diuzszym niz jeden rok,
Warto$ci niematerialne i prawne ktorych jednostkowa wartos¢ przekracza wartosé od ktorej,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych dokonuie sie
odpisow amortyzacyjnych, umarza stopniowo, zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o
rachunkowosci.
Wartosci niematerialne i prawne ktorych jednostkowa wartos¢ jest nizsza niz wiw finansuje
sig ze Srodkow na wydatki biezace i umarza jednorazowo spisujac catg wartosé w koszty w
miesiacu przyjecia do uzywania.
Na koncie 020 "Wartosci niematerialne i prawne" ujmuije sie:
Wn Ma
- zakup wartosci niematerialnych i - Zmniejszenie wartosci poczatkowej
prawnych: wartosci niematerialnych i prawnych -
a) umarzanych jednorazowo — 072; 071, 072, 800;
b) umarzanych stopniowo — 201;
- darowizny od innych podmiotow:
a) umarzanych jednorazowo - 760:
b) umarzanych stopniowo — 800;
- przejete od zlikwidowanych
jednostek:
a) umarzanych jednorazowo — 072,
b} umarzanych stopniowo — 071, 800;
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 umozliwia ustalenie wartosci
prowadzenia kont | poczatkowej poszczegdinych wartosci niematerialnych
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto moze wykazywat saldo Wn, ktore oznacza stan wartoci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

030 - Ditugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikaciji zdaren

Konto stuzy do ewidencji diugotrwalych aktywow finansowych, w szczegolnosci akgji i
innych diugoterminowych aktywow finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu diuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegélnosci
z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego;

Na koncie 030 “Dlugoterminowe aktywa finansowe" ujmuje sie:

Wn | Ma




- nabycie diugoterminowych aktywow | -
finansowych — 101, 130;

- zwigkszenie wartosci
diugoterminowych aktywow
finansowych, dotyczace kapitalizacji |-
odsetek od diugoterminowych
papierow wartosciowych — 750;

- akcje (udzialy) objete za wkiady
niepieniezne, poprzez przekazanie
sktadnikéw majatkowych — 800; .

- wniesienie w formie aportu do spélek
prawa handlowego - 011;

- podwyzszenie wartosci udziatow
(akcji) w wyniku przeznaczenia -
kapitatu zapasowego lub
rezerwowego na kapitat zaktadowy
spotki, w ktorej jednostka ma udziaty
(akcje) —750;

rozchod sprzedanych
diugoterminowych aktywow
finansowych na skutek wycofania ze
spotek — 751;

uzyskanie sktadnikow masy
likwidacyjnej lub upadio$ciowej w
wyniku likwidaciji spotki w ktdre;
jednostka posiada udziaty — 011,
130;

przekwalifikowanie
diugoterminowych aktywow
finansowych w krotkoterminowe —
140;

korekty cen nabycia
diugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwalej utraty wartosci,
w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wiasnoéci oraz w
przypadku ich przekwalifikowania na
krotkoterminowe aktywa finansowe —
073;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdinych sktadnikéw dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow
| podmiotow.

Za moment nabycia udziatlow uwaza sie date zawarcia umowy spolki lub zakupu
udziatow.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa

071 = Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

konta
Przyjete zasady |Sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci
klasyfikacji niematerialnych i prawnych. Odpisow umorzeniowych dokonuije sie wedtug zasad i
zdarzen przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ustawy o podatku

dochodowym od osob prawnych. Odpisy dokonywane sg jednorazowo za okres
catego roku, pod datg 31 grudnia.
Odpisdw umorzeniowych dokonuije sie w korespondencii z kontem 400.

Na koncie 071 “Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sie:

Wn [ Ma




- wyksiegowanie dotychczasowego -
umorzenia srodkow trwatych w
zwigzku z ich likwidacja, sprzedaza,
nieodpfatnym przekazaniem -
011,013;

- wyksiegowanie dotychczasowego -
umorzenia srodka trwatego
wniesionego w formie aportu do
spotek prawa handlowego — 011;

- wyksiegowanie dotychczasowego -
umorzenia wartosci niematerialnych i
prawnych w zwigzku sprzedaza,
nieodptatnym przekazaniem - 020;

- Zmniejszenie umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych -
wskutek aktualizacji wartosci
srodkow trwalych - 800;

zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
na skutek naliczenia umorzenia —
400;

umorzenie dotychczasowe Srodkow
trwalych otrzymanych nieodplatnie
na podstawie decyzji wiasciwego
organu —011;

zwiekszenie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych
przejetych od zlikwidowanych
jednostek umarzane stopniowo —
020;

zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow wskutek
aktualizacji warto$ci $rodkow
trwatych - 800;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona wspolnie z ewidencjg
szczegolowa prowadzong do kont 011 i 020 w nastepujacy sposob:

071 - 101 — umorzenie budynki i budowle

071 - 102 — umorzenie obiekty inzynierii ladowej

071 - 103 — umorzenie kotly i maszyny energetyczne

kontami ksiegi | 071 - 104 — umorzenie maszyny i urzadzenia
gtownej 071 - 105 — umorzenie specjalistyczne maszyny , urzadzenia i aparaty
071 - 106 - umorzenie urzadzenia techniczne
071 - 107 — umorzenie srodki transportowe
071 - 20 — umorzenie wartosci niematerialne i prawne
Uwagi Konto wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia $rodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych

Symbol i nazwa

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i

konta prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
klasyfikacji trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
zdarzen jednorazowo, w pefnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 “Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:

Wn | Ma




- wycofanie pozostalych srodkow -
trwalych z uzywania w wyniku ich
likwidacji lub z powodu zniszczenia i
zuzycia —013;

- wyksiegowanie dotychczasowego
umorzenia wartosci niematerialnych i | -
prawnych w zwigzku sprzedaza,
nieodptatnym przekazaniem - 020;

- zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych — 400;

odpis umorzeniowy wartosci
poczatkowej pozostatych srodkdw
trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie - 401;
umorzenie dotychczasowe
pozostatych srodkow trwatych
otrzymanych nieodptatnie na
podstawie decyzji wtasciwego
organu - 013;

umorzenie pozostatych srodkow
trwatych przyjetych z zakupu - 013;
umorzenie warto$ci niematerialnych i
prawnych zakupionych oraz
przejetych umarzanych jednorazowo
-020;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 072 jest prowadzona wspolnie z ewidencjg

szczegolowg prowadzong do kont 011 i 020.

Uwagi

Konto wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Symbol i nazwa

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

konta
Przyjete zasady | Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa
klasyfikacji finansowe.
zdarzen

Na koncie 073 “Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuije sie:

Whn

Ma

- przywrdcenie utraconej wezeshiej -
wartosci diugoterminowych aktywow
finansowych — 750;

- korekty cen nabycia
diugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytulu trwalej utraty wartosci,
w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wltasnosci oraz w
przypadku ich przekwalifikowania na
krotkoterminowe aktywa finansowe —
030,

zwigkszenia odpisow aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe —
751;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegblowg do konta 073 prowadzi sie wedtug tytulow odpisow
diugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Symbol i nazwa

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

konta
Przyjete zasady | Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
klasyfikacji kosztow inwestycji na uzyskane efekty. Na koncie ksieguje sie rowniez zakup
zdarzen gotowych Srodkow trwatych.
Na koncie 080 * Srodki trwale w budowie (inwestycje)" ujmuije sie:
Wn Ma
- poniesione koszty dotyczace - przyjecie do uzywania srodkow
Srodkow trwatych w budowie trwatych uzyskanych w wyniku
realizowanych zaréwno przez obcych inwestyciji lub zakupu gotowych —
wykonawcow, jak i we wtasnym 011,
zakresie — 240, 231; - przyjecie do uzywania pozostalych
- poniesione koszty ulepszenia $rodka Srodkow trwatych uzyskanych w
trwatego, ktére powodujg wyniku inwestyciji lub zakupu
zwiekszenie wartosci uzytkowej gotowych - 013;
srodka trwalego — 240; - warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
- wznowienie zaniechanej, spisanej wartosc¢ poczatkowg Srodkow
inwestycji — 800; trwatych — 011;
- nieodptatne otrzymanie srodkow nieodplatne przekazanie srodkow
trwatych w budowie - 800; trwalych w budowie - 800;
odpisanie kosztow inwestycji
niepodijetych lub zaniechanych —
800;
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow inwestycji
prowadzenia kont | wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych, skalkulowanie ceny
ksiag nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.
pomocniczychi | Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest dla poszczegolnych zadarn inwestycyjnych

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

wedlug zrodet finansowania.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.




Symbol i nazwa |101 - Kasa
konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidenciji gotowki krajowej i zagranicznej znajdujacej sie w kasach
klasyfikacii jednostki.
zdarzeh Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.
Na koncie 101 “Kasa” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplywy do kasy dochodow - rozchody gotdwki - 201, 231, 234,
budzetowych — 221; 751, 851,
- wplyw Srodkéw pienieznych w drodze |-  zakup za gotowke — konta zespotu
(podjetej z banku) - 141; 4", 310;
- wplaty sum depozytowych — 240; - $rodki pieniezne w drodze: wplaty z
- wplaty z tytulu zwrotu pozyczek z kasy na rachunek bankowy — 141;
ZFSS - 234; - zwroty nadplat - 221;
- nadwyzki kasowe — 240; - niedobory kasowe - 240;
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie stanu gotowki w
prowadzenia kont | walucie polskiej (zagranicznej) wedtug poszczegolnych rachunkow bankowych
ksiag ktorych dotycza, oraz poszczegdinych kas.
pomocniczych |

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Symbol i nazwa

130 — Rachunek biezacy jednostki

konta
Przyjete zasady |Konto stuzy do ewidenciji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
klasyfikacji bankowym z tytulu wydatkow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym
zdarzen jednostki budzetowe;.

Na koncie 130 “Rachunki biezace jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma




Wp%ywy Srodkow budzetowych: Wyptaty srodkéw budzetowych:
ofrzymanych na realizacje wydatkéw |-  zrealizowanych wydatkow zgodnie z
budzetowych jednostki zgodnie z planem finansowym jednostki
planem finansowym — 223; budzetowej — 201, 224, 225, 229,

-z tytulu zrealizowanych przez 231, 234, 240, konta zespolu  “4";
jednostke budzetowg dochodow - zwroty nadptat — 221;
budzetowych - 221, 720; - zaplata odsetek za zwioke w

- wplyw Srodkéw pienigznych w drodze zaplacie zobowigzan — 751;
na rachunek bankowy (z kasy) — 141; | - zaplaty kar, grzywien, odszkodowar

- odsetki od srodkow zgromadzonych i kosztow sadowych — 761;
na rachunku bankowym — 750; - omytkowe obcigzenia bankowe -

- uzyskanie skladnikow masy 240;
likwidacyjnej lub upadiosciowej w - $rodki pieniezne w drodze: pobranie
wyniku likwidacji spotki w ktorej srodkow z rachunku bankowego do
jednostka posiada udziaty (srodki kasy — 141;
pieniezne) — 030; - zwrot niewykorzystanych $rodkéw —

- sprzedaz papierow wartosciowych — 223,

750; - okresowe przelewy zrealizowanych

- Ztytulu omytek bankowych i dochoddw - 222;
niewtasciwe obcigzenia bankowe; w
korespondenciji z kontem 240;

- zwrot niewykorzystanych dotacji —

224,

- VAT nalezny od sprzedazy — 225;

- obustronny techniczny zapis ujemny
przy zwrocie nadptat, zwrocie
wydatkow — 130;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

W Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie funkcjonujg wydzielone rachunki bankowe
stuzgce ewidenci:
- dochodow i wydatkow jednostki budzetowe;;
- realizacji projektow wymagajacych prowadzenia oddzielnej ewidencii

ksiegowej;
- realizacji projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw unii europejskie;.
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego dochodow i wydatkow budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa z tytulu zrealizowanych dochodow i wydatkow budzetowych
prowadzona jest wediug podziatki klasyfikacji budzetowej. W przypadku dochodéw
nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuije sie wediug podziatek
klasyfikacji budzetowej.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie: przelewu $rodkow pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223, przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w
korespondenciji z kontem 222, przelewu do Urzedu Skarbowego naleznego podatku
VAT (deklaracja VAT-7) w korespondenciji z kontem 225.




Uwagi

Zapisow na koncie sg dokonywa.ne na podstawie dokumentéw bankowych. Na
koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidiowego ustalenia wysokosci
tych obrotoéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotéw.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z sald na poszczegolnych rachunkach bankowych:

Symbol i nazwa

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

konta
Przyjete zasady |Konto 135 sluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, w
klasyfikacii szczegolnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
zdarzen
Na koncie 135 “ Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:
Whn Ma
- wplywy Srodkow w rownowartosci - podijecie gotowki do kasy — 141;
odpisow na zaktadowy fundusz - pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw
swiadczen socjalnych — 851; i ustug na rzecz dziatalnosci
- wplywy naleznoSci za Swiadczenia finansowanej z funduszu — 201, 234,
(splaty pozyczek) -234; 851;
- odsetki od srodkéw funduszy - przelewy naliczonego podatku
specjalnego przeznaczenia - 851; dochodowego od $wiadczer z ZFSS
- otrzymane darowizny, dobrowolne - 225;
wplaty — 851; - zaptacone kary, grzywny — 851;
- oplaty pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem rachunku
— 240,
- uznania z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt — 240;
Zasady Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug poszczegolnych funduszy
prowadzenia kont | specjalnego przeznaczenia.

ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 135 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych, na
rachunku érodkow funduszy specjalnego przeznaczenia.

Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe




Przyjete zasady

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych

klasyfikacji wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
zdarzen i specjalnego przeznaczenia, w szczegolnosci sum depozytowych i dochodéw
budzetu panstwa.
Na koncie 139 “ Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:
Wn Ma
wplyw dochodow budzetu panstwa — srodki pobrane do kasy — 141;
240; pokrycie zobowigzan ze Srodkow
- wptaty sum depozytowych — 240; sum depozytowych — 240;
- oprocentowanie srodkow na tych - przekazanie $rodkéw pienigznych
rachunkach — 240; dotyczacych dochodow budzetu
- obcigzenia z tytutu omylek i bledow panstwa — 240;
bankowych oraz ich korekt — 240; - uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt — 240;
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajow $rodkow
prowadzenia kont | wydzielonych, giéwnie z tytutu:
ksiag - sum depozytowych;

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtdwne;

- dochoddw budzetu panstwa.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych sig na wydzielonych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

konta
Przyjete zasady | Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych
klasyfikacii w postaci papierow wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkéw
zdarzen pienigznych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w

walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na koncie 140 “Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuije sie:

Whn Ma

- zwiekszenia stanu -
krotkoterminowych aktywow
finansowych w postaci papierow
wartosciowych i innych srodkow
pienieznych, gltownie z tytutu zakupu
obcych papierow warto$ciowych
przeznaczonych do obrotu,
otrzymania czekéw obcych lub
przyjecia weksli obcych - konta
zespolu “1"i"2";

Zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow
finansowych w postaci papieréw
wartosciowych i innych Srodkow
pienieznych, gtownie z tytutu
sprzedazy krotkoterminowych
papierow wartosciowych, realizacii
czekow obcych przez bank, wykupu
weksli — konta zespotu “1" i “2";




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwne;

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedtug rodzajow poszczegélnych
sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartoSciowych i innych Srodkow pienieznych.

Symbol i nazwa

141 - Srodki pienigzne w drodze

konta
Przyjete zasady |Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 141 “Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie:
Wn Ma
- $rodki pieniezne w drodze: wplaty z |- wplyw Srodkow pienieznych w
kasy na rachunek bankowy, badz drodze do kasy (podjetej z banku) -
pobranie srodkéw z rachunku 101;
bankowego do kasy — 101, 130, 135,
139;
Zasady
prowadzenia kont
ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwaygi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych w
drodze.

Symbol i nazwa

201 = Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

konta
Przyjete zasady | Sluzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot i
klasyfikacji ustug, zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
zdarzen naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 “Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Wn | Ma




- zaptate zobowigzan za dostawy i - powstale zobowigzania z tytutu

ustugi - 101, 130, 135; dostaw towarow, robét, ustug itp. —

- odpisanie zobowigzan konta zespotu “4", 310;
przedawnionych i umorzonych — - odpisanie naleznosci umorzonych i
760; przedawnionych — 290,761;

- kompensate zobowigzan z
naleznosciami — 221:

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych |
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtdwne;

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegolnych kontrahentéw, pozwala na podziat
zobowigzan na wymagalne i niewymagalne. Ewidencja prowadzona jest rowniez w
uktadzie pozwalajgcym na sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Na koncie tym nie ujmuje sie naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221. Konto moze wykazywaé¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Symbol i nazwa

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

konta
Przyjete zasady |Konto stuzy do ewidencji w jednostce budzetowej naleznosci z tytutu dochodow
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen
Na koncie 221 “Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuije sie:
Wn Ma
- przypisanie naleznosci z tytutu - wplaty z tytutu regulowania
dochodow budzetowy — 720; przypisanych naleznosci danego
- przypis kwartalny naleznych odsetek roku - 101, 130;
-720; - dokonane odpisy — 720;
- przypisanie do zwrotu w latach - VAT nalezny od sprzedazy — 225;
nastepnych dotacji uprzednio - kompensate naleznosci ze
rozliczonej — 720; zobowigzaniami - 201;
- przypisanie do zwrotu nierozliczonej |-  odpis aktualizujacy naleznosci
dotacji udzielonej w poprzednim roku przedawnionych, umorzonych i
- 224, _ nieistotnych - 290,761;
- zwroty nadplat ~ 101, 130;
Zasady Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedlug diuznikéw i podziatek klasyfikacii
prowadzenia kont | budzetowej, a takze w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie odpowiednich
ksiag sprawozdan budzetowych.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwne;

Ewidencja analityczna dotyczaca naleznosci podatkowych prowadzona jest w
Referacie Finansowym - Podatkowym - moduly POGRUN, POST, EGRUN,WIP.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan wediug poszczegolnych kontrahentow oraz klasyfikacii
budzetowej.




Uwagi

Konto 221 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i saldo Ma wskazujace na stan zobowigzar jednostki z
tytutu nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

konta
Przyjete zasady | Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
klasyfikacji dochoddw budzetowych.
zdarzen
Na koncie 222 “Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:
Whn Ma
- przelew dochodow budzetowychna |-  okresowe przeniesienia, na
rachunek budzetu jednostki podstawie sprawozdar finansowych
samorzadu terytorialnego — 130; zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800;
Zasady Konta pomocnicze nie sg prowadzone.
prowadzenia kont

ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, ale nie przekazanych na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego.

Symbol i nazwa

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

konta
Przyjete zasady | Konto 223 sluzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
klasyfikacii wydatkéw budzetowych.
zdarzen

Na koncie 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuije sie:

Wn Ma

- okresowe przeniesienie, na -
podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow
budzetowych — 800;

- zwrot niewykorzystanych do konca
roku srodkdw ofrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych —
130;

okresowe wplywy $rodkow
budzetowych przeznaczonych na
pokrycie wydatkow budzetowych
jednostki — 130;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Do konta prowadzone jest ewidencja analityczna pozwalajgca na ustalenie stanu
rozliczen z dysponentami nizszego szczebla

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz nie wykorzystanych.

Symbol i nazwa

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

konta europejskich
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen
Na koncie 224 “Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- warto$¢ przekazanych dotacji — 130; |- wartos¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone w
korespondenciji z kontem 810;
- przypisanie do zwrotu nierozliczonej
dotacji udzielonej w poprzednim roku
-221;
- zwrot dotacji w roku jej przekazania
-130;
Zasady Ewidencja analityczna prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtownej

przekazanych dotacji wedtug podmiotéw, ktérym je przekazano.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku w ktérym
zostaly przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczana sq
do dochodéw budzetowych, ktdre ewidencjonuje sie na koncie 221.




Symbol i nazwa

225 - Rozrachunki z budzetami

konta
Przyjete zasady | Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem paristwa i budzetami
klasyfikaciji samorzadu terytorialnego z tytutu dotacji, zobowiazan podatkowych wiasnych i
zdarzen wynikajgcych z funkgji pfatnika potracen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
Na koncie 225 “Rozrachunki z budzetami” ujmuije sie:
Wn Ma
- wyptaty z tytutu zobowigzan wobec |-  zobowigzania wobec budzetu z
budzetow — 130; tytutu naliczonych podatkow, optat i
- przelewy naliczonego na listach plac cet — konta zespotu “4";
podatku dochodowego od oséb - zobowigzania z tytulu zaliczek na
fizycznych — 130, 135; podatek dochodowy od oséb
- przelew naleznego podatku od fizycznych, naliczonych na listach
towardw i ustug — 130; plac - 231;
- VAT nalezny od sprzedazy — 221; - VAT nalezny od sprzedazy — 130,
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta pozwala zapewni¢ ustalenie stanu naleznosci i
prowadzenia kont | zobowigzan wedtug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetami odrebnie.
ksiag
pomocniczych i

ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetow.

Symbol i nazwa

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
klasyfikacji rozliczen z budzetem.
zdarzen
Na koncie 226 “Diugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuie sie:
Wn Ma
- Ujecie dlugoterminowych naleznoéci |-  przeniesienie diugoterminowych
jednostek budzetowych — 840; naleznosci do krotkoterminowych w
- przeniesienie krotkoterminowych wysokosci raty naleznej na dany rok
naleznosci do diugoterminowych — w korespondenciji z kontem 221;
22%
Zasady Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug jednostek, od ktorych naleznosci
prowadzenia kont | przystuguja.
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;




Uwagi

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn oznaczajacy stan dlugoterminowych
naleznosci.

Symbol i nazwa

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych
klasyfikacii a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych, ubezpieczen zdrowotnych,
zdarzen Funduszu Pracy, PFRON.
Na koncie 229 “ Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:
Whn Ma
- przelewy skladek na ubezpieczenia |- naliczone zobowigzania z tytutu
spoteczne, zdrowotne, Fundusz skitadek — 405;
Pracy, PFRON - 130; - skladki na ubezpieczenia spoleczne i
- wyptaty zasitkéw pokrywanych przez zdrowotne ptacone przez pracownika
ZUS, ujetych na listach ptac — 231; - 231;
- naliczone wynagrodzenie pfatnika
sktadek — 760;
Zasady Ewidencje szczegdlowa do konta 229 prowadzi sie w sposob zapewniajacy
prowadzenia kont | ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutow
ksiag rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktérymi s dokonywane rozliczenia, a takze
pomocniczych i | klasyfikacji budzetowe;.

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtownej

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
publicznoprawnych, a saldo Ma - stan zobowigzan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytufu wyptat pienieznych i $wiadczen
klasyfikacji rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen
zdarzen wynikajacych ze stosunku pracy, umow zlecenia, uméw o dzielo, umoéw agencyjno —

prowizyjnych itp.

Na koncie 231 “Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn | Ma




- wyplaty wynagrodzen gotowka w -
kasie lub przelewem na konto
pracownika — 101, 130; -

- zZmniejszenie naliczenia
wynagrodzenia brutto - 404

- wypfaty zaliczek na poczet
wynagrodzen - 101, 130; -

- potracenia dokonywane z
wynagrodzen na podstawie listy ptac
na mocy ustawowych upowaznien
lub na podstawie pisemnej zgody
pracownika — 225, 229, 234, 240;

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych — 760;

naliczone w listach plac
wynagrodzenia brutto — 080, 404;
Swiadczenia na rzecz pracownikow
niezaliczane do wynagrodzen,
obcigzajace koszty dziatalnosci
operacyjnej — 405;

naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS
- 229;

przeksiegowanie roszczen spornych
dotyczacych wynagrodzen — 240,

Zasady

prowadzenia kont

ksiag

pomocniczych i

ich powigzanie z

kontami ksiegi
fowne;

Ewidencje szczegdtowg do konta 231 prowadzi sig w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczegdinych pracownikow zgodnie z odrebnymi przepisami w
Referacie Finansowo — Ksiegowym w podsystemach KADRY i PLACE.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Symbol i nazwa

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidenciji naleznosci, roszczen i zobowigzar wobec pracownikow z
klasyfikacji innych tytutow niz wynagrodzenia, w szczegolnosci z tytufu pobranych zaliczek,
zdarzen udzielonych pozyczek z ZFSS, a takze naleznosci od pracownikow z tytutu

niedoborow i szkod.

Na koncie 234 “Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuije sie:

Wn Ma

1

- wyptaty pracownikom zaliczek i sum
do rozliczenia na wydatki jednostki —
101;

- naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoborow i | -

pokryte przez pracownika z pobranej
zaliczki lub wtasnych $rodkow
wydatki jednostki — konta zespotu
ll4ll;

rozliczone zaliczki lub zwroty

szkod — 240; ’ srodkow pienieznych — 101;
- naleznosci z tytulu pozyczek z ZFSS |- wplywy naleznosci od pracownikow
— 135, 851; (pozyczka z ZFSS) - 231;

wykorzystanie srodkéw ZFSS na
dziatalnos¢ ustawowg — 851;

- sptaty pozyczek z ZFSS - 101, 135;
- odpisanie przedawnionych i
umorzonych naleznosci — 290,761;

- odpisanie zobowigzan -
przedawnionych — 760;




Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 234 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug
tytutdw rozrachunkéw.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki wobec pracownikdw.

Symbol i nazwa

240 - Pozostale rozrachunki

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz
klasyfikacii zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 201 — 234. W szczegdlnosci na
zdarzen koncie 240 ewidencjonuie sie rozrachunki z tytutu sum depozytowych, sum na

zlecenie, rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek, roszczen spornych, mylnie
dokonanych wptat.

Na koncie 240 “Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:

Whn Ma

- zwrot zabezpieczen, nalezytego -
wykonania uméw, wadiow — 139;

- ujawnione niedobory i szkody — konta | -
zespotu “0" i “1";

- oplaty pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem rachunku
- 135, 139;

- naliczony w ciezar kosztow a nie -
przekazany odpis — 851;

- przekazanie Srodkow pienieznych
dotyczacych dochoddw budzetu -
panstwa — 139;

- kompensata nadwyzek z -
niedoborami — 240;

- naleznosci z tytutu dywidendy - 720; | -

- niestuszne obcigzenia i korekty
pomytkowych uznan bankowych - szkod — 234;

130, 135,139; - dochody budzetu panstwa — 139;

- oprocentowanie $rodkéw na
wydzielonych rachunkach
bankowych — 139;

- wpfaty sum depozytowych — 101,
139;

- niestuszne uznania i korekty mylnych
wptat - 130,135,139;

ujawnione nadwyzki — konta zespotu
‘0"

poniesione koszty dotyczace
srodkow trwatych w budowie
realizowanych zarowno przez
obcych wykonawcow, jak | we
wtasnym zakresie — 080;

zakup wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych stopniowo —
020;

niedobory i szkody materiatow
niezawinione —401;

potrgcenia z wynagrodzenia
dobrowolnych skiadek — 231;
naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoborow i




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkow roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki.

Symbol i nazwa

245 - Wplywy do wyjasnienia

konta

Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidenciji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a nie
klasyfikacii wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.
zdarzen

Na koncie 245 "Wplywy do wyjasnienia” ujmuije sie:

Wn Ma

- wyjasnione wptaty i ich zwroty — 130; |-  kwoty niewyjasnionych wptat — 130;
Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 245 moze wykazywa¢ Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Symbol i nazwa

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

konta
Przyjete zasady |Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznoéci
klasyfikaciji watpliwych.
zdarzen

Na koncie 290 “Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:

Wn Ma

- zZmniejszenie wartosci odpisow -
aktualizujgcych nalezno$ci — 760;

- zmniejszenie odpisu w zwigzku z -
umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych —
201,221,234,240;

odpis aktualizujacy naleznosci
watpliwych — 761;

przypis zasadzonych naleznosci z
tytutu kosztow postepowania i
odsetek — 201,221,234,240;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 290 prowadzi sie wedtug:
- poszczegbinych tytutow;
- poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - Zapasy materiatow

Symbol i nazwa

310 — Materiaty

konta
Przyjete zasady |Konto 310 stuzy do ewidencji wiasnych zapaséw materiatow.
klasyfikacii
zdarzen Na koncie 310 “Materiaty” ujmuje sie:
Wn Ma
- przychod materiatow — 101,201; - rozchod materiatéw — 401;
- nieodpfatne przekazanie aktywa
obrotowe - 761;
Zasady
prowadzenia kont

ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo Ma konta 310 oznacza warto$¢ materiatow.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Symbol i nazwa

400 - Amortyzacja

konta
Przyjete zasady |Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw
klasyfikacii trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg
zdarzen dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 “Amortyzacja” ujmuje sie:

Whn Ma

- naliczone odpisy amortyzacyjne — -
071;

zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych — 071;

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa

401 - Zuzycie materialow i energii

konta
Przyjete zasady | Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i wyposazenia oraz
klasyfikacii energii na cele dziatalnosci podstawowej.
zdarzen
Na koncie 401 “Zuzycie materialow i energii” ujmuje sie:
Whn Ma
- poniesione koszty z tytulu zuzycia - Zmniejszenie poniesionych kosztow
materiatdéw i energii — 101, 201, 234, -201;
310; - przeniesienie rocznej sumy kosztow
- odpis umorzeniowy pozostalych na konto 860;
Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie — 072;
- niedobory i szkody materiatéw
niezawinione - 240
Zasady Ewidencja szczegolowa jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
prowadzenia kont | planu finansowego w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan budzetowych
ksiag i finansowych.
pomochiczychi | Na koncie tym ewidencjonowane sg rowniez zakupy odziezy i obuwia roboczego.

ich powigzanie z
kontami ksiegi
townej

Referaty Urzedu prowadzg imienne kartoteki, w ktorych ewidencjonowany jest zakup
odziezy i obuwia ochronnego.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow zuzycia materialow i energii. Saldo konta 401
przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa

402 - Ustugi obce

konta
Przyjete zasady | Konto 402 sltuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
klasyfikacii dziatalno$ci podstawowej jednostki.
zdarzen

Na koncie 402 “Ustugi obce” ujmuije sie:

Wn | Ma




- koszty ustug obcych — 101, 201, 234,

zmniejszenie poniesionych kosztow
-201;

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860;

Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomochniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
planu finansowego w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa

403 — Podatki i oplaty

konta
Przyjete zasady | Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
klasyfikacji nieruchomosci, podatku od Srodkow transportu, podatku od czynnosci
zdarzen cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, optat notarialnych, opfaty
skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek i wplat do organizacji
miedzynarodowych.
Na koncie 403 "Podatki i opfaty” ujmuije sie:
Whn Ma
- poniesione koszty z podatkow i optat |- zmniejszenie poniesionych kosztow
-101, 201, 225, 234; - 201,
- przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860;
Zasady Ewidencja szczegolowa jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]
prowadzenia kont | planu finansowego w sposob umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan budzetowych
ksiag i finansowych.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwne;

Uwagi

Konto 403 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow podatkow i optat. Saldo konta 403 przenosi sie w
konicu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

404 - Wynagrodzenia




Przyjete zasady

Konto 404 stuzy do ewidenciji kosztow dziafalnosci podstawowej z tytutu

klasyfikacii wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
zdarzen podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i

innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 “Wynagrodzenia" ujmuije sie:

Wn Ma
- koszty naliczonych wynagrodzen - zmniejszenie poniesionych kosztow
brutto — 231; =231
- przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860;

Zasady Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;
prowadzenia kont | planu finansowego w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan budzetowych
ksiag i finansowych.

pomocniczych i

ich powigzanie z

kontami ksiegi
fownej

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi sie w
koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa

405 - Ubezpieczenia spoleczne i ich rozliczenie

konta
Przyjete zasady |Konto 405 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego
klasyfikacji rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na
zdarzen podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do

wynagrodzen.

Na koncie 405 “Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia” ujmuie sie:

Wn

Ma

koszty skiadek na ubezpieczenia
spoteczne pracownikow poniesione
przez jednostke — 229;
swiadczenia na rzecz pracownikow
niezaliczone do wynagrodzen,
obcigzajace koszty dziatalnosci
operacyjnej — 201, 231;

skiadki na PFRON - 229;

warto$¢ przelanych lub naliczonych
odpisow na ZFSS - 130;

zmniejszenie poniesionych kosztow
- 229;

przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860;




Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych |
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona wediug podzialek klasyfikacji budzetowej
planu finansowego w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan budzetowych i
finansowych.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosc¢ poniesionych kosztow z tytulu ubezpieczen spolecznych i innych
Swiadczen. Saldo konta 405 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa

409 - Pozostate koszty rodzajowe

konta
Przyjete zasady | Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie
klasyfikacji kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 - 405.
zdarzen
Na koncie 409 “Pozostale koszty rodzajowe” ujmuije sie:
Wn Ma
- koszty dziatalnosci, ktore nie zostaly |-  zmniejszenie poniesionych kosztow
ujete na pozostalych kontach zespotu - 201,
“4" w korespondencji z kontami - przeniesienie rocznej sumy kosztow
zespotu ,1"1"2"; na konto 860;
Zasady Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
prowadzenia kont | planu finansowego w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan budzetowych
ksiag I finansowych.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 409 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych pozostalych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409
przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

konta
Przyjete zasady | Konto sluzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
klasyfikacji bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do
zdarzen ktorych zalicza sie podatki, sktadki, oplaty inne dochody budzetu panstwa, jednostek

samorzadu terytorialnego oraz-innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Na koncie 720 "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuije sie:

Wn ] Ma




- odpisy lub zmniejszenia naleznosci z | -
tytutu dochoddw budzetowych — 221;

- przeniesienie w kofcu roku
obrotowego salda konta na konto
860;

przychody z tytulu dochoddw

budzetowych — 221; w tym naliczone

kwartalnie odsetki od wymagalnych
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych;

- przypisanie do zwrotu w latach
nastepnych dotacji uprzednio
rozliczonej — 221;

- zrealizowane przez jednostke
nieprzypisane dochody budzetowe —
130;

- przychody z tytutu dochodow

budZetowych nie ujetych w innych

jednostkach (Rb-27S organu) - 800;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych |
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wediug:

- podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

- rejestrow sprzedazy;

- potrzeb sprawozdawczosci.

Na koncie tym dokonuje sie kwartalnie przypiséw naleznych odsetek od naleznosci z
tytutu dochodow budzetu.

Uwagi

Pod datg 31 grudnia saldo przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuije salda.

Symbol i nazwa
konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytulu operacii finansowych.

Na koncie 750 “Przychody finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma

- przeniesienie w kofcu roku -
obrotowego salda konta na konto wartosciowych,

860; - przychody z udziatow i akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow
wartosciowych,

- odsetki od srodkéw na rachunku
bankowym,

- odsetki za zwloke w zaptacie
nalezno$ci — konta zespolu ,0%, “1” i
o

przychody ze sprzedazy papierow

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegblowg prowadzi sie wediug:
- podziatek klasyfikacji budzetowej;

- rejestrow sprzedazy;

- potrzeb sprawozdawczosci.




Uwagi

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda, saldo przenoszone jest pod datg 31
grudnia na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacii
zdarzen

Konto stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie 751 “Koszty finansowe” ujmuije sie:

Wn Ma

przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztow finansowych —
860;

- wartos¢ sprzedanych udziatow, akgji i | -
innych papierow wartosciowych,

- odsetki od obligacii,

- odsetki od kredytéw i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan,

- odpisy aktualizujace naleznosci z
tytutu operacji finansowych,

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierdw
warto$ciowych - konta zespotu 0",
1,25

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedlug:

- podziatek klasyfikacji budzetowej;

- potrzeb sprawozdawczo$ci.

Ewidencja szczegolowa zapewnia wyodrebnienie kosztow z tytulu zarachowanych
odsetek od pozyczek i kredytow.

Uwagi

Saldo przenoszone jest na konto 860 i na koniec roku konto 751 nie wykazuije salda.

Symbol i nazwa

760 — Pozostale przychody operacyjne

konta
Przyjete zasady | Stuzy do ewidenciji przychodéw niezwigzanych bezpo$rednio z podstawowsg
klasyfikacji dziatalnoscig jednostki, w tym przychodow podlegajacych ewidencji na kontach
zdarzen 720i750.

Na koncie 760 "Pozostale przychody operacyjne” ujmuije sig:

Wn | Ma




- przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostatych przychoddw
operacyjnych - 860;

pozostate przychody operacyjne -

konta zespotu ,1"1,2"; w tym

odpisanie uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujacego naleznosci
wobec ustania przyczyn ich
dokonania;

- darowizny pozostatych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych od
pozostatych podmiotéw — 013, 020;

- przychody ze sprzedazy srodkdw
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie;

- przychody zwigzane ze zdarzeniami

losowymi;

I

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedlug:
- podziatek klasyfikacji budzetowej;

- rejestrow sprzedazy;

- potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Saldo przenoszone jest pod datg 31 grudnia na konto 860 i na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa

761 — Pozostale koszty operacyjne

konta
Przyjete zasady | Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykig
klasyfikaciji dziatalnoscig jednostki i nie ujetych na kontach zespolu 4 (zaptacone kary, grzywny,
zdarzen odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,

nieodptatnie przekazane Srodki obrotowe).

Na koncie 761 “Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma

- pozostate koszty operacyjne — konta |-
zespotu 1”1 ,2"; w tym odpisy
aktualizujace naleznosci watpliwe;

- nieodplatnie przekazane aktywa
obrotowe — 310;

- koszty zwigzane ze zdarzeniami
losowymi;

przeniesienie na koniec roku salda
na wynik finansowy — 860,




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

gtéwnej

Uwagi Saldo przenoszone jest pod datg 31 grudnia na konto 860 i na koniec roku konto
761 nie wykazuje salda.

Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegolnych tytulow strat

prowadzenia kont | nadzwyczajnych.

ksiag

pomocniczych i ich

powigzanie z

kontami ksiegi

gtownej

Uwagi Saldo przenoszone jest pod datg 31 grudnia na konto 860 i na koniec roku konto nie

wykazuje salda.

Symbol i nazwa

800 - Fundusz jednostki

konta
Przyjete zasady | Stuzy do ewidenciji rownowartosci majatku trwalego i majatku obrotowego jednostki
klasyfikacii budzetowej oraz ich zmian.
zdarzen

Na koncie 800 “Fundusz jednostki" ujmuje sie:

Wn | Ma




- przeksiegowanie pod datg przyjecia -
sprawozdania finansowego straty
bilansowej roku ubieglego - 860;

- okresowe przeniesienie, na podstawie
sprawozdan budzetowych -
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
-222;

- przeksiegowanie przekazanych przez
jednostke budzetowg dotacji z konta -
810, ktore zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone;

- rozchdd wartosci niematerialnych i -
prawnych - 020;

- roznice z aktualizacji srodkéw trwalych | -
(zmniejszenie wartosci brutto) — 011;

- wartos¢ zlikwidowanych, sprzedanych,
nieodptatnie przekazanych -
podstawowych srodkéw trwatych
(wartos¢ nieumorzona) —011;

- warto$¢ nieumorzona srodkow trwalych |-
pod datg rozchodu - 071;

- nieodplatne przekazanie srodkow -
trwatych w budowie — 080;

- odpisanie kosztow inwestycji
niepodjetych lub zaniechanych - 080;

- zwiekszenia umorzenia wartosci -
poczatkowe] srodkéw wskutek
aktualizacji wartosci srodkow trwatych — |-
071;

- przychody z tytutu dochodow
budzetowych nie ujetych w innych
jednostkach ( Rb-27S organu) — 720;

przeksiegowanie pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubieglego z konta
860;

okresowe przeniesienie, na podstawie
sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow budzetowych
- 223;

darowizna oraz przejecie wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo — 020;

nieodplatne otrzymanie srodkéw
trwalych — 011;

akcje (udzialy) objete za wklady
niepieniezne, poprzez przekazanie
skladnikow majatkowych - 030;
rownowartos¢ dokonanych wydatkow na
sfinansowanie inwestycji wtasnych
jednostki budzetowej — 810;

roznice z aktualizacji srodkow trwatych
(zwiekszenie wartosci brutto) — 011;
zmniejszenie umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych wskutek
aktualizacji wartosci srodkow trwalych —
071;

wznowienie zaniechanej, spisanej
inwestycji — 080;

nieodplatne otrzymanie srodkow
trwalych w budowie — 080;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegbtowa do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Uwagi

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i nazwa

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

konta $rodki z budzetu na inwestycje
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na
klasyfikacji inwestycie.
zdarzen

Na koncie 810 “Dotacje budzetowe, b}atnoéci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje” ujmuije sie:

Wn | Ma




- wartos¢ dotacji uznanych za - przeksiegowanie w koricu roku
wykorzystane i rozliczone — 224; obrotowego salda na konto 800,

- rownowartos¢ dokonanych wydatkow
na sfinansowanie inwestycji
wiasnych jednostki budzetowej —
800;

Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegblowa prowadzona jest w sposob pozwalajacy na identyfikacje
dotacji wedtug podmiotow je otrzymujgcych oraz wydzielenie Srodkow na inwestycje

Uwagi

Na koniec roku konto nie wykazuije salda.

Symbol i nazwa

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

konta
Przyjete zasady |Konto stuzy do ewidenciji przychodow zaliczanych do przyszitych okreséw oraz
klasyfikacji innych rozliczer miedzyokresowych i rezerw.
zdarzen
Na koncie 840 “Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenie lub rozwigzanie - utworzenie i zwiekszenie rezerwy —
rezerwy — konta zespotu ,2"; konta zespotu ,7";
- zarachowanie przychodow - zafakturowane przedptaty z tytutu
przysziych okreséw do przychodow przyszlych dostaw — 201;
danego okresu - konta zespolu 7"
Zasady Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wedtug rodzaju rezerw oraz rozliczen
prowadzenia kont | miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow.
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

konta
Przyjete zasady | Konto 851 suzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu
klasyfikacji Swiadczen Socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na
zdarzen specjalnym rachunku bankowym ujmuje sie na koncie 135.

Na koncie 851 “Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” ujmuje sie:




Wn

Ma

- wykorzystanie $rodkéw ZFSS na
dziatalno$¢ zgodnie z ustawg oraz
regulaminem — 101, 135, 234;

- karyigrzywny — 135;

naliczenie i przekazanie odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych — 851;

naliczony w ciezar kosztow a nie
przekazany odpis - 240;
przypisane odsetki od pozyczek
mieszkaniowych — 234;
zwiekszenia funduszu z tytutu
odsetek od srodkéw na rachunku
bankowych ZFSS - 135;
dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS - 135;

oplaty osob i jednostek
korzystajacych z ZFSS - 135.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;

Uwagi

Saldo Ma oznacza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Symbol i nazwa

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

konta
Przyjete zasady | Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych jednostek
klasyfikacji organizacyjnych, przejetych przez organ zatozycielski.
zdarzen
Na koncie 855 “Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuije sie:
Wn Ma
- zmniejszenie funduszu z tytutu stan funduszu i jego zwiekszenia o
sprzedazy mienia lub jego likwidacji — rownowartos¢ mienia
015; zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych — 015;
Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomochiczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtownej

Uwagi

Saldo Ma oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
przejetego przez organ zatozycielski, a nieprzekazanego innym jednostkom,
nieprzejetego na wiasne potrzeby, ale jeszcze niesplaconego.




Symbol i nazwa

860 - Wynik finansowy

konta
Przyjete zasady | Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 860 "Wynik finansowy” ujmuije sie:
Whn Ma
- sume poniesionych kosztow, w - uzyskane dochody budzetowe — 720;
korespondenciji z kontami zespotu - uzyskane przychody finansowe —
A 750;
- wysokosc¢ kosztow operacji - uzyskane pozostale przychody
finansowych — 751; operacyjne — 760;
- wartos¢ pozostatych kosztow - przeniesienie straty netto roku
operacyjnych — 761; ubiegtego na konto 800;
- przeniesienie zysku netto roku
ubiegtego na konto 800;
Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtownej

Uwagi

Saldo konca roku obrotowego wyraza wynik finansowy jednostki: saldo Wn — strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datq
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 - Fundusz jednostki.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

konta :
Przyjete zasady |Konto stuzy do ewidenciji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
klasyfikacji jednostkami w celu sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego.
zdarzen

Na koncie 976 — * Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuije sie:

Wn | Ma




- naleznosci od innych jednostek - saldo nalezno$ci niezaptaconych na
organizacyjnych ustalone na koniec roku;
podstawie faktur, rachunkow i decyzji |-  zaplata naleznosci;
administracyjnych;

Zasady Konto jest kontem pozabilansowym. Ewidencja analityczna pozwala na identyfikacje
prowadzenia kont | sald wedlug jednostek budzetowych celem sporzadzenia tacznego sprawozdania
ksiag finansowego.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Symbol i nazwa | 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
konta

Przyjete zasady | Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
klasyfikacii

zdarzen Na koncie 980 “Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuije sie:
Whn Ma
- zatwierdzony plan finansowy - rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow oraz jego zmiany, z tym ze wydatkow;
zwiekszenia zapisem dodatnim a - wartoS¢ planu niewygasajacych
zmniejszenia zapisem ujemnym; wydatkow;
- wartos¢ planu niezrealizowanego;

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacyjnych.

ksiag

pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuije salda.

Symbol i nazwa | 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

konta
Przyjete zasady | Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen

Na koncie 981 “Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” ujmuje sie:

Wn | Ma




- zatwierdzony na dany rok plan -
finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

rownowartos¢ zrealizowanych
niewygasajacych wydatkow
budzetowych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych
wydatkéw na dany rok;

- warto$¢ planowanych na dany rok
niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 prowadzona jest wedtug podzialek
klasyfikacyjnych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za

konta zobowigzania podatkowe podatnika
Przyjete zasady | Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych
klasyfikacji zobowigzan.
zdarzen
Na koncie 990 “Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnoéci za
zobowigzania podatkowe podatnika” ujmuije sie:
Wn Ma
- przypisane na dany rok budzetowy |-  wplaty z tytulu regulowania
naleznosci z tytutu dochodow przypisanych naleznosci danego
budzetowych; roku;
- odpisy naleznosci; - dokonane odpisy;
- zwroty nadplat;
Zasady Na koncie tym ewidencjonuije sie przypisy naleznosci i ich wplaty w przypadku gdy
prowadzenia kont | orzeczono odpowiedzialnos¢ solidarng kilku osob trzecich. Dla kazdej z nich

ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

prowadzi sie osobne konto pozabilansowe.

Uwagi




Symbol i nazwa

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw

konta podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw
Przyjete zasady | Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania przez inkasentow.
klasyfikacii
zdarzen Na koncie 991 “Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow " ujmuije sie:
Whn Ma
- przypisane na dany rok budzetowy |-  wpfaty kwot pobranych;
naleznosci do pobrania z tytutu - odpisy kwot nalezno$ci przypisanych
dochodéw budzetowych; inkasentowi do pobrania, ale
- odsetki za zwloke i inne naleznosci niepobranych;
uboczne w kwocie wptaconej;
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 991 prowadzona jest wedlug inkasentow oraz

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

podatkow.

Uwagi

Symbol i nazwa

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
klasyfikacji w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
zdarzen finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.
Na koncie 998 “Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuije sie:
Wn Ma
- rdwnowarto$¢ sfinansowanych - wartos¢ umow, decyzji i innych
wydatkow budzetowych w danym postanowien, ktorych wykonanie
roku budzetowym; spowoduje koniecznos¢ dokonania
- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w roku
wydatkow, ktore beda obcigzaly biezgcym;
wydatki roku nastepnego;
Zasady Ewidencjg szczegolowg prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
prowadzenia kont | finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw oraz jednostek
ksiag realizujacych.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwaygi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.




Symbol i nazwa

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

konta
Przyjete zasady | Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
klasyfikacji przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w
zdarzen latach nastepnych.
Na koncie 999 “Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat" ujmuje sie:
Whn Ma
- rownowarto$¢ zaangazowanych - wysokos¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach wydatkow lat przyszlych;
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym,;
Zasady Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacyjnych i zapewnia w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych
ksiag wydatkow.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysziych.




Zatgcznik nr 2

do Zasad /politykil rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 120.50.2021
Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie

z dnia 31.12.2021 roku

Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

KONTA BILANSOWE

133 — Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Symbol i nazwa

133 —= Rachunek budzetu

konta
Przyjete zasady |Konto 133 sluzy do ewidencji operacii pienieznych dokonywanych na bankowych
klasyfikacii rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane sg na podstawie dowodow
zdarzen bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie

stwierdzenia bledu w dokumencie ksiegowym, ksieguje sie sumy zgodnie z
wyciggiem, natomiast roéznice wynikajgca z btedu odnosi sie na konto 240 jako
,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu

bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 ,Rachunek budzetu” ujmuje sie

Whn

Ma

Wplywy $rodkdw pienieznych na

rachunek budzetu, gltownie z tytutu;

- okresowe przelewy dochodow
realizowanych przez jednostki
budzetowe - 222;

- otrzymane udziaty we wptywach
podatku dochodowego od osob
fizycznych — 224;

- wplyw subwengji ( z wyjatkiem
otrzymanej w grudniu za styczen) —
224;

- wplyw subwencji otrzymanej w

grudniu za styczen nastepnego roku

-909;

- wplyw dotacji celowej — 901,

- wplywy srodkéw na rachunek lokat
terminowych - 140;

- zwrot przez jednostki budzetowe
niewykorzystanych Srodkow
przekazanych na wydatki — 223;

- zwrot przez jednostki
niewykorzystanych srodkow — 225;

- splaty udzielonych pozyczek - 250;

- odsetek od Srodkéw na rachunkach
bankowych - 901;

- wplywy z tytutu zaciggnietych
pozyczek — 260;

- wplywy z tytulu emisji papierow
wartosciowych — 260;

- wplywdw z prywatyzacji — 968;

- wplywdw z tytutu zaciggnietych
kredytow bankowych — 134;

- obcigzen z tytut omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt — 240;

Wypfaty z rachunku budzetu w
szczegblnoscei z tytutu:

okresowe przelewy na wydatki
podlegtym jednostkom budzetowym
- 223,

sptaty kredytow bankowych — 134;
splaty zaciggnietych pozyczek — 260,
wykup wyemitowanych papieroéw
wartosciowych — 260;

udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego pozyczek
- 250;

zwrotu dotacji — 224, 901;

zwrotu nadpfat z tytutu
zrealizowanych dochodéw
budzetowych — 222;

przelew Srodkow ujetych w planie
wydatkow niewygasajacych na
wyodrebnione konto — 140;
przelew srodkow na lokaty
terminowe — 140;

rozchody pokryte srodkami z
prywatyzacji — 968;

uznania z tytutu omytek i bledéw
bankowych oraz ich korekt — 240;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 133 jest prowadzona wedtug ponizszych
rachunkow:

- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych,

- rachunku srodkéw pomocowych.

Uwagi

W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku biezacym
budzetu, asaldo Ma konta 133 - stan zadtuzenia z tytulu kredytu zaciggnietego w
banku prowadzacym obstuge budzetu j.s.t.

Na koniec roku wystepuje saldo Wn, gdyz kredyt w rachunku budzetu powinien by¢
sptacony w tym samym roku.

Symbol i nazwa

134 - Kredyty bankowe

konta
Przyjete zasady |Konto 134 - stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
klasyfikacji budzetu.
zdarzen
Na koncie 134 “Kredyty bankowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- splate kredytu bankowego - 133; - przekazanie kredytu bankowego na
- wyksiegowanie odsetek pod datg ich finansowanie budzetu gminy na
zaptaty — 909; rachunek biezacy budzetu - 133;
- umorzenie kredytu przez bank w - odsetki od zaciggnietych kredytow
korespondencii z kontem 962; nalezne na koniec kwartatu — 909,
Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdinych
prowadzenia kont | uméw kredytowych, z podziatem kredytéw pozostalych do splaty na diugoterminowe
ksigg i krotkoterminowe.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;

Uwagi

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan zadiuzenia z tytutu
zaciggnietych kredytow.

Symbol i nazwa

135 = Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

konta
Przyjete zasady |Konto 135 - stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
klasyfikacii srodkdw na niewygasajace wydatki. Zapisdw na koncie dokonuije sie wytgcznie na
zdarzen podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi zgodnoéé

zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 135 “Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki” ujmuije sie:

Wn | . Ma




wplyw $rodkow pienieznych ujetych
w planach wydatkow
niewygasajacych — 140;
oprocentowanie $rodkow na
rachunku - 901;

obcigzenia z tytutu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt — 240;

przelew srodkow na wydatki
niewygasajace na rachunku
jednostek realizujgcych plan
wydatkéw niewygasajacych — 225;
uznania z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt — 240;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest wedtug jednostek, ktorym

przekazano $rodki na niewygasajgce wydatki.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na

rachunku $rodkow na niewygasajgce wydatki.

Symbol i nazwa
konta

140 - Srodki pienigzne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidenciji srodkow pienieznych w drodze, t].:

srodkdw otrzymanych z innych budzetow w wypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych;

srodkow przekazywanych na lokaty bankowe.

Na koncie 140 “Srodki pieniezne w drodze” ujmuije sie:

Wn

Ma

zwiekszenie stanu Srodkow
pienieznych w drodze - 133;
przekazanie Srodkow ujetych w
planie wydatkow niewygasajacych na
wyodrebnione konto — 133;

przelew $rodkéw na lokaty terminowe
-133;

zmniejszenie stanu srodkow
pienieznych w drodze - 133;

wplywy $rodkow na rachunek lokat
terminowych - 133;

przekazanie Srodkow pienieznych na
rachunek $rodkow na niewygasajace
wydatki — 135;

Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej




Uwagi

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Symbol i nazwa

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

konta
Przyjete zasady | Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacii zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych.
zdarzen
Na koncie 222 “Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuije sie:
Wn Ma
- dochody budzetowe zrealizowane - wplywy z tytutu dochodow
przez jednostki budzetowe i urzad budzetowych realizowanych przez
obstugujgcy organ podatkowy jst w jednostki budzetowe i urzad
wysokosci wynikajacej z okresowych obstugujacy organ podatkowy jst, w
sprawozdan, w korespondenciji z korespondenciji z kontem 133;
kontem 901;
- zwroty nadplat z tytulu
zrealizowanych dochodow
budzetowych - 133;
Zasady Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy
prowadzenia kont | ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi oraz
ksiag urzedem obstugujacym organ podatkowy jst z tytulu zrealizowanych przez nie
pomocniczych i | dochodow budzetowych.

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;j

Uwaygi

Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Symbol i nazwa

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

konta
Przyjete zasady |Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacii dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych
zdarzen

Na koncie 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

Wn | Ma




- $rodki przelane z rachunku -
biezacego budzetu na rachunki
bankowe jednostek budzetowych
realizujgcych wydatki budzetowe —
138

wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z
kontem 902;

- zwrot przez jednostki budzetowe
niewykorzystanych srodkow
przekazanych na wydatki — 133;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przelanych na ich rachunki biezace $rodkéw budzetowych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé tylko saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkow
na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.

Symbol i nazwa

224 - Rozrachunki budzetu

konta
Przyjete zasady | Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innym budzetami, a w szczegolnosci:
klasyfikacii rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
zdarzen jst (udziaty we wplywach w podatku od 0séb fizycznych), rozrachunkéw z tytutu

udzialéw w dochodach innych budzetéw, rozrachunkéw z tytutu dochodéw
pobieranych przez jednostki gminy na rzecz budzetu panstwa, rozrachunkow z tytutu
dotacji i subwencji oraz innych rozrachunkow.

Na koncie 224 “Rozrachunki budzetu” ujmuije sie:

Wn | Ma




- zwrot nadmiernie pobranej subwencji | -
-133;

- naleznosci z tytuty subwenciji (z -
wyjatkiem otrzymanej w grudniu za
styczen nastepnego roku) — 901,

- przeniesienie otrzymanej w grudniu
subwenciji za styczen nastepnego
roku - 909; -

- przeniesienie otrzymanych udziatow
we wplywach w podatku od osob .
fizycznych na dochody budzetu pod
datg ostatniego dnia miesigca,
ktérego dotyczy wpfata (styczen -
listopad) - 901;

- przeniesienie otrzymanych udzialow
we wptywach w podatku od osob
fizycznych na dochody budzetu pod
datg otrzymania zaliczkowej wptaty
( grudzien) - 901;

rozrachunki z innymi budzetami —
133;

wplyw subwenciji ( z wyjatkiem
otrzymanej w grudniu za styczen) -
133;

otrzymane udziaty we wplywach
podatku od 0séb fizycznych — 133;
zwrot niestusznie pobranych
naleznosci — 133;

przeniesienie w danym roku
budzetowym dotacji celowych
zwroconych do 31 stycznia
nastepnego roku — 901;

Zasady
prowadzenia kont
ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdinych tytutow oraz
wedlug poszczegolnych budzetow.

Uwagi

Otrzymane subwencije dotyczace nastepnych okresow nie stanowig zobowigzan
wobec jednostki, ktdra je przekazala, tylko sg przychodami przysziych okresow i
ksiegowane sg na koncie 909. Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn
konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budZzetu gminy z tytutu pozostalych rozrachunkdw.

Symbol i nazwa

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

konta
Przyjete zasady | Konto 225 stuzy do ewidencii rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
klasyfikacii zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.
zdarzen

Na koncie 225 “Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” ujmuje sie:

Whn Ma

- wplyw $rodkéw pienieznych na -
rachunek srodkow na niewygasajgce
wydatki — 135;

wydatki jednostek budzetowych
dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkow, na

* podstawie ich sprawozdan
budzetowych - 904;

- zwrot przez jednostki

niewykorzystanych srodkow — 133;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 zapewnia ustalenie stanu
rozliczen z poszczegbinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
pienieznych przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Symbol i nazwa

240 - Pozostale rozrachunki

konta
Przyjete zasady |Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
klasyfikacji z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczer ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,
zdarzen 250, 260.
Na koncie 240 “Pozostate rozrachunki” ujmuije sie:
Wn Ma
- wypfaty Srodkow pienieznych - wplywy $rodkow pienieznych
dotyczacych nalezno$ci z tytutu dotyczacych zobowigzania z tytutu
innych rozrachunkow zwigzanych z innych rozrachunkow zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, ujmowanych na kontach 222, 223,
224,225, 250, 260 - 133 224,225, 250, 260 — 133;
- bltedy w wyciggach bankowych — - bledy w wyciggach bankowych -
133, 135; 133; 135;
Zasady Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie
prowadzenia kont | stanu rozrachunkéw z poszczegolnych tytuldw i z poszczegdlnymi kontrahentami.
ksigg
pomochiczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznoéci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Symbol i nazwa

250 - Naleznosci finansowe

konta
Przyjete zasady | Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a
klasyfikacji w szczegolnosci z tytulu udzielonych przez gmine pozyczek.
zdarzen

Na koncie 250 “Naleznoéci finansowe” ujmuije sie:




Wn Ma

- powstanie i zwigkszenie naleznosci
finansowych - 133;

- naliczenie odsetek od pozyczek -
udzielonych - 909;

sptata naleznosci finansowych —
133;

umorzenie czesci lub catosci
pozyczki - 962,

- zaplata odsetek od pozyczek — 133;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;

Ewidencje szczegdlowg do konta 250 prowadzi sie w sposdb zapewniajacy
ustalenie stanu naleznosci z poszczegoinymi kontrahentami wedtug tytutow
naleznosci.

Uwagi

Konto 250 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Symbol i nazwa

260 — Zobowigzania finansowe

konta
Przyjete zasady | Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
klasyfikacii z wyjatkiem kredytow bankowych, w szczegolnosci z tytutu zaciggnigetych pozyczek i
zdarzen wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na koncie 260 “Zobowigzania finansowe” ujmuije sie:
Wn Ma
- splate zaciggnietych pozyczek — 133; |-  zaciggnigcie pozyczek — 133;
- umorzenie zaciggnietych pozyczek — |-  odsetki od zaciggnietych pozyczek i
962; wyemitowanych papierow
- zaptata odsetek od zaciggnietych wartosciowych nalezne na koniec
pozyczek — 133; kwartatu — 909;
- wyksiegowanie odsetek pod datg ich |-  wartos¢ wyemitowanych papierow
zapfaty - 909; wartosciowych — 133;
- wykup wyemitowanych instrumentow
finansowych w warto$ci nominalnej —
133
Zasady Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
prowadzenia kont | zobowigzan z poszczegolnych tytutow wobec poszczegolnych kontrahentow.
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci




Przyjete zasady

Konto stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

klasyfikacii
zdarzen Na koncie 290 “Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuije sie:
Whn Ma
- zmniejszenie wartosci odpisow - zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci - 962; aktualizujgcych naleznosci - 962,
Zasady Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
prowadzenia kont | poszczegdlnych odpisow.
ksiag
pomocniczych |

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 290 wykazuje saldo Ma oznaczajgce warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Symbol i nazwa

901 - Dochody budzetowe

konta
Przyjete zasady |Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
klasyfikacii terytorialnego.
zdarzen

Na koncie 901 “Dochody budzetowe” ujmuje sie:

Wn | Ma




- zwroty niewykorzystanych dotacji dochody budzetu gminy z tytutu:

dokonane do korica roku - dochody budzetowe zrealizowane
budzetowego, ktorego dotyczg — 133; przez jednostki budzetowe w

- przeniesienie w danym roku wysokosci wynikajacej z okresowych
budzetowym dotacji celowych sprawozdan budzetowych — 222,
zwroconych do 31 stycznia - naleznosci z tytuty subwenciji (z
nastepnego roku — 224; wyjatkiem otrzymanej w grudniu za

styczen nastepnego roku) — 224;

- przeniesienie otrzymanych udziatow
we wplywach w podatku od oséb
fizycznych na dochody budzetu pod
datg ostatniego dnia miesiaca,
ktorego dotyczy wplata (styczen —
listopad) - 224;

- przeniesienie otrzymanych udziatow
we wplywach w podatku od 0sdb
fizycznych na dochody budzetu pod
data otrzymania zaliczkowej wptaty
(grudzien) - 224;

- wplyw dotacji celowej — 133;

- przypis subwencji otrzymanej w
grudniu roku poprzedniego, a
naleznych za styczen - 909;

- przeksiegowanie niewykorzystanych
srodkéw z wydatkow
niewygasajacych na dochody — 904;

- dotacji z budzetu panistwa, z innych
jednostek samorzadu terytorialnego,
z funduszy celowych, ze Zrédet
pozabudzetowych — w
korespondenciji z kontem 133;

- $rodkoéw otrzymanych na realizacje
projektéw wspdtfinansowanych ze
srodkow unijnych — 133;

- odsetek od srodkéw na rachunkach
bankowych —901;

- odsetki dopisane przez bank od
srodkow na rachunku wydatkow
niewygasajacych — 135;

- rownolegly zapis do zaptaty odsetek
od udzielonych pozyczek — 909,

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegdinych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego.

Uwagi

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budZetu, pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961




Symbol i nazwa

902 - Wydatki budzetowe

konta
Przyjete zasady | Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
klasyfikacii
zdarzen Na koncie 902 “Wydatki budzetu" ujmuje sie:
Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowychna |-  zwroty Srodkéw bezposrednio na
podstawie sprawozdan Rb 28S - 223; rachunek zmniejszajgce wykonanie
wydatkow — 133;

Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie
prowadzenia kont | stanu poszczegolnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.
ksiag Szczegolowa ewidencije analityczng wydatkéw budzetowych stanowig sprawozdania
pomocniczych i | budzetowe o wydatkach.

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtdwne;

Uwagi

Saldo kont 902 oznacza sume wydatkow budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961

Symbol i nazwa

903 — Niewykonane wydatki

konta
Przyjete zasady | Konto 903 stuzy do ewidenciji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
klasyfikacji w latach nastepnych.
zdarzen
Na koncie 903 “Niewykonane wydatki" ujmuje sie:
Wn Ma
- wartos¢ niewykonanych wydatkébw |-  pod datg ostatniego dnia roku
zatwierdzonych do realizacji w latach budzetowego przeniesienie salda
nastepnych, w korespondenciji z konta 903 na konto 961;
kontem 904;
Zasady W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu organ stanowigcy ustala plan
prowadzenia kont | finansowy tych wydatkéw w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkow, z
ksiag wyodrebnieniem wydatkow majatkowych.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto
961

Symbol i nazwa

904 - Niewygasajace wydatki

konta
Przyjete zasady |Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 904 “Niewygasajace wydatki" ujmuije sie:




Whn Ma

- wydatki jednostek budzetowych -
dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z
kontem 225;

- przeniesienie niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe —
901;

wielkos¢ planu zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkow — 903;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

W zakresie niewygasajgcych wydatkéw budzetu organ stanowigcy ustala plan
finansowy tych wydatkow w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkow, z
wyodrebnieniem wydatkow majatkowych.

Uwagi

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.

Symbol i nazwa

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

konta
Przyjete zasady |Konto 909 stuzy do ewidencii rozliczen miedzyokresowych.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 909 “Rozliczenia migdzyokresowe" ujmuje sie:
Whn Ma
- przypis subwencji otrzymanej w - wplyw subwencji otrzymanej w
grudniu roku poprzedniego, a grudniu za styczen nastepnego roku
naleznych za styczen w -133;
korespondenciji z kontem 901; |- przeniesienie otrzymane] w grudniu
- koszty finansowe okresu subwenciji za styczen nastepnego
sprawozdawczego stanowigce roku - 224;
wydatki przyszlych okresow ( np. - nalezne odsetki od udzielonych
odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek — 250;
pozyczek nalezne na koniec kwartatu |-  wyksiegowanie odsetek pod datg ich
- 134, 260); zaptaty — 134, 260;
- rownolegly zapis do zaptaty odsetek
od udzielonych pozyczek —901;
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
prowadzenia kont | miedzyokresowych wedtug ich tytutow
ksigg
pomocniczych i

ich powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej




Uwagi

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen,
ktére w momencie zaplaty stang sie wydatkami. Saldo Ma oznacza stan rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa

960 - Skumulowane wyniku budzetu

konta
Przyjete zasady |Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki
klasyfikacji samorzadu terytorialnego.
zdarzen
Na koncie 960 ,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- W ciggu roku operacje dotyczace - wciggu roku operacje dotyczace
zmniejszenia nadwyzek budzetu lub zmniejszenia niedoborow lub
zwiekszenia skumulowanych zwigkszenia skumulowanych
niedoborow; nadwyzek budzetu;
- wnastepnym roku pod datg - w nastepnym roku, pod datg
zatwierdzenia budzetu za poprzedni zatwierdzenia budzetu, za poprzedni
rok przeniesienia sald kont 961 i 962; rok przeniesienie sald kont 961 i
962,
Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 — stan skumulowane]j nadwyzki budzetu.

Symbol i nazwa

961 — Wynik wykonania budzetu

konta
Przyjete zasady | Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
klasyfikacii nadwyzki.
zdarzen

Na koncie 961 “Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma

- przeniesienie salda Ma konta 961 na

- przeniesienie poniesionych w ciggu |-
roku wydatkow budzetu, w
korespondenciji z kontem 902;

- przeniesienie niewygasajgcych -
wydatkow — 903;

przeniesienie zrealizowanych w
ciagu roku dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 901;
przeniesienie salda Wn konta 961 na
konto 960 pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu;
konto 960 pod datq zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.

Uwagi

Na koniec roku konto 961 wykazuje saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a Ma stan nadwyzki.

Symbol i nazwa

962 - Wynik na pozostalych operacjach

konta
Przyjete zasady | Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajgcych na
klasyfikacji wynik wykonania budzetu.
zdarzen
Na koncie 962 "Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje sie:
Whn Ma

- umorzenie czesci lub calosci - umorzenie kredytéw bankowych i
udzielonej pozyczki — 250; pozyczek — 134, 260;

- wroku nastepnym po zatwierdzeniu |- w roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego sprawozdania finansowego
przeniesienie przychodow na strong przeniesienie kosztow na strone Wn
Ma konta 960; konta 960;

Zasady W ewidenciji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
prowadzenia kont | zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
ksiag

pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn oznacza nadwyzke kosztéw nad przychodami, a saldo Ma
oznacza nadwyzke przychodow nad kosztami. W roku nastepnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy, saldo
konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Symbol i nazwa

968 - Prywatyzacja

konta
Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchoddw dotyczacych prywatyzacii.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 968 “Prywatyzacja” ujmuje sie:

Wn Ma

- rozchody pokryte srodkami z -
prywatyzacji — 133;

przychody z tytutu prywatyzacji -
133;




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi sie wedtug tytutow prywatyzacji oraz
podziatek klasyfikacji przychodow i rozchodow.

Uwagi

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan $rodkow z prywatyzacji.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa

291 — Zobowigzania warunkowe

konta

Przyjete zasady | Konto 291 stuzy do ewidencji stanu zobowigzan warunkowych z tytutu udzielonych
klasyfikacji poreczen i gwarancji.
zdarzen

Na koncie 291 “ Zobowigzania warunkowe” ujmuje si¢:

Whn Ma
- wygasniecie zobowigzania - powstanie zobowigzania
warunkowego warunkowego;

Zasady Ewidencja analityczna, prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie
prowadzenia kont | zobowigzan warunkowych wedlug tytuldw oraz poszczegéinych kontrahentow.

ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 291 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére okre$la stan zobowigzan
warunkowych.

Symbol i nazwa

991 - Planowane dochody budzetowe

konta
Przyjete zasady | Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodow budZetowych oraz jego zmian.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 991 “Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn | Ma




- zmiany budZetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu;

planowane dochody budzetu na
podstawie uchwaly budzetowej;
- zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody;

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegolowa stanowig plany finansowe poszczegdlnych jednostek
budzetowych.

Uwagi

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rownag saldu konta
ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Symbol i nazwa

992 - Planowane wydatki budzetowe

konta
Przyjete zasady | Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 992 “Planowane wydatki budzetu" ujmuije sie:
Wn Ma
- planowane wydatki budzetu na - zmiany budzetu zmniejszajg plan
podstawie uchwaly budzetowej; wydatkow budzetu lub wydatki
- zmiany budzetu zwiekszajace zablokowane;
planowane wydatki;
Zasady Ewidencje szczegolowa stanowig plany finansowe poszczegdlnych jednostek
prowadzenia kont | budzetowych.
ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Symbol i nazwa

993 - Rozliczenie z innymi budzetami

konta
Przyjete zasady | Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z innymi budzetami w ciagu
klasyfikacji roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
zdarzen

Na koncie 993 “Rozliczenie z innymi budzetami” ujmuije sie:

Wn | Ma




- naleznosci od innych budzetébw oraz |- zobowigzania wobec innych
splate zobowigzan wobec innych budzetoéw oraz wpfaty naleznosci
budzetow; otrzymane od innych budzetow;

Zasady Ewidencje szczegdlowa do konta 993 prowadzi sie wedlug poszczegoinych
prowadzenia kont | budzetow.

ksiag

pomocniczych i

ich powigzanie z

kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci od innych budzetow, a saldo Ma konta

993 - stan zobowigzan.

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sg bez zachowania zasady

podwdjnego zapisu.

(ol




Zatacznik nr 3

do Zasad /polityki/ rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem 120.50.2021
Burmistrza Miasta i Gminy w Opatowie

z dnia 31.12.2021 roku

Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych
w Referacie Finansowo — Ksiggowym oraz Referacie Podatkowym

Na podstawie przepisow artykutu 10 ust.1 pkt 3 lit. “c” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.
z 2021, poz.217 z p6zn. zm.) wprowadza sie do uzytkowania w Referacie Finansowo — Ksiegowym oraz
Referacie Podatkowym Urzedu Miasta i Gminy w Opatowie nastepujace systemy informatyczne i ich
podsystemy:

Program komputerowy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek
Spotka Jawna z Legionowa:

1. BUDZET - ksiggowo$¢ budzetowa dla WIN (urzad) - wersja 2019.3.4.1007.1125

2. BUDZET - ksiegowos¢ budzetowa dla WIN (organ) - wersja 2019.3.4.1007.1125

3. ST - system ewidenciji $rodkow trwalych - wersja 2019.0.6.327.327

4, OPLATY - rejestr i rozliczanie oplat skarbowych — wersja 2010.1.3.3.7

5. Rejestr VAT - ewidencja dokumentow zakupu i sprzedazy — wersja 2020.3.1.128.1108

Program komputerowy RADIX Systemy Komputerowe z Gdanska:

1. System — PLACE — wersja 4.44.147 (2021.12.17)

2. System — KADRY — wersja 4.21.152 (2021.09.28)

3. System naliczania podatkéw gminnych - POGRUN - wersja 3.29.661 (2021.09.01)

4. System naliczania podatku od $rodkéw transportowych — POST - wersja 2.19.57 (2021.07.05)
5. System windykacji oplat i podatkow — WIP — wersja 3.40.799 (2021.12.03)

6. System gospodarowania odpadami komunalnymi — GOK — wersja 4.40.128 (2021.12.14)

7. Ewidencja gruntow , budynkéw i lokali EWOPIS wersja 7.06

Program komputerowy TARAN Sp. z 0.0. Przedsiebiorstwo Zastosowan Informatyki z Mielca
1. System — CZYNSZE — wersja 1.90.41164

BUDZET - ksiegowos¢ budzetowa dla WIN ( urzad i organ).

System stuzy do prowadzenia ksiegowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej jednostki — Urzedu Miasta i Gminy
oraz organu. W obrebie roku utworzone zostaly rejestry, ktore sg od siebie niezalezne. Dla kazdego z osobna
zdefiniowany jest plan kont. Pozwala to na prowadzenie ewidencji dokumentéw w rozbiciu na dowolne ksiggi



pomocnicze w jednym programie, bez potrzeby robienia kolejnych instalacji programu i tworzenia odrebnych baz
danych. Dla kazdego rejestru prowadzona jest odrebna ksiega gtowna, ksiega planu i ksiega bilansu otwarcia.
Program pozwala na przelgczanie sie miedzy latami obrachunkowymi i rejestrami bez potrzeby ponownego
uruchamiania programu. Aktywny rok i rejestr wyswietlany jest na pasku tytulowym programu. Mozliwe jest
tworzenie zestawien budzetowych (Rb) z kilku rejestrow w obrebie tego samego roku obrachunkowego, jak
rowniez sporzadzanie zestawien obrotow i sald z wybranych rejestrow. Istotnym elementem systemu jest
postugiwanie sie Zzrodtami dochodoéw i wydatkéw budzetowych, ktére stanowig podstawe sporzadzania
sprawozdan budzetowych Rb. Zrodia dochodow i wydatkow:

1. P—przypis,

O - odpis,

D — wplata,

Z — zwrot,

H — dochody otrzymane,

G - zwrot dochody otrzymane,

S — dochody otrzymane + wplata,

U - zwrot dochoddw otrzymanych + wplata,

© e N g e

N — dochody nieprzypisane,

—_
o

. E —zwrot nieprzypisane,

—_
—_

. T - potracenia,

—_
N

. C —dochody przekazane,

Y
(95

. F - zwrot przekazane,

. W - wydatek,

.Y — zwrot wydatku,

.V —wydatek b/kosztu

. X—2zwrot wydatku b/kosztu,
. K—koszt,

. L = zwrot kosztu,

N = a a A A
O W 0 ~N Oy o A

. R —razem koszt + wydatek,

]
o

. Q- zwrot razem,

N
[h*l

. | = inne wydatki,
23. A —zaangazowanie.
Interpretacja wartosci zrédla dla klasyfikacji zostata szczegélowo omowiona w instrukcji stanowiskowej.

ST - system ewidencji srodkow trwalych,

System stuzy do ewidencji $rodkow trwalych, ewidencji umorzen $rodkow trwalych, ewidencji wyposazenia i
pozostatych srodkow trwalych, ewidencja i inwentaryzacja wyposazenia. Program nalicza umorzenie
automatycznie w momencie wprowadzenia nowego $rodka trwalego lub zmiany jego wartosci z okresach
miesigcznych. Calos¢ ewidencji ujmowana jest w okresach rocznych , zamknigcie roku powoduje generowanie
bilansu otwarcia na rok nastepny. Umozliwia wybor danych do sprawozdania SG - 01.



OPLATY - rejestr i rozliczanie optat skarbowych.

Program jest przeznaczony do rejestrowania, wyszukiwania i rozliczania oplat skarbowych, oplat
administracyjnych i innych optat oraz ich zwrotow. Pozwala na fatwe i szybkie wyszukiwanie i wydrukowanie
oplat wedlug dowolnych kryteriow.

PLACE - system.

System PLACE z systemem KADRY, sluzy do automatycznego sporzadzania list pfac zatrudnionych
pracownikow i drukowania zestawien placowych. Umozliwia tworzenie wyciggu kadrowego, przegladanie
absenciji, aktualizacje danych ptacowych, automatyczne naliczanie list, przegladanie list plac, naliczanie dziennej
stawki zasitku, przegladanie naliczonych zasitkow, naliczanie list wyrownan. W systemie prowadzona jest
obsluga kasy zapomogowo — pozyczkowej, obstuga zakladowego funduszu mieszkaniowego, naliczanie zasitkow
rodzinnych oraz zasitkéw wychowawczych. System stuzy do wydruku list pac, odcinkdéw wyptat, kart zasitkowych
oraz emisji deklaracji rozliczeniowych ZUS. Poza tym umozliwia przegladanie wszelkich kartotek dotyczacych
zarchiwizowanych list i wynagrodzen pracowniczych w dowolnych przedzialach czasowych dla réznych
sktadnikéw ptac oraz kartoteki podatku dochodowego PIT.

KADRY - system.

System KADRY przeznaczony jest do prowadzenia kartoteki osobowej zatrudnionych pracownikow oraz
drukowania réznego rodzaju zaswiadczen (umowa o prace, $wiadectwo pracy, zmiana stanowiska pracy, zmiana
wynagrodzenia, zaswiadczenie o zatrudnieniu). Przy wspolpracy z systemem PLACE przygotowywane sg dane
do automatycznego sporzadzania list plac, wykazéw podatkowych. System moze wspolpracowaé z Systemem
Ewidencji Ludnosci ELUD przejmujac dane osobowe mieszkancow gminy.

POGRUN - system naliczania podatkéw od gruntdw i nieruchomoéci.

System przeznaczony jest do rejestracji gospodarstw rolnych, nieruchomosci i lasow bedacych wiasnoscia
podatnika — osoby fizycznej lub prawnej oraz ustalania wysokosci naleznych podatkéw. Funkcje i operacje
systemu umozliwiajg rejestrowanie platnikéw oraz przypisanych im przedmiotow opodatkowania, naliczanie
podatkéw wraz z drukowaniem nakazéw platniczych, drukowanie decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych,
zaSwiadczen oraz wymaganych przepisami sprawozdan, wprowadzanie zmian w rejestrach podatkowych w ciggu
calego roku obrachunkowego i ustalenie z nimi przypisow i odpisow, archiwizacje danych gospodarstw,
nieruchomosci, laséw oraz wymiarow. System ma mozliwo$¢ korzystania z danych osobowych dotyczacych
wiascicieli gospodarstw, laséw lub nieruchomoéci zarejestrowanych w Systemie Ewidencji Ludnosci ELUD.
Naliczany przez system wymiar podatku, zarejestrowanie ulgi, zwolnienia, przypisy i odpisy z lat ubiegtych sg
automatycznie przejmowane przez System Windykacji Oplat i Podatkow WIP.



EGRUN - system ewidencji gruntéw i mienia komunalnego.

System ewidencji gruntéw i mienia komunalnego stuzy do gromadzenia informacji niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania w urzedzie ewidencji mienia komunalnego oraz ewidencji gruntéw i budynkéw. W bazie
przechowywane sg dane o jednostkach rejestrowych, dziatkach, uzytkach, wiascicielach. Operacje systemu
pozwalajg na rejestracje modyfikacji geodezyjnych (podzial, sprzedaz, scalania dzialek), tworzenie odpowiednich
dokumentéw ewidenciji mienia komunalnego, budynkéw oraz gruntéw (wypis z rejestru, wykaz zmian, zestawienie
gruntow, skorowidz dzialek, wykazy ilosciowe dzialek i jednostek, listy podmiotow, wiadajacych), a takze
prowadzenie petnej archiwizacji jednostek rejestrowych. System pracuje z innymi systemami pakietu RADIX.
Przy wspotpracy z ELUD ma mozliwo$¢ automatycznego przejmowania danych oséb fizycznych i prawnych.
Informacje dotyczace jednostek rejestrowych z systemu EGRUN przejmowane sa przez system naliczania
podatkéw — POGRUN, a oplaty naliczane w tym systemie przez system Windykacji Podatkow i Optat WIP.

POST - system naliczania podatku od $rodkow transportowych.

System naliczania podatkéw od $rodkéw transportowych POST przeznaczony jest dla jednostek administracii
samorzadowej, ktore nie prowadzg ewidenciji pojazdow, a obowigzane sg nalicza¢ podatek od $rodkow
transportu. Naliczone w systemie POST naleznosci sg przejmowane przez system Windykacji Podatkéw i Oplat
WIN. System przeznaczony jest do rejestracji danych oséb fizycznych i prawnych bedacych wiascicielami
pojazddw oraz do automatycznego naliczania wysokosci podatku od $rodkow transportu. W momencie
wygasniecia obowigzku podatkowego system umozliwia wyrejestrowanie pojazdu i zaprzestanie naliczania
podatku.

WIP - system windykacji optat i podatkow.

System windykaciji optat i podatkéw przeznaczony jest do prowadzenia ksiegowosci podatkowej i zwigzane] z nig
ewidencjg podatnikow. Oprocz funkcji ksiegowych, umozliwia kontrole terminowosci wpfat, naliczanie odsetek za
zwloke i prowadzenie ewidenciji wszelkich zdarzen zwigzanych z kontrolg terminowego $ciggania naleznosci (np.
wysylanie upomnien) oraz sporzadzanie wymaganych wykazow, zestawien, sprawozdan i drukow. System
wspolpracuje z systemami pakietu RADIX — POGRUN, EGRUN, POST, ELUD. Do istotnych wiasnosci systemu
WIP nalezg: rachunkowo$¢ prowadzone jest na indywidualnych kontach konkretnej optaty wnoszonej przez
okreslonego podatnika, automatyczny bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku, mozliwos¢
automatycznego przejecia przypisdw z systemdw wymiarowych, mozliwo$¢ automatycznej rejestracji podatnikow
na podstawie systeméw wymiarowych, kontrola prawidlowosci danych osobowych na podstawie systemu
ewidencji ludnosci, automatyczne naliczanie i kontrolowanie poboru naleznych odsetek za zwioke, automatyczna
rejestracja i kontrola kosztow, mozliwos¢ rejestracji petnej dokumentacji zwigzanej z podatnikiem, w tym
wysytanych upomnien, przyznanych odroczen oraz umorzen. System pozwala uzyskaé informacje analityczne o
stanie konta, miedzy innymi: saldo konta, wielkos¢ zaleglosci i naleznych odsetek za zwloke, zestawienie
wplaconych kwot w podziale na uregulowane naleznosci, wplacone odsetki i koszty egzekucyjne,
przyporzadkowanie wplat do naleznosci.

GOK - system gospodarowania odpadami komunalnymi.

System gospodarowania odpadami komunalnymi stuzy do gromadzenia informacji niezbednych do prawidtowe;
ewidencji odpadéw komunalnych. W bazie systemu przechowywane sg dane o nieruchomosciach i ich
wiascicielach, kartoteki deklaracji i decyzji dotyczacych oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, dane o



przedsiebiorstwach prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie odbierania oraz oprozniania zbiornikow
bezodplywowych, rejestry wpiséw i zezwole na wyzej wymieniong dzialalnos¢ oraz kartoteki sprawozdan
kwartalnych dotyczacych tej dziatalnosci. Program GOK umozliwia rejestracje deklaracji oraz naliczanie optat na
podstawie wczesniej wprowadzonych danych dotyczacych nieruchomosci. System wspolpracuje z innynii
systemami pakietu RADIX — ELUD w zakresie przejmowania danych osob fizycznych i prawnych, EGRUN w
zakresie informacji dotyczacych jednostek rejestrowych, WIN w zakresie naliczanych oplat.

CZYNSZE - system ewidencji ksiegowej czynszy lokali komunalnych.

System czynsze przeznaczony jest do prowadzenia ksiegowosci lokalowego zasobu gminy. Oprocz funkcji
ksiegowych, umozliwia kontrole terminowosci wplat, naliczani odsetek za zwloke i prowadzenie ewidencii
wszelkich zdarzen zwigzanych z kontrolg terminowego $ciggania naleznosci ( np. wysylanie wezwan do zaplaty)
oraz sporzgdzanie wymaganych wykazow, zestawien, sprawozdan i drukow. System pozwala uzyskaé informacje
analityczne o stanie konta, miedzy innymi: saldo konta, wielko$¢ zaleglosci i naleznych odsetek za zwloke,
zestawienie wplaconych kwot w podziale na uregulowane naleznosci, wplacone odsetki i koszty egzekucyjne,
przyporzadkowanie wplat do naleznosci.

REJESTR VAT - ewidencja dokumentow zakupu i sprzedazy.

Program Rejestr VAT sluzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu prowadzone sg dwa
rejestry: sprzedazy i zakupow. W pierwszym z wymienionych rejestrow wystawiane sg dokumenty sprzedazy
(podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sa dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do
odliczenia). Na podstawie zawartosci obu rejestrow sporzadzane sq deklaracje VAT 7 (miesigczne).

Zakres danych objetych systemem:

Kontrahenci,

Dokumenty sprzedazy,

Dokumenty zakupow,

Umowy stuzace do cyklicznego wystawiania dokumentéw sprzedazy,
Deklaracje VAT-7.
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