Tekst ujednolicony Statutu Gminy Opatéw zawierajacy zmiany wynikajace
z nastepujacych Uchwat Rady Miejskiej:

Uchwata Nr XIV/102/2003 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 30 pazdziernika 2003 roku
W sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr XXXVII1/270/2005 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 29 grudnia 2005 roku
W sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr X1./297/2006 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 7 marca 2006 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr XL/337/2009 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 8 lipca 2009 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr XXX/212/2012 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 7 listopada 2012 r. roku
w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr XXXV1/306/2017 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 29 wrzes$nia 2017 r. roku
W sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr XLLIV/367/2018 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 25 kwietnia 2018 r. roku
w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr XLI1X/416/2018 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 15 pazdziernika 2018 r. roku
W sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.

Uchwata Nr X1./345/2021 Rady Miejskiej w Opatowie z dnia 30 grudnia 2021 r. roku
W sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatow.



UCHWALA Nr X/80/2003
RADY MIEJSKIEJ W OPATOWIE

z dnia 4 lipca 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Opatow.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ust. 1 i ust. 2, art. 40 ust. 1 i ust. 2 pkt 1, art.
41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001
roku Nr 142, poz. 1591, z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806) Rada Miejska w Opatowie uchwala,
co nastepuje:

§ 1.

Uchwala sie Statut Gminy Opatéw w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1
do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Opatéw.

§ 3.

Tracg moc uchwaty Rady Miejskiej w Opatowie: Nr XXIV/157/96 z dnia
16 pazdziernika 1996 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Opatow,
Nr XIV/81/99 z dnia 15 grudnia 1999 roku w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu
Gminy Opatow oraz Nr XXXII/210/01 z dnia 27 wrzesnia 2001 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Opatéw.

§ 4.
1. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie.
2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.



ZALACZNIK Nr 1
Statut Gminy Opatéw

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§ 1.

Gmina Opatéw zwana dalej "Gming" jest wspodlnotg samorzgdowg obejmujgca
wszystkich mieszkancow zamieszkatych na jej terytorium.

§ 2.
1. Gmina potozona jest w powiecie opatowskim, wojewddztwie Swietokrzyskim
i obejmuje obszar o powierzchni 11.339 ha.
2. Granice terytorialne Gminy przedstawia mapa stanowigca zatgcznik Nr 1
do Statutu.

§ 3.

Siedzibg organéw Gminy jest miasto Opatow.

§ 4.

Gmina tworzy jednostki pomocnicze, w miescie - osiedla, na wsi - sotectwa. Wykaz
jednostek pomocniczych stanowi zatgcznik Nr 2 do Statutu.

§ 5.
1. Herbem Gminy jest wizerunek baszty fortecznej z dwoma wykuszami po bokach
w kolorze biatym z dachem w kolorze pomaranczowym na niebieskim tle. Wzor
herbu zawiera zatgcznik Nr 3 do Statutu.
2. Gmina uzywa pieczeci z herbem, ktorej wzédr przedstawia zatgcznik Nr 4
do Statutu.

§ 6.
1. Gmina posiada osobowo$¢ prawng.
2. Gmina stanowi podmiot prawa publicznego, co oznacza prawo Gminy
do wykonywania okreslonych w ustawach zadanh publicznych samodzielnie w imieniu
wlasnym i na wiasng odpowiedzialnos¢.
3. Samodzielnos¢ Gminy podlega ochronie sgdowe;.

§ 7.
1. Gminie przystuguje prawo wiasnosci i inne prawa majgtkowe. Prawa te tgcznie
z mieniem innych komunalnych oséb prawnych stanowig mienie komunalne.
2. Podmioty mienia komunalnego - w tym Gmina - samodzielnie decydujg
0 przeznaczeniu i sposobie wykorzystania sktadnikow tego mienia przy zachowaniu
wymogow przewidzianych w przepisach prawa.



3. Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci za zobowigzania innych komunalnych osob
prawnych - a te nie ponoszg odpowiedzialnosci za zobowigzania Gminy.

§ 8.

Celem Gminy jest zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, tworzenie warunkow
do racjonalnego i harmonijnego rozwoju oraz warunkéw do petnego uczestnictwa
obywateli w zyciu wspdélnoty. Gmina wspiera i upowszechnia idee samorzgdowe
wsrod mieszkancow.

§ 9
Gmina dziata na podstawie obowigzujgcych ustaw i niniejszego Statutu.

§ 10.
llekro¢ w niniejszym Statucie lub zatgcznikach jest mowa o:
a) "ustawie ustrojowej" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.")
b) "wiasciwych przepisach" - nalezy przez to rozumie¢ ustawy i przepisy
wykonawcze do ustaw regulujgcych okreslong dziedzine,
c) "gminie" - nalezy przez to rozumie¢ wspolnote samorzgdowg oraz terytorium
Gminy Opatow,
d) "radzie" - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Opatowie,
e) "burmistrzu, zastepcy burmistrza" - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Miasta i Gminy Opatéw, Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw,
f) "urzedzie" - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta i Gminy w Opatowie.

Rozdziat Il
Zakres dziatania i zadania Gminy
§ 11.
Zakres dziatania i zadania Gminy okreslajg w szczegdélnosci:
a) ustawa ustrojowa oraz inne wiasciwe przepisy,
b) porozumienia z organami administracji rzgdowej lub innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego.
§ 12.
Gmina realizuje zadania poprzez:
a) wiasne organy,
b) samorzgdowe jednostki organizacyjne,
c) zawieranie uméw z innymi podmiotami,
d) zawieranie porozumien z administracja rzadowg oraz powiatem
i wojewddztwem,
e) wspotdziatanie z innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego.
§ 13.



1. W celu realizacji okreslonych zadan Gmina tworzy samorzgdowe jednostki
organizacyjne, ktorymi moga byc¢:
a) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej,
b) gminne osoby prawne.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatgcznik Nr 5 do Statutu.
§ 14.
1. Jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej sg tworzone, likwidowane
i reorganizowane na podstawie wiasciwych przepisow.
2. Rada uchwala statuty tych jednostek oraz wyposaza je w niezbedne sktadniki
majagtkowe.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawnej dziatajg
jednoosobowo w granicach swych kompetencji przewidzianych wiasciwymi
przepisami oraz petnomocnictwa udzielonego przez burmistrza.
§ 15.
1. Gminne osoby prawne tworzone sg na podstawie:
a) wiasciwych przepiséw, przyznajgcych im wprost taki status,
b) wtasciwych przepiséw, wytgcznie przez Gmine.
2. Gminne osoby prawne samodzielnie decydujg o sposobie wykonywania
nalezgcych do nich zadan oraz praw majgtkowych, z zastrzezeniem zasad
wynikajgcych z wiasciwych przepisow.
§ 16.

W celu realizacji okreslonych zadan Gmina moze zawieraé umowy Zz innymi
podmiotami. TreS¢ umowy okresla szczegotowo prawa i obowigzki stron.

§ 17.

Gmina moze realizowac¢ przejete w drodze porozumienia zadania z zakresu
administracji rzgdowej oraz zadania z zakresu wiasciwosci powiatu i wojewddztwa.
Tres¢ porozumienia okresla szczegotowo prawa i obowigzki stron.

§ 18.
1. Gmina moze wspoétdziataé z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
w formie zwigzkow, porozumien miedzygminnych, stowarzyszen.
2. Zasady nawigzywania wspotdziatania okresla ustawa ustrojowa.

Rozdziat |
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw Gminy
§ 19.
1. Organami Gminy sa:
1) rada jako organ stanowigcy i kontrolny,
2) burmistrz jako organ wykonawczy.



2. Do wtasciwosci rady nalezg wszystkie sprawy pozostajgce w zakresie dziatania
gminy, o ile ustawa ustrojowa i inne wtasciwe przepisy nie stanowig inaczej.
3. Do wiasciwosci burmistrza nalezy wykonywanie uchwat rady i realizacja zadan
gminy okreslonych ustawg ustrojowg i innymi wtasciwymi przepisami.
§ 20.
1. Kadencja rady trwa piec lat liczgc od dnia wyboru.
2. W sktad rady wchodzi 15 radnych wybranych przez mieszkancéw w gtosowaniu
powszechnym.
3. Dziatalnos¢ organow gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynikac
wytgcznie z ustaw.
§ 21.
Do wewnetrznych organow rady nalezg:
1) przewodniczacy rady,
2) wiceprzewodniczgcy rady,
3) komisja rewizyjna,
3a. Komisja skarg, wnioskow i petycji,
4) inne state komisje,
5) komisje dorazne.
§ 22.
1. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczgcego i dwoch
wiceprzewodniczgcych na pierwszej sesji nowej kadencji w trybie okreslonym
ustawg ustrojowa.

2. Tryb odwotania lub rezygnacji z  funkgciji przewodniczgcego
lub wiceprzewodniczgcego rady reguluje ustawa ustrojowa.
§ 23.

1. Przewodniczgcy rady organizuje prace rady i prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczgcy rady w ramach swoich uprawnien w szczegdlnosci:

a) reprezentuje rade na zewnatrz,

b) koordynuje prace komisji rady,

c) zwotuje sesje,

d) ustala projekt porzadku obrad sesiji,

e) otwiera sesje,

f) przewodniczy obradom,

g) zarzadza i przeprowadza gtosowania,

h) czuwa nad wtasciwym przebiegiem sesiji,

i) zamyka sesje.
3. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego rady jego kompetencje realizujg
wiceprzewodniczacy.

§ 24.

1. W przypadku odwotania z funkcji bgdz wygasniecia mandatu przewodniczgcego
lub wiceprzewodniczgcego rady przed uptywem kadenciji, rada na swej najblizszej
sesji dokona wyboru na wakujgce stanowisko.



2. W razie wakatu na stanowisku przewodniczgcego rady wykonywanie zadan
zastrzezonych przez ustawe ustrojowg lub statut dla przewodniczgcego nalezy do
najstarszego wiekiem wiceprzewodniczgcego rady.

§ 25.
1. Rada obraduje na sesjach, na ktorych rozpatruje i rozstrzyga wszystkie sprawy
nalezgce do jej wtasciwosci.
2. Pierwszg sesje nowo wybranej rady zwotuje sie w trybie wskazanym w ustawie
ustrojowej.
3. Kolejne sesje rady zwotuje jej przewodniczacy w miare potrzeby, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.
4. Na wniosek burmistrza Ilub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu rady
przewodniczgcy obowigzany jest zwota¢ sesje w ciggu siedmiu dni od dnia ztozenia
wniosku. Wniosek o zwofanie sesji powinien zawieraC propozycje porzadku obrad
oraz projekty uchwat wnoszonych na sesje rady.
5. Sesje rady sg jawne, wstep na sale obrad majg wszyscy zainteresowani. Rada
moze wyjgtkowo wytgczy¢ jawnos¢ sesji w przypadkach prawem przewidzianych.
6. Uchwaly rady zapadajg zwyklg wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu jawnym
w obecnosci co najmniej potowy sktadu rady, chyba Zze ustawa stanowi inacze;.
7. Glosowania jawne na sesjach rady odbywajg sie za pomocg urzgdzen
umozliwiajgcych sporzgdzanie i utrwalanie imiennego wykazu gtosowan radnych.
8. W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania w sposob okreslony w ust. 7
nie jest mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza sie glosowanie imienne.
9. Imienne wykazy gtosowan radnych podaje sie niezwitocznie do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy
oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie.

§ 26.
1. O sesji zawiadamia sie radnych na pismie w terminie co najmniej 3 dni przed jej
odbyciem. Do zawiadomienia dotgcza sie porzadek obrad i projekty uchwat.
2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje sie do publiczne;j
wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogtoszen urzedu co najmniej na 3 dni
przed terminem sesji.

§ 27.

W przypadkach uzasadnionych rangg spraw i pilnym rozstrzygnieciem
przewodniczgcy moze dokonac¢ zwotania sesji bez zachowania terminu, o ktérym
mowa w § 26 ust. 1 przez gonca, ktéry dorecza zawiadomienie, porzgdek obrad
i projekty uchwat co najmniej na 2 dni przed terminem sesiji.

§ 28.
1. Sesja odbywa sie podczas jednego posiedzenia.
2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach jedna sesja moze sie skfadaé
z dwdch lub wiecej posiedzen.



3. Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala przewodniczacy i informuje
o nich ustnie radnych.

§ 29.
1. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci co najmniej potowy skfadu rady.
2. W przypadku gdy liczba radnych obecnych na sesji podczas jej przebiegu
zmniejszy sie ponizej potowy sktadu przewodniczacy przerywa obrady.

§ 30.

Rada okresla podstawowe kierunki dziatania na okres swojej kadencji.

§ 31.
1. Rada ze swojego grona powotuje nastepujgce state komisje:
1) Rewizyjna,
2) Skarg, wnioskow i petyciji,
3) Budzetu i Finansow,
4) Rozwoju Gospodarczego i Rolnictwa,
5) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Opieki Spotecznej.
2. W czasie trwania kadencji rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajgc ich sktad osobowy i zakres dziatania.
§ 32.
1. Szczegdélnym rodzajem komisji statej jest komisja rewizyjna, ktérg rada powotuje
obligatoryjnie  do  kontroli dziatalnosci  burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych gminy.
2. W skifad komisji rewizyjnej wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich
klubow z  wyjgtkiem radnych  petnigcych  funkcje  przewodniczgcego
i wiceprzewodniczgcych rady.
3. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem
do rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium burmistrzowi oraz
wykonuje inne zadania zlecone przez rade.
4. Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okresla regulamin komisji stanowigcy
zatgcznik Nr 6 do Statutu.
§ 32a.
1. Rada powotuje ze swego grona statg komisje do rozpatrywania skarg
na dziatania burmistrza i kierownikbw gminnych jednostek organizacyjnych oraz
wnioskow i petycji kierowanych do rady.
2. W sktad komisji skarg, wnioskéw i petycji wchodzg radni, w tym przedstawiciele
wszystkich klubéw z wyjgtkiem radnych petnigcych funkcje przewodniczgcego rady
i wiceprzewodniczgcych rady.



3. Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo
wskazujgce  przedstawiciela  klubu przewodniczgcy  klubu przedktada
przewodniczgcemu rady.

§ 32b.
1. Skargi, wnioski oraz petycje, do ktérych rozpatrywania i zatatwiania wtasciwg jest
rada gminy rejestruje sie w rejestrze skarg, wnioskéw i petyciji.
2. W przypadku gdy wiasciwym organem do rozpatrzenia skarg, wnioskéw i petycji
jest rada, przewodniczgcy rady kieruje jg do komisji skarg, wnioskow i petyciji,
w przypadku odmiennym rada przekazuje jg do rozpatrzenia przez wtasciwy organ.
3. Komisja rozpatruje wptywajgce do rady skargi, wnioski i petycje oraz
przygotowuje w tej sprawie projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem w terminie
rozpatrzenia skargi lub stanowiska odnosnie rozpatrzenia wniosku, petycji
i przekazuje je przewodniczgcemu rady.
4. Przy rozpatrzeniu skarg, wnioskow i petycji komisja kieruje sie zasadami
legalnosci, obiektywizmu i rzetelnosci oraz wnikliwosci.
5. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji, a w razie jego nieobecnosci
zastepca przewodniczgcego.
6. W celu wykonywania swoich obowigzkow komisja moze zwrdci¢ sie
do burmistrza lub kierownika jednostki organizacyjnej o pisemne zajecie stanowiska
w sprawie bedgcej przedmiotem skargi, wniosku lub petycji.
7. Jezeli okolicznosci sprawy tego wymagajg przewodniczgcy komisji moze zaprosi¢
na jej posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.
8. Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzgdza protokot, a okolicznosci w nim
wskazane stanowig podstawe sformutowania projektu uchwaty w sprawie skargi,
wniosku lub petyciji.
9. Projekt uchwaty zawiera krétki przedmiot sprawy, sformutowania
co do zasadnosci lub niezasadnosci skargi i wniosku lub propozycje stanowiska rady
w zakresie dalszego procedowania w sprawie petycji wraz z uzasadnieniem.
10. Komisja proceduje w sposéb umozliwiajgcy radzie zachowanie ustawowych
terminow rozpatrywania skarg, wnioskow i petyciji.
11. Komisja rozpatruje i rozstrzyga sprawy na protokotowanych posiedzeniach
zwyktg wiekszoscig gtosdw w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisiji.

§ 33.
1. Komisje podlegajg radzie, przedkiadajg jej plan pracy i sprawozdania
Z jej dziatalnosci nie rzadziej niz raz w roku.
2. Skiad osobowy komisji oraz szczegotowy zakres dziatania rada okresla
w odrebnej uchwale.
3. Czionkowie komisji wybierajg ze swojego grona przewodniczgcego, zastepce
i sekretarza.
4. W posiedzeniach komisji rady mogg uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami.
Mogg oni zabiera¢ gtos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu
w gtosowaniu.



§ 34. Do zadan komisji statych nalezy:
1) opiniowanie projektéw uchwat rady oraz czuwanie nad wykonaniem tych
uchwat w zakresie merytorycznej kompetencji komisji,
2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg,
3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rade
lub burmistrza w zakresie merytorycznej kompetencji komisiji,
4) rozpatrywanie innych spraw z zakresu dziatania rady, wniesionych pod obrady
przez cztonkéw komisji, lub wynikajgcych ze skarg i wnioskdw mieszkancow
w zakresie merytorycznej kompetencji komisiji,
5) wyrazanie opinii na temat oceny dziatan burmistrza, urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy,
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez rade.
§ 35.
1. Komisje zwtaszcza dla realizacji celdéw o charakterze kompleksowym nalezgcym
do wiasciwosci kilku komisji mogg podejmowac wspétprace w formie wspdinych
posiedzen oraz wnioskow i opinii.
2. Rada nie moze przekazywa¢ Komisjom prawa decydowania i podejmowania
uchwat w imieniu rady.
3. Komisje dziatajg na posiedzeniach.
4. Tryb pracy komisji okresla Regulamin Rady.
§ 36.
Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
Kluby dziatajg przez okres kadencji rady.
Klub tworzy grupa co najmniej 3 radnych.
Celem dziatania klubu jest wspétpraca radnych przy wykonywaniu obowigzkéw
radnego Klub jest réwniez platformg wymiany doswiadczen i poglagdéw w sprawach
nalezgcych do kompetencji rady. Dziatalno$¢ klubu powinna pomagac
W rozwigzywaniu probleméw stawianych przed radnymi, a takze inicjowaé
rozwigzywanie tych problemow.
5. Klub radnych ma prawo w szczegolnosci do wnoszenia interpelacji, zapytan
do organu wykonawczego gminy, wyrazania opinii we wszystkich sprawach gminy.
§ 37.
1. Radni zamierzajgcy utworzy¢ klub, jako radni zatozyciele, przygotowujg
regulamin klubu, w ktérym przedstawiajg zakres jego dziatania oraz gtéwne kierunki
pracy.
2. Okreslony w ust. 1 regulamin cztonkowie klubu skfadajg przewodniczgcemu rady,
ktory jest zobowigzany przedstawi¢ regulamin klubu na najblizszym posiedzeniu
rady.
3. Rada moze wnies¢ zastrzezenia do regulaminu klubu, gdy wykracza
on zasiegiem poza przedmiot dziatania klubéw radnych okreslony w niniejszym
Statucie lub narusza inne przepisy prawa.
§ 38.

P wbdhPR



1. Klubem kieruje przewodniczacy wybrany przez cztonkow klubu. W klubie mogg
by¢ tworzone stanowiska zastepcy przewodniczgcego i sekretarza.

2. Przewodniczacy zwotuje posiedzenie klubu i im przewodniczy.

3. Przewodniczacy reprezentuje klub na zewnatrz i prezentuje stanowisko klubu
na sesji rady lub wobec innych organow rady.

§ 39.
1. O rezygnacji z przynaleznosci klubowej radny powinien zawiadomic
przewodniczgcego rady na pismie.
2. Dziatalnos¢ w klubie nie pocigga za sobg uprawnien do otrzymywania diet.

§ 40.

Prawa i obowigzki radnych okresla ustawa ustrojowa oraz regulamin rady.
§ 41.

Obstuge techniczno-organizacyjng rady, komisji, klubow oraz radnych sprawuje
referat organizacyjny urzedu.

§ 42.

Szczegotowg organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy rady i jej organdw okresla
regulamin rady stanowigcy zatgcznik Nr 7 do Statutu.

§ 43.
Organem wykonawczym gminy jest burmistrz.

§ 44.
1. Burmistrz wykonuje uchwaty rady i zadania gminy okreslone przepisami prawa.
2. Burmistrz, w drodze zarzgdzenia, powotuje oraz odwotuje swojego zastepce.

§ 45.

Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje i zasady
funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny ustalony przez burmistrza
w drodze zarzgdzenia.

§ 46.

Burmistrz reprezentuje gmine na zewnatrz. Kwestie zwigzane z wyborem burmistrza
i wygasnieciem jego mandatu okreslajg odrebne przepisy.

§ 47.
1. Oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada
jednoosobowo burmistrz albo na podstawie upowaznienia burmistrza jego zastepca
samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez burmistrza osoba.



2. Jezeli czynnos$¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych,
do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego
upowaznione;.

§ 48.
1. Burmistrz kieruje biezgcymi sprawami gminy.
2. Burmistrz wykonuje zadania wynikajgce z ustawy ustrojowej oraz wiasciwych
przepisow.
3. Burmistrz petni funkcje kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli rada nie powota
innej osoby na wymienione stanowisko.
4. Szczegotowe kompetencije i zadania burmistrza okreslone sg w regulaminie pracy
burmistrza stanowigcym zatgcznik Nr 8 do Statutu oraz w regulaminie
organizacyjnym urzedu.
5. Burmistrz jest kierownikiem urzedu, wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikdbw urzedu oraz kierownikbw gminnych
jednostek organizacyjnych.

§ 49.

Zastepca burmistrza wykonuje jedynie zadania powierzone mu przez burmistrza
i w zakresie przez niego okreslonym.

§ 50.
1. Burmistrz jest zatrudniony w ramach stosunku pracy na podstawie wyboru.
2. Z-ca burmistrza, skarbnik zatrudniani sg w ramach stosunku pracy na podstawie
powotania.
3. Osobami zatrudnionymi w ramach stosunku pracy na podstawie mianowania
sg osoby zajmujgce stanowiska - kierownikoéw referatow, kierownika osrodka
pomocy spotecznej, radcy prawnego, inspektoréw.
4. Pozostali pracownicy urzedu zatrudnieni sg na podstawie umowy o prace.

§ 51.

Wszelkie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy dokonuje burmistrz.

§ 52.

Szczegotowe zasady podziatu zadan i kompetencji pracownikdw okresla regulamin
organizacyjny urzedu.



§ 53.

Szczegotowy status prawny pracownikdw samorzgdowych okredla ustawa
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych.

Rozdziat 1V
Jawnos¢ dziatania organéw Gminy
§ 54.
1. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna, co oznacza prawo mieszkancow
do dostepu do informac;ji publicznej w tym:
- uzyskania informacii,
- wstepu na sesje rady,
- wstepu na posiedzenia komisji rady,
- wglgdu do dokumentdéw dotyczgcych wykonywania zadan publicznych.
2. Uprawnionym do dostepu do informacji publicznej jest kazdy zainteresowany
bez potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.

§ 55.
1. Udostepnianiu podlegajg dokumenty zwane dalej dokumentami publicznymi
o charakterze urzedowym sporzgdzone przez organy gminy, organy kontroli
i nadzoru nad gming, o ile sg zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.
2. W szczegolnosci udostepnianiu podlegaja:
- uchwaty rady
- zarzgdzenia burmistrza
- wnioski i opinie komisji rady
- interpelacje i wnioski radnych
- protokoty z posiedzen rady i komisji
- protokoty z kontroli organéw kontroli o ile nie sg opatrzone stosowng klauzulg
tajnosci okreslong w ustawie o ochronie informacji niejawnych
- akty nadzoru
- porozumienia i umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.
3. Dokumenty publiczne sg jawne z wytgczeniem tych, co do ktérych wytgczenie
jawnosci wynika z ustaw.

§ 56.

Dostep do dokumentéw w sprawach dotyczgcych interesu strony w postepowaniu
administracyjnym regulujg wiasciwe przepisy.

§ 57.
Udostepnienie dokumentow publicznych obejmuje prawo do:



a) bezptatnego uzyskania informacji o dokumentach,
b) wgladu do dokumentow,
c) sporzgdzania odpisow i notatek, kopiowania dokumentow.

§ 58.
1. Informacji o dokumentach publicznych udziela pracownik wskazany przez
Burmistrza.
2. Informacji o dokumentach publicznych udziela sie w szczegdlnosci na podstawie
prowadzonych rejestrow:
- uchwat rady gminy,
- zarzgdzen burmistrza,
- wnioskow i opinii komisji rady,
- interpelaciji i wnioskdéw radnych,
- protokotéw kontroli.
3. Udzielajagc informacji pracownik wskazuje uprawnionemu forme w jakiej dany
dokument jest udostepniany do wgladu.

§ 59.
Dostep do dokumentéw publicznych jest realizowany w formie:
a) powszechnej publikacji,
b) sukcesywnego udostepniania dokumentéw do wglgdu powszechnego,
c) bezposredniego udostepniania dokumentu uprawnionemu na jego wniosek.

§ 60.
1. Powszechnej publikacji dokumentow publicznych dokonuje sie:
- w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,
- w gazecie lokalnej,
- poprzez wywieszanie na tablicy ogtoszen Urzedu.
2. Zasady i tryb ogtaszania dokumentow w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Swietokrzyskiego okreslajg wtasciwe przepisy.

§ 61.
1. Sukcesywne udostepnianie do wglagdu powszechnego dokumentéw publicznych
nastepuje w drodze wyktadania lub wywieszania dokumentéow w wyznaczonych
do tego pomieszczeniach ogolnie dostepnych dla uprawnionych, codziennie
w godzinach pracy urzedu.
2. Sukcesywnemu udostepnianiu podlegajg nastepujgce dokumenty:
- uchwaty rady,
- zarzgdzenia burmistrza,
- protokoty z sesji rady.



3. Uprawniony ma prawo do sporzgdzania wtasnych notatek i odpisow w obecnosci
odpowiedzialnego pracownika.

§ 62.
1. Bezposrednie udostepnianie dokumentu publicznego uprawnionemu dotyczy tych
dokumentow, ktérych udostepnianie nie moze by¢ dokonane w formie powszechne;j
publikacji lub sukcesywnego udostepniania.
2. Udostepnienie dokumentu dokonuje sie na pisemny wniosek uprawnionego.
3. Udostepnienie nastepuje niezwtocznie w formie i w postaci zgodnie z wnioskiem
uprawnionego.
4. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony niezwtocznie nalezy podac
uprawnionemu przyczyne tej zwitoki i okreslic termin udostepnienia dokumentu
nie dtuzszy niz 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony w postaci zgodnej z wnioskiem
uprawnionego Burmistrz decyduje o innej formie udostepnienia, podajgc
uzasadnienie tego stanu rzeczy.
6. Odmowa udostepnienia nastepuje na pidmie z uzasadnieniem. W przypadku
nieudostepnienia dokumentu z tytutu wytgczenia jawnosci niektérych danych nalezy
podac podstawe i zakres takiego wytagczenia oraz wskazaé organ lub osobe, ktora
takiego wytgczenia dokonata.

§ 63.
1. Zapewnia sie uprawnionym mozliwo$s¢ wykonywania odpisow i notatek danego
dokumentu publicznego.
2. Na wniosek uprawnionego, burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik
uwierzytelnia kopie przez ztozenie podpisu na pieczeci. Dokumentow publicznych
podlegajgcych powszechnej publikacji nie uwierzytelnia sie.
3. W przypadku gdy zgodnie z wnioskiem uprawnionego nie jest niezbedne
udostepnienie catego dokumentu sporzgdza sie wycigg z dokumentu, ktory podlega
uwierzytelnieniu.

Rozdziat V
Jednostki pomocnicze Gminy
§ 64.
1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg w miescie - osiedla, na wsi - sotectwa.
Wykaz jednostek pomocniczych gminy stanowi zatgcznik Nr 2 do Statutu. Granice
jednostek pomocniczych uwidocznione sg na mapie stanowigcej zatgcznik Nr 1
do Statutu.



2. O utworzeniu, potgczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga
rada z inicjatywy wtasnej lub na wniosek zainteresowanych mieszkancow.
3. Uchwata rady musi by¢ podijeta po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.
4. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji okresla zatgcznik Nr 9 do Statutu.
5. Uchwata rady powinna uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne, wiezi spoteczne oraz wskazywa¢ nazwe, obszar, granice i siedzibe
organow.

§ 65.

Organizacje i zakres dziatania jednostek pomocniczych - osiedli i sotectw okreslajg
ich statuty uchwalone przez rade.

§ 66.
1. Przewodniczgcy rady jest obowigzany zawiadomi¢ przewodniczgcego organu
wykonawczego jednostki pomocniczej o terminie sesji rady na takich samych
zasadach jak radnych.
2. Przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze bra¢ udziat
w sesji rady poprzez zadawanie pytan, zgtaszanie wnioskow, wypowiadania sie
co do poruszanych probleméw bez prawa do udziatu w gtosowaniu.
3. W przypadku uzasadnionej potrzeby przewodniczgcy komisji rady moze zaprosi¢
przewodniczgcego organu wykonawczego jednostki pomocniczej do udziatu
W jej pracach bez prawa do udziatu w gtosowaniu.
4. Zasady na jakich przewodniczgcemu organu wykonawczego jednostki
pomochniczej przystugiwata bedzie dieta oraz zwrot kosztow podrézy okreslone
sg odrebng uchwatg rady.

§ 67.
1. Jednostki pomocnicze sg uprawnione do prowadzenia gospodarki finansowej
w ramach budzetu gminy.
2. Jednostki pomocnicze majg prawo przedstawi¢ w formie wykazu rzeczowo-
finansowego zakres i rodzaj zadan, ktére chcg realizowaé. Wykaz ten sktadany jest
burmistrzowi w ramach procedury opracowywania projektu budzetu gminy okreslonej
odrebng uchwatg rady.
3. Burmistrz opracowujgc projekt budzetu bierze pod uwage wnioski jednostek
pomochiczych i przedstawia radzie wszystkie ztozone wykazy rzeczowo-finansowe
jednostek pomocniczych.
4. Rada w uchwale budzetowej zatwierdza lub koryguje wnioski jednostek
pomochiczych, biorgc pod uwage pilno$¢ zgtoszonych potrzeb, réwnomierno$é
rozmieszczenia srodkow finansowych oraz mozliwos$ci finansowe budzetu gminy.
5. W przypadku uwzglednienia wykazow w cato$ci lub w cze$ci kwoty przewidziane
do dyspozycji jednostki pomocniczej przedstawia sie w formie zatgcznika do uchwaty
budzetowe;j.



6. Srodki finansowe jednostki pomocniczej pochodzgce z budzetu gminy
sg przeznaczone na cele okreslone w planie rzeczowo-finansowym tej jednostki.

7. Za prawidlowos¢ gospodarki finansowej odpowiedzialno$¢ ponosi
przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej.

8. Obstuge finansowo-ksiegowg jednostek pomocniczych zapewnia referat
finansowy urzedu.

§ 68.
1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje skarbnik
gminy i przedktada informacje w tym zakresie burmistrzowi.
2. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organow gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.

§ 69.

Rada moze powierzy¢ jednostkom pomocniczym zarzadzanie i Kkorzystanie
ze sktadnikbw mienia komunalnego stanowigcego wtasnosS¢ gminy w drodze
odrebnej uchwaty na wniosek zebrania ogdélnego mieszkancow.

Rozdziat VI
Gospodarka Finansowa Gminy

§ 70.

1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu
gminy.

2. Projekt budzetu przygotowuje burmistrz, uwzgledniajgc zasady prawa
i wskazowki rady.

3. Projekt budzetu wraz z informacjg o stanie mienia komunalnego i objasnieniami,
burmistrz przedktada radzie najpdzniej do 15 listopada roku poprzedzajgcego rok
budzetowy i przesyta projekt regionalnej izbie obrachunkowej celem zaopiniowania.
4. Budzet jest uchwalony do konca roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

5. Do czasu uchwalenia budzetu przez rade, jednak nie pozniej niz do 31 stycznia
roku budzetowego, podstawg gospodarki budzetowej jest projekt budzetu
przedtozony radzie.

6. Za prawidtowg gospodarke finansowg gminy odpowiada burmistrz.

7. W uchwale budzetowej okresla sie zrédta pokrycia niedoboru budzetu, jezel
planowane wydatki budzetu przewyzszajg planowane dochody.



8. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Burmistrz niezwtocznie ogtasza
uchwaty budzetowe i sprawozdania z jej wykonania w trybie przewidzianym
dla aktéw prawa miejscowego.

§ 71.

Rada w drodze uchwaty okres$la procedure uchwalania budzetu oraz rodzaj
i szczegotowosC materiatow informacyjnych, ktore burmistrz obowigzany jest
przedstawic radzie wraz z projektem budzetu.

§ 72.

1. Uchwatly i zarzadzenia organéw gminy dotyczgce zobowigzan finansowych
wskazujg zrodta dochodow, z ktoérych zobowigzania te zostang pokryte.

2. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1 zapadajg bezwzgledng wiekszos$cig gtosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu rady.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§ 73.

Zmiany Statutu nastepujg w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.
§ 74.

Zatgczniki do niniejszego Statutu stanowig jego integralng czesé.
§ 75.

W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie ma ustawa ustrojowa
i wlasciwe przepisy.

§ 76.

Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego
i wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jego ogtoszenia.



ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1

Granice Gminy Opatéw z

podziatem na osiedla i sotectwa

(grafike pominieto)

Zalacznik Nr 2
Jednostki pomocnicze gminy

Lp.

Jednostka pomocnicza gminy

Zasieg terytorialny

Osiedle Nr 1

ulice: Bernardyriska, Cmielowska, Stanistawa
Czernika, Gen. "Grota" Roweckiego,
Graniczna, Jana Kilinskiego, Klasztorna,
Kolegiacka, Marii Konopnickiej, Tadeusza
Kosciuszki, Legionow, Lipowska, Lubelska, 1
Maja, Adama Mickiewicza, Czestawa Mitosza,
Nowowatowa, Ogrodowa,

Plac Obroncéw Pokoju, Mikotaja Reja,
Roézana, Henryka Sienkiewicza, Stoneczna,
Stefanii Sempotowskiej, Bronistawa
Ostrowskiego ps. Cichy, Swietokrzyska,
Szpitalna, Widok, Zacisze, Mjr. "Topora"
Zwierzdowskiego, Stefana Zeromskiego.

Osiedle Nr 2

Ulice: Armii Krajowej, Batalionow Chtopskich,
Cegielniana, Cmentarna,Leszka Czarnego,
Harc. Jerzego Czerwinskiego, Dorzeczna,
Goérna, Jozefa Grudnia, Mariana Hejnickiego,
Wiadystawa Jagietty, Wincentego Kadtubka,
Kania, Kgpielowa, Mikotaja Kopernika,
Franciszka Mendyka, Nagérna |, Nagorna
II,Niecata, Nowa, Nowopolna, Okalinska,
Partyzantéw, Polna, Juliusza Stowackiego,
Starowatowa, Szeroka, Krzysztofa
Szydtowieckiego, Waska.

Sotectwo "Adamow"

wies Adamow

Sotectwo "Balbinow"

wies Balbinéw

Sotectwo "Brzezie"

wies Brzezie

2l S Il B

Sotectwo "Czernikéw Karski

wies Czernikow Karski

~

Sotectwo "Czernikow
Opatowski"

wies Czernikow Opatowski

Sotectwo "Gojcow"

wie$ Gojcow




9. [Sofectwo "Jagnin" wies Jagnin

10. |Sotectwo "Jatowesy" wies Jatowesy

11. |Sotectwo "Jurkowice" wies Jurkowice

12. |Sotectwo "Karwow" wie$ Karwow

13. |Sotectwo "Kobylany" wies Kobylany

14. |Sotectwo "Kobylanki" wies Kobylanki

15. |Sotectwo "Kochow" wies Kochow

16. |Sotectwo "Kornacice" wies Kornacice

17. |Sotectwo "Lipowa" wies$ Lipowa

18. [Sotectwo "Marcinkowice" wies Marcinkowice
19. |Sotectwo "Nikisiatka Duza" wies Nikisiatka Duza
20. [Sotectwo "Nikisiatka Mata" wies Nikisiatka Mata
21. [Sotectwo "Oficjatow" wies Oficjatéw

22. |Sotectwo Okalina - Kolonia wie$ Okalina - Kolonia
23. |Sotectwo Okalina - Wie$ wies Okalina - Wies
24. |Sotectwo "Podole" wies Podole

25. |Sotectwo "Rosochy" wies Rosochy

26. |Sotectwo "Strzyzowice" wie$ Strzyzowice
27. |Sotectwo "Tomaszéw" wies Tomaszow

28. |Sotectwo "Tudorow" wies$ Tudorow

29. |Sotectwo "Waworkow" wies Waworkow

30. [Sotectwo "Zochcinek" wies Zochcinek

Zatacznik Nr 3
Herb Gminy Opatéw
(grafike pominieto)

Zatacznik Nr 4
Piecze¢ z herbem Gminy Opatéw
(grafike pominieto)

Zatacznik Nr 5
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Opatow

1. Jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej:

1) Osrodek Pomocy Spotecznej w Opatowie,

2) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Opatowie,

3) Publiczne Przedszkole w Opatowie,

4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. gen. bryg. Stanistawa Gano w Opatowie,



5) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Partyzantéw Ziemi Opatowskiej

w Opatowie.
2. Komunalne osoby prawne:

1) Opatowski Osrodek Kultury w Opatowie,

2) Powiatowa i Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna im. Stanistawa
Czernika w Opatowie,

3) PGKIM Spoditka z o.0.,

4) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Opatowie.

Zalacznik Nr 6
Regulamin komisji rewizyjnej Rady Miejskiej w Opatowie

l.
Organizacja komisji rewizyjnej

§ 1.

Komisja rewizyjna zwana dalej "komisjg" jest powotana do przeprowadzania kontroli
dziatalnosci burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych gminy.

§ 2.

1. Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i Statutu gminy.
2. Komisja podlega wytgcznie radzie.

§ 3.

1. Komisja skfada sie z przewodniczgcego, zastepcy przewodniczgcego, sekretarza
oraz pozostatych cztonkow.

2. Przewodniczgcego komisji wybiera i odwotuje komisja.

3. Zastepce przewodniczgcego oraz sekretarza wybiera i odwotuje komisja.

§ 4

1. Przewodniczgcy komisji organizuje prace komisji, zwotuje posiedzenia i kieruje
obradami komisji oraz sktada radzie sprawozdania z dziatalnosci komisiji.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania jego
zadania wykonuje zastepca przewodniczgcego.



§ 5.

1. Czionkowie komisji podlegajg wytaczeniu od udzialu w jej dziataniach
w sprawach, w ktérych moze powsta¢c podejrzenie o ich stronniczo$¢
lub interesowno$¢.

2. O wylgczeniu cztonkdéw komisji rewizyjnej decyduje rada.

.
Zasady kontroli

§ 6.
Podstawowg formg dziatania komisji sg kontrole.
§ 7.
1. Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o nastepujgce kryteria:
- legalnoéci,
- gospodarnosci,
- rzetelnosci,
- celowosci,

oraz zgodnos$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie budzetu gminy.

§ 8.

Komisja wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie rady w zakresie i w formach
wskazanym w uchwatach rady.

§ 9.

Komisja przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:
1) kompleksowe - obejmujgce catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespot dziatan tego podmiotu,
2) problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dziatalnosci,



3) sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaty uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 10.

1. Komisja przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie
pracy, zatwierdzonym przez rade.

2. Rada moze podjgC decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowe;j
nie objetej planem, o jakim mowa w ust. 1.

§ 11.

Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ diuzej niz dwa tygodnie, a kontrole
problemowa i sprawdzajgca - dtuzej niz jeden tydzien.

§ 12.

1. Kontroli komisji nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem,
co w szczegolnosci dotyczy projektow dokumentéw majgcych stanowi¢ podstawe
okreslonych dziatan (kontrola wstepna).

2. Rada moze nakazaC komisji zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstgpienie od poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

4. Uchwalty rady, o ktérych mowa w ust. 2-3 wykonywane sg niezwiocznie.

5. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez rade. Dotyczy to zarowno kontroli kompleksowych
jak i kontroli problemowych oraz sprawdzajgcych.

§ 13.

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajgcy bezstronne
i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci
wedtug kryteriéw ustalonych w § 7 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody mogg by¢ wykorzystane w szczegodlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania sSwiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia
kontrolowanych.



[l
Tryb kontroli

§ 14.

1. Kontroli dokonujg w imieniu komisji zespoty kontrolne sktadajgce sie co najmniej
z dwoch cztonkow komisii.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza na piSmie kierownika zespotu kontrolnego,
ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

3. Przewodniczgcy komisji zawiadamia burmistrza, kierownika jednostki
kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na pie¢ dni przed
terminem kontroli.

4. Kontrole przeprowadza sie na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez przewodniczgcego komisji, okreslajgcego kontrolowany podmiot, termin
i zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
okaza¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa
w ust. 4.

§ 15.

1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowane;j
jednostki i burmistrza wskazujgc dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby burmistrza, kontrolujgcy zawiadamia
o tym przewodniczgcego rady.

§ 16.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodKki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci
przedktada¢ na Zzgdanie kontrolujgcych dokumenty i materialy niezbedne
do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektow
i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmdwi wykonania czynno$ci,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece
osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone
w ust. 3.



1.

§ 17.

Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach

oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

2.

Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zespét kontrolny jest zobowigzany

do przestrzegania przepisobw o ochronie informacji niejawnych i innych witasciwych
przepisow.

V.
Protokoty kontroli

§ 18.

Kontrolujgcy sporzgdzajg z przeprowadzonej kontroli - w terminie 5 dni od daty
jej zakonczenia - protokét pokontrolny, obejmujacy:

1.

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujgcych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli
wskazujgce na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowoddéw potwierdzajgcych ustalenia zawarte
w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke
0 odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy,

9) wykaz zatgcznikow.

§ 19.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego

podmiotu, jest on obowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy -
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2.

Wyijasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 skfada sie na rece przewodniczgcego

komisji.

1.

§ 20.

Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ziozy¢ na rece przewodniczgcego

rady uwagi dotyczgce kontroli i jej wynikow.



2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada sie w terminie 7 dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego
do podpisania.

§ 21.

1. Wyniki kontroli zesp6t przedstawia komisji, ktora formutuje wnioski pokontrolne.

2. Whnioski pokontrolne oraz protokét sporzadza sie w 3-ech egzemplarzach.
Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi
przewodniczgcy rady, trzeci egzemplarz pozostaje w aktach komisiji.

§ 22.

Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskami
zmierzajgcymi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowos$ci, zapobiezenia im
na przyszto$¢ oraz usprawnienia dziatalnosci, ktéra byta przedmiotem kontroli.

§ 23.

Komisja kieruje do jednostek skontrolowanych oraz do burmistrza, wystgpienia
pokontrolne zawierajgce uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci, wyciggniecia odpowiednich konsekwencji wobec 0so6b
odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidtowosci.

§ 24.

Kierownicy jednostek, do ktorych wystgpienie pokontrolne zostato skierowane
sg zobowigzani w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ komisje oraz burmistrza
0 sposobie wykorzystania uwag i 0 wykonaniu wnioskow. W razie braku mozliwosci
wykonania wnioskow, nalezy podacC uzasadnienie przyczyny ich niewykonania
i propozycje, co do sposobu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

V.

Plany pracy i sprawozdania komisji
§ 25.

1. Komisja przedktada radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie
do dnia 30 stycznia kazdego roku.
2. Plan przedtozony radzie musi zawieraC co najmnie;j:

1) terminy odbywania posiedzen,



2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;j.
3. Rada moze =zatwierdzi¢ jedynie czesC planu pracy komisji rewizyjnej;
przystgpienie do wykonywania kontroli kompleksowych ~moze nastgpic
po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 26.

1. Komisja skfada radzie - w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku - roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
a 2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez komisje,
4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
whnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli,
5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie
absolutorium.
3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 komisja sktada sprawozdanie ze swej
dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty przez rade, okres$lajgcej przedmiot
i termin ztozenia sprawozdania.

VI.

Posiedzenia komisji rewizyjnej

§ 27.

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczgcego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miare potrzeb. Posiedzenie jest
prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji.
2. Przewodniczgcy komisji zwotuje jej posiedzenia, ktére nie sg objete
zatwierdzonym planem pracy komisji, w formie pisemne;.
3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2 mogg by¢ zwotywane z wiasnej inicjatywy
przewodniczgcego komisji, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) przewodniczgcego rady,

2) nie mniej niz 5 radnych,

3) cztonka komisji.
4. Przewodniczgcy Komisji zwotuje posiedzenie komisji o jakim mowa w ust. 3
nie pézniej niz w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku.
5. Przewodniczgcy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

1) radnych nie bedacych cztonkami komisji,



2) osoby =zaangazowane na wniosek komisji w charakterze biegtych
lub ekspertow.
6. Z posiedzenia komisji nalezy sporzgdzac protokdt, ktéry winien by¢ podpisany
przez wszystkich cztonkdéw komisji uczestniczgcych w posiedzeniu.

§ 28.

Uchwaty komisji zapadajg zwyklg wiekszoscig gtosébw w obecnosci co najmniej
potowy skfadu komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 29.

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajgcych wiedze
fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia
odrebnej umowy i dokonania wypfaty wynagrodzenia ze Srodkéw komunalnych,
przewodniczgcy komisji przedstawia sprawe na posiedzeniu rady, celem podjecia
uchwaty zobowigzujgcej osoby zarzgdzajgce mieniem komunalnym do zawarcia
stosownej umowy w imieniu gminy.

§ 30.

1. Komisja moze na zlecenie rady lub po powzieciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane komisje, wspétdziataé w wykonywaniu funkgciji
kontrolnej z innymi komisjami rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowej.

2. Wspoétdziatanie moze polegaé w szczegodlnosci na wymianie uwag, informacji
i doswiadczen dotyczgcych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy komisji moze zwracac sie do przewodniczgcych innych komis;ji
rady o oddelegowanie w skfad zespotu kontrolnego radnych majgcych kwalifikacje
w zakresie tematyki objetej kontrolag.

4. Do cztonkéw innych komisji uczestniczgcych w kontroli, prowadzonej przez
komisje stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy rady zapewnia koordynacje wspoétdziatania poszczegodinych
komisji w celu wiasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania
oraz unikania zbednych kontroli.

§ 31.

Komisja moze wystepowa¢ do organdw gminy w sprawie wnioskow
o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowg, Najwyzszg Izbe
Kontroli lub inne organy kontroli.



§ 32.

Obstuge techniczno-biurowg komisji prowadzi referat organizacyjny urzedu.

Zalacznik Nr 7
Regulamin Rady Miejskiej w Opatowie

l.
Postanowienia ogodlne

§ 1.

Regulamin Rady Miejskiej w Opatowie zwany dalej "regulaminem" okresla
organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy rady i jej organdw a w szczegolnosci tryb
obradowania na sesjach i podejmowania uchwat.

§ 2.

Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezgce
do jej kompetenciji, ktore sg okreslone w ustawie ustrojowej a takze we witasciwych
przepisach.

.
Sesje rady

§ 3.

1. Rada dziata na sesjach przy pomocy komisji i burmistrza.
2. Komisje rady dziatajg pod kontrolg rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swoje;j
dziatalnosci.

§ 4.

1. Rada na wniosek jej przewodniczgcego okre$la uchwatg gtéwne kierunki pracy
i sposoby realizacji zadan rady na okres swej kadencji.

2. Rada na pierwszej sesji w danym roku na wniosek przewodniczgcego uchwala
ramowy plan pracy i sposoby realizacji w danym roku.

3. Rada w kazdym czasie moze dokonywac¢ zmian i uzupetnieh planu pracy,
o ktérym mowa w ust. 2.

4. Na ostatniej sesji w kadencji Rada uchwala wykaz zadan bedacych w trakcie
realizacji.



§ 5.

1. Rada rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej kompetenciji.
2. Oproécz uchwat rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracije - zawierajgce samozobowigzanie sie do okreslonego
postepowania,
3) oswiadczenia - zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,
4) apele - zawierajgce formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewnetrznych
do okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania.
3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen i apeli ma zastosowanie przewidziany
w statucie i regulaminie rady tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej
i podejmowania uchwat.

§ 6.

1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonywania
zadan rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy rady.

3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane
w zwykilym trybie.

4. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

[l
Przygotowanie sesji

§ 7.

1. Sesje zwotuje przewodniczacy rady zgodnie z ustawg ustrojowg, planem pracy
i wystepujgcymi potrzebami.

2. Sesje przygotowuje, ustalajgc porzadek obrad, miejsce, dzien i godzine
rozpoczecia przewodniczgcy rady, w porozumieniu z wiceprzewodniczgcymi oraz
burmistrzem. Termin sesji i porzadek obrad powinien by¢ tak ustalony,
aby burmistrz, zgodnie z tokiem swojej pracy, mogt zajgé stanowisko co do spraw
bedgcych w porzgdku obrad.

3. O terminie i miejscu obrad rady powiadamia sie jej cztonkéw nie pdoznigj
niz na 3 dni przed terminem obrad, za pomocg listdw poleconych lub w inny
skuteczny sposob, o ile nie zachodzi przypadek okreslony w § 27 Statutu.

4. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz dotgczy¢ projekty
uchwat i inne niezbedne dokumenty zwigzane z porzadkiem obrad, przy czym
zawiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji poswieconej uchwaleniu



budzetu lub sprawozdaniu z wykonania budzetu przesyta sie radnym najpdzniej
na 14 dni przed sesjg. W razie niedotrzymania terminow, o ktérych mowa, rada
moze podjg¢ uchwate o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.

5. Terminy o jakich mowa w ust. 4 i w ust. 5 rozpoczynajg bieg od dnia nastepnego
po doreczeniu powiadomien i nie obejmujg dnia odbywania sesji.

§ 8.

Przed kazdg sesjg przewodniczacy rady w porozumieniu z burmistrzem ustala
szczegotowy liste oséb zaproszonych na sesje.

§ 9.

Burmistrz zobowigzany jest udzielic radzie wszelkiej pomocy techniczne;j
i organizacyjnej w przygotowaniu i przeprowadzeniu sesji.

V.
Obrady

§ 10.

1. Sesje rady sg jawne.

2. Przewodniczacy podaje do wiadomosci mieszkancow informacje o terminie,
miejscu i przedmiocie obrad. Informacje podaje sie co najmniej na 3 dni przed sesjg
w sposéb zwyczajowo przyjety.

3. Publicznos¢ obserwujgca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

4. Wylgczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

5. Obrady rady sg transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujgcych
obraz i dzwigek. Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej
i na stronie internetowej gminy oraz w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie.

§ 11.

Rada moze obradowac i podejmowac¢ uchwaty przy obecnosci co najmniej potowy
ustawowego skfadu rady, chyba ze ustawy stanowig inaczej.

§ 12.

1. Sesje odbywajg sie w zasadzie na jednym posiedzeniu, jednakze na wniosek
prowadzgcego obrady rady, bgdz radnych mozna postanowi¢ o przerwaniu sesji



i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie, na drugim posiedzeniu tej
samej ses;ji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowié
w szczegolnosci ze wzgledu na niemoznos¢ wyczerpania porzadku obrad
lub koniecznosci jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania dodatkowych materiatow
lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce radzie wtasciwe obradowanie
badz rozstrzygniecie spraw.

3. Przewodniczacy podejmuje decyzje o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia
w  trakcie obrad braku quorum wyznaczajgc = w porozumieniu
z wiceprzewodniczgcymi nowy termin posiedzenia tej samej sesji, z tym ze uchwaty
podjete przed przerwaniem sesji w obecnosci wymaganego quorum zachowujg
SWO0jg moc.

Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych, ktérzy z przyczyn
nieusprawiedliwionych opuscili obrady, co spowodowato ich przerwanie ze wzgledu
na brak quorum odnotowuje sie w protokole sesji.

§ 13.

1. Sesje otwiera, obrady prowadzi i zamyka przewodniczacy rady lub wyznaczony
przez niego jeden z wiceprzewodniczgcych.
2. Przewodniczgcy obrad zapewnia:
1) otwartos¢ i jawnos¢ posiedzenia,
2) swobode wypowiedzi kazdego radnego,
3) przestrzeganie porzgdku na sali obrad,
4) rozpatrzenie kazdego wniosku zgtoszonego przez radnych zgodnie
z postanowieniami regulaminu,
5) przestrzeganie w czasie obrad postanowien regulaminu.

§ 14.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczgcego obrad
formuty "otwieram sesje Rady Miejskiej w Opatowie".

2. Po otwarciu sesji przewodniczgcy obrad stwierdza, na podstawie listy obecnosci
prawomocnos¢ obrad, a w przypadku braku quorum zamyka obrady wyznaczajgc
W porozumieniu z wiceprzewodniczgcymi nowy termin sesji. W protokole odnotowuje
sie przyczyny dla ktérych sesja sie nie odbyta.

§ 15.

1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad, przewodniczgcy obrad przedstawia
do uchwalenia projekt porzgdku obrad.



2. Z wnioskiem o uzupetnienie bgdZz zmiane w projekcie porzgdku obrad moze
wystgpi¢ kazdy radny lub burmistrz przed jego uchwaleniem.
3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wiekszoscig
gtosow ustawowego sktadu rady.
4. Porzadek obrad powinien zawiera¢ nastepujgce punkty:
1) zatwierdzenie protokotu z poprzedniej sesji (uwagi do protokotu powinny
by¢ zgtoszone na pismie przed sesjg do przewodniczgcego),
2) problematyke merytoryczng i uchwaty,
3) sprawozdanie burmistrza z dziatalnosci za okres pomiedzy sesjami, ktore
sktada burmistrz lub jego zastepca,
4) interpelacje i zapytania,
5) wolne wnioski, sprawy rézne i informacije.

§ 16.

1. W sprawach dotyczgcych gminy radni mogg kierowac interpelacje i zapytania
do burmistrza.

2. Sposob sktadania interpelacji i zapytan oraz terminu udzielania na nie odpowiedzi
reguluje ustawa ustrojowa.

§ 17.

Whnioski winny by¢ przedktadane przewodniczgcemu na pisSmie przed
lub w trakcie sesji wraz z uzasadnieniem, jasno okreslonym postulatem, oraz
proponowac sposéb realizacji i wykonawce. Whnioski podlegajg gtosowaniu przez
rade w przedmiocie nadania im dalszego biegu.

§ 18.

1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug uchwalonego porzadku.
2. Przewodniczgcy obrad udziela gtosu radnym wedtug kolejnosci zgtoszen.
3. Przewodniczgcy obrad moze przyjg¢c pisemne wystgpienie radnego
nie wygtoszone na sesji do protokotu sesiji, informujgc o tym rade.
4. W ciggu catej sesji przewodniczgcy obrad udziela gtosu radnym poza kolejnoscig
w sprawie zgtaszania wnioskow o charakterze formalnym, ktérego przedmiotem
mogg by¢ w szczegdlnosci sprawy:
1) stwierdzenia quorum,
2) zdjecie okreslonego tematu z porzgdku obrad,
3) zakonczenie dyskusji, przy czym wniosku tego nie moze sktada¢ osoba
na zakonczenie swojej wypowiedzi,
4) odroczenia dyskusji i odestania wniosku do komisiji,
5) zamkniecie listy méwcow,



6) ogtoszenia przerwy,

7) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow,

8) gtosowania bez dyskusiji,

9) wniosku o przerwanie, odroczenie lub zamkniecie posiedzenia,
10) przestrzegania regulaminu obrad.

5. Po zgtoszeniu wniosku formalnego dopuszcza sie tylko jeden gtos "za" i jeden
"przeciw" wnioskowi.

6. Przewodniczacy obrad poddaje wniosek formalny pod gtosowanie.
§ 19.

1. Przewodniczgcy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem
porzadku w trakcie obrad, w tym zwilaszcza w odniesieniu do wystgpien radnych
oraz innych os6b uczestniczgcych w sesiji.
2. W celu przedstawienia projektu uchwaty przewodniczgcy udziela gtosu
wyznaczonemu referentowi projektu.
3. W nastepnej kolejnosci zabierajg gtos sprawozdawcy wtasciwej komisji rady oraz
burmistrz przedstawiajgcy opinie tych gremiow i wnioskujgcych o:

1) przyjecie projektu bez poprawek,

2) przyjecie projektu, wraz ze sformutowanymi poprawkami,

3) oddalenie projektu.
4. Nastepnie przewodniczgcy zarzgdza dyskusje dotyczgcg tresci uchwaty.
5. Radny moze zabra¢ gtos w dyskusji w tym samym punkcie obrad dwukrotnie.
Pierwsze wystgpienie moze trwa¢ do 5 minut, a replika do 3 minut. Wypowiedz
dyskutanta winna by¢ zakonczona jasno sprecyzowanym wnioskiem.
6. Poza kolejnoscig i bez zaliczania do limitu wystgpien w danym punkcie porzgdku
obrad mogg by¢ wystuchani:

1) projektodawca uchwaty lub wniosku,

2) sprawozdawca wiasciwej komisji lub burmistrza,

3) radny zgtaszajgcy wniosek formalny,

4) radny wystepujgcy "ad vocem" jednak nie wiecej niz w dwodch

jednominutowych wypowiedziach "ad vocem™ w tym samym punkcie porzadku

obrad,

5) przewodniczacy komisji skrutacyjnej ogtaszajgcy wynik gtosowania tajnego,

6) gos¢ zaproszony do udziatu w sesji w zwigzku z podanym punktem obrad,

7) radca prawny w kwestiach prawnych zwigzanych z przedmiotem obrad.
7. Zgtoszenie do dyskusji polega na podniesieniu reki przez radnego, referenta,
sprawozdawce lub goscia i wpisania na liste mowcoéw przez przewodniczgcego
obrad.
8. Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy obrad oznajmia przystgpienie
do gtosowania, przywotujgc radnych znajdujgcych sie w kuluarach.



9. Porzadek gtosowania nad projektem uchwaty jest nastepujacy:
1) Przewodniczgcy obrad precyzuje i ogtasza zebranym proponowang tresc
w taki sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta a wniosek nie budzit watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy,
2) najpierw poddaje sie pod gtosowanie poprawki do poszczegdinych artykutéw
(postanowien), przede wszystkim te, ktorych przyjecie rozstrzyga
0 bezprzedmiotowosci innych zgtoszonych zmian i poprawek (wniosek najdalej
idacy),
3) nastepnie poddaje sie pod gtosowanie caty projekt wraz z przyjetymi
poprawkami.
10. Przewodniczgcy moze odroczy¢ gtosowanie nad catoscig projektu uchwaty
na czas niezbedny do stwierdzenia czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzeczno$¢ miedzy poszczegolnymi postanowieniami.

§ 20.

1. Przewodniczgcy obrad moze udzieli¢ gtosu osobom sposrod publicznosci
po uzyskaniu zgody rady - z zachowaniem regut wypowiedzi jak dla radnych.

2. Przewodniczgcy obrad moze nakazac¢ opuszczenie sali obrad przez osoby spoza
rady, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zakit6cajg porzgdek obrad bgdz
naruszajg powage sesiji.

3. Radni i inni dyskutanci zwracajg sie do przewodniczgcego obrad a nie do siebie
nawzajem.

§ 21.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczgcy obrad konczy sesje
wypowiadajgc  formute "Zamykam sesje Rady Miejskiej w  Opatowie".
Czas od otwarcia sesji do jej zamkniecia uznaje sie za czas trwania ses;ji.

2. Postanowienie ust. 1 dotyczy réwniez sesji, ktora objeta wiecej niz jedno
posiedzenie.

3. Po ogtoszeniu zamkniecia sesji rada jest zwigzana uchwatami podjetymi na tej
sesji (posiedzeniu) i uchylenie lub zmiana podjetych uchwat moze nastgpic¢ tylko
w drodze odrebnej uchwaty.

§ 22.

1. Warunki organizacyjne niezbedne dla prawidtowej pracy rady na sesji, dotyczgce
zwtaszcza miejsca obrad oraz bezpieczenstwa radnych i innych uczestnikow sesiji,
a takze porzadku po jej zakonczeniu - zapewnia burmistrz.

2. Dla wszystkich os6b pozostajgcych w miejscu obrad, po zakonczeniu sesji majg
zastosowanie ogolne przepisy porzgdkowe witasciwe dla tego miejsca.



§ 23.

1. Z kazdej sesji referat organizacyjny sporzgdza protokdt stanowigcy urzedowy
zapis przebiegu obrad oraz podejmowanych uchwat i rozstrzygniec.
2. Protokdt winien zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywac¢ numery uchwat, nazwisko i imie przewodniczgcego obrad
i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) nazwiska i imiona nieobecnych radnych z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokétu z poprzedniej sesji,

5) uchwalenie porzgdku obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tresci wystgpien albo ich streszczenie,
teksty zgtoszonych i uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow
zgtoszenia pisemnych wystgpien,

7) przebieg gtosowania z wyszczegodlnieniem liczby gtoséw "za", "przeciw",
"wstrzymuje sie",

8) podpis przewodniczgcego obrad i osoby sporzgdzajgcej protokét,

9) zdanie odrebne wniesione przez radnego na pismie.

3. Protokoty numeruje sie kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerami
sesji danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

4. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz podjete przez rade
uchwaty.

5. Protokot wyktada sie do wgladu radnych w referacie organizacyjnym. Radni mogg
zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu, o ktérych uzupetnieniu podejmuje
decyzje przewodniczgcy w porozumieniu z wiceprzewodniczgcymi, po wystuchaniu
protokolanta. Radni, ktorych wnioski nie zostaty uwzglednione mogg przedktadacé
je na segiji.

6. Protokot rada przyjmuje w gtosowaniu jawnym.

V.
Uchwaty

§ 24.

1. Rada rozstrzyga w sprawach rozpatrywanych na sesjach podejmujgc uchwaty.

2.

Uchwaty sg odrebnymi dokumentami z wyjgtkiem uchwat o charakterze

proceduralnym, ktére mogg by¢ odnotowane w protokole sesji.



§ 25.

1. Uchwaty rady podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow, w gtosowaniu
jawnym w obecnosci co najmniej potowy skfadu rady, chyba Zze inny tryb
ich podejmowania przewidujg przepisy ustaw.

2. Uchwata moze by¢ znowelizowana w tym samym trybie w jakim byta uchwalona,
chyba Ze przepisy prawa stanowig inaczej.

§ 26.

1. Z inicjatywg uchwatodawczg mogg wystagpic:

- burmistrz,

- komisje rady,

- kazdy radny, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej,

— kluby radnych,

— grupa co najmniej 200 mieszkancéw gminy w trybie obywatelskiej inicjatywy
uchwatodawczej na zasadach okreslonych odrebng uchwatg rady.

2. Projekt uchwaty musi by¢ zgtoszony do referatu organizacyjnego urzedu gdzie
podlega rejestracji w dniu jego zgtoszenia.

3. Projekt uchwaty powinien obejmowac jej inicjatora, uzasadnienie merytoryczne,
opinie radcy prawnego pod wzgledem zgodnosci z prawem (parafowanie projektu
aktu), a projekt pociggajagcy skutek finansowy - opinii skarbnika gminy.
W uzasadnionych przypadkach projekt moze zawieraé¢ tez opinie innych instytuciji
lub specjalistéw zwigzanych z jego tematyka.

4. Wykonanie inicjatywy uchwatodawczej koordynuje przewodniczacy rady poprzez
zorganizowanie opiniowania projektu przez wiasciwe komisje rady i burmistrza.
Organy te sg zobowigzane rozpatrzy¢ zgtoszony projekt niezwiocznie. Zebranie
opinii gremidw uzgodnionych 2z przewodniczgcym rady stanowi podstawe
do skierowania projektu uchwaty pod obrady najblizszej ses;ji rady.

§ 27.

1. Projekty uchwat zgtaszane w trybie nagtym z pominieciem procedury ujetej
w § 26 ust. 3 i 4 mogg by¢ rozpatrywane - o ile rada wyrazi na to zgode
a za koniecznoscig ich pilnego rozpatrzenia przemawiajg wymogi prawa, wazny
interes gminy lub stuszny interes mieszkancéw gminy - przy rozpatrywaniu porzadku
obrad po wystuchaniu uzasadnienia przez projektodawce przyczyn uchybienia tej
procedury - po rozpatrzeniu wszystkich projektéw uchwat zgtoszonych
regulaminowo.

2. Projekty uchwat zgtoszone w trybie nagtym mogg dotyczy¢ wytgcznie spraw,
ktére wynikty bezposrednio przed sesja, a zaniechanie ich rozpatrywania moze
spowodowaé powazne szkody.



3. Zgtoszenie projektu uchwaty po uchwaleniu porzadku obrad stanowi naruszenie
regulaminu i jest niedopuszczalne.

§ 28.

Na wniosek burmistrza przewodniczacy rady jest obowigzany wprowadzic¢
do porzadku obrad najblizszej sesji rady projekt uchwaty jezeli wptyngt on do rady
co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji rady.

§ 29.

1. Uchwaty rady powinny zawierac przede wszystkim:
1) date i tytut,
2) podstawe prawna,
3) rozstrzygniecie merytoryczne, zas w przypadku zadan pociggajgcych za sobg
zobowigzania finansowe wskazania zrédet ich pokrycia,
4) okreslenie organow wykonujgcych uchwate lub w miare potrzeb sprawujgcych
nadzér nad jej realizacja,
5) przepisy przejsciowe i derogacyjne,
6) date wejscia w zycie, a w miare potrzeb:
7) sposbb ogtoszenia,
8) uzasadnienie.
2. Uchwaty opatruje sie numerami sesji, numerem uchwaty wedtug kolejnosci
jej podjecia i wskazaniem roku podjecia.
3. Uchwaty podpisuje przewodniczgcy.

4. Oryginaty uchwat ewidencjonuje sie i przechowuje w referacie organizacyjnym
urzedu.

5. Burmistrz przedktada wojewodzie uchwaty rady w ciggu 7 dni od ich podjecia,
a uchwate budzetowg oraz uchwate o nieudzieleniu burmistrzowi absolutorium
regionalnej izbie obrachunkowej w terminie 7 dni od ich podjecia.

6. Uchwaty przekazuje sie do realizacji burmistrzowi i wtasciwym jednostkom.

VI.
Tryb glosowania

§ 30.

1. W gtosowaniu mogg bra¢ udziat wytgcznie radni.

2. Uchwaty Rady podejmowane sg w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig
gtosbw w obecnosci co najmniej potowy skfadu rady (quorum), chyba ze ustawy
stanowig inaczej.

3. Do waznosci uchwaty wymagane jest quorum ustalone w momencie gtosowania.



4. Za moment glosowania uwaza sie okres od ogtoszenia przez przewodniczgcego
obrad rozpoczecia gtosowania do oddania gtosow.

§ 31.

1. Zwykta wiekszos¢ gtoséw jest to taka liczba gtosow "za", ktora przewyzsza
co najmniej o jeden gtos liczbe gtosow "przeciw". Gtosy wstrzymujgce nie majg
wptywu na wynik gtosowania.

2. Bezwzgledna wiekszos¢ gtosow ustawowego sktadu rady oznacza - liczbe
catkowitg gtosow oddanych za wnioskiem przewyzszajgcg potowe ustawowego
sktadu rady a zarazem tej potowie najblizszg.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ gtosdbw oznacza co najmniej o jeden gtos wiecej
od sumy pozostatych waznie oddanych gtoséw, to znaczy przeciwnych
i wstrzymujgcych sie.

§ 32.

1. W gtosowaniu jawnym radni gtosujg za pomocg urzgdzenia do sporzgdzania
i utrwalania imiennego wykazu gtosowan, przy réwnoczesnym podniesieniu reki.

Za gtosy wazne uznaje sie te, ktore oddano "za", "przeciwko" oraz "wstrzymujgce

sie".

2. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg kartkami przy czym za gtosy wazne uznaje
sie te, ktore oddano w kazdorazowo okreslony sposob i na kartkach ustalonych
dla danego gtosowania przy czym karta do gtosowania powinna zawieraC w swej

tresci mozliwos¢ wstrzymania sie od gtosu.

§ 33.

Gtosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad przy pomocy
wiceprzewodniczgcych zastepcow, a w razie potrzeby roéwniez innych radnych,
wyznaczonych przez przewodniczgcego obrad. Gtosy sumuje sie poréwnujgc wynik
z listg radnych obecnych na sali w trakcie glosowania i nakazuje sie odnotowanie
wynikow w protokole.

§ 34.

W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania jawnego w sposéb okreslony w § 32
ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, gtosowanie odbywa sie w ten
sposob, ze radni wyczytywani w uktadzie alfabetycznym kolejno z listy wypowiadajg

swoj gtos "za", "przeciw", "wstrzymuje sie od gtosu " a przewodniczacy rady dyktuje
do protokotu gtosowanie radnego.



§ 35.

1. Gtosowanie tajne przeprowadza sie w przypadkach przewidzianych w ustawach
w sposéb gwarantujgcy zachowanie tajnosci oddania gtosu.
2. Giosowanie tajne przeprowadza wytoniona w toku obrad sposrdéd radnych
komisja skrutacyjna w sktadzie od 3 do 5 os6b przy pomocy sporzgdzonych przez
komisje kart do gtosowania ostemplowanych pieczatkg rady, na ktérych wymienia
sie nazwiska kandydatéw, badz mozliwe wersje odpowiedzi. Cztonek komisji
skrutacyjnej nie moze kandydowa¢ na stanowisko lub do organu do ktérego
odbywajg sie wybory.
3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposob
gtosowania. Nastepnie przewodniczgcy komisji odczytuje w uktadzie alfabetycznym
nazwiska radnych, ktorym komisja wrecza karty do gtosowania odnotowujgc ten fakt
na liscie z nazwiskami radnych. W trakcie gtosowania przewodniczgcy komisji czuwa
nad zachowaniem zasady osobistego (bezposredniego) gtosowania poprzez
wyczytywanie nazwisk radnych wedtug wspomnianej listy i zaznaczenie na niej
oddania gtosu. Karty do gtosowania wrzuca sie do zamknietej opieczetowanej urny,
po uprzednim sprawdzeniu przez komisje, iz jest ona pusta.
4. Glosowanie nad kandydatami na funkcje, na ktére rada wybiera swych
przedstawicieli w gtosowaniu tajnym odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad:
1) wybdr nastepuje sposrod nieograniczonej liczby kandydatow,
2) nazwiska kandydatéw umieszcza sie na lisScie w kolejnosci alfabetycznej,
w przypadku jednego kandydata, karta do gtosowania powinna zawiera¢
alternatywy: "TAK, NIE oraz WSTRZYMUJE SIE OD GLOSU",
3) gtosowanie odbywa sie przez dokonanie skreslen,
4) wybrani zostajg kandydaci, ktorzy otrzymali wymagang ilo$¢ gtosow,
5) w przypadku nierozstrzygniecia wyboréw przeprowadza sie nastepng ture
wyborow. Na liscie umieszcza sie tych kandydatow, ktorzy otrzymali najwiekszg
liczbe gtosow "za",
6) w przypadku nierozstrzygniecia wyborow w turze trzeciej, przeprowadza
sie w innym terminie nowe wybory na wakujgce miejsce mandatowe.
5. Gtos jest niewazny jezeli:
1) karta do gtosowania jest przedarta lub przekreslona catkowicie,
2) zawiera ilos¢ nie skreslonych kandydatow wiekszg niz jest miejsc
mandatowych lub nie zawiera jednoznacznej decyzji gtosujgcego,
3) karta jest inna niz sporzadzona przez komisje skrutacyjna.
6. Dopisywanie na karcie do gtosowania dodatkowych nazwisk albo poczynienie
innych dopisow nie pocigga za sobg skutkédw prawnych i nie wptywa na waznos$c
gtosu.
7. Po przeliczeniu gtoséw przewodniczgcy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét
i podaje wynik gtosowania.
8. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 7 powinien zawierac:



1) sktad komisji,

2) przedmiot lub podmiot - glosowania,

3) ilos¢ wydanych kart do gtosowania,

4) ilo$¢ gtosdw oddanych, w tym waznych i niewaznych,

5) wskazanie wynikow gtosowania,

6) podpisy cztonkéw komisji.
9. W przypadku, gdy zaden kandydat nie moze uzyska¢ wymaganej liczby gtoséw
przeprowadza sie wybory dodatkowe sposréd 2 kandydatow, ktérzy w poprzedniej
turze uzyskali najwiekszg iloS¢ gtosow.
10. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej kandydatéw réwnej ilosci
gloséw, z ktérych przynajmniej jeden zajmowatby miejsce mandatowe,
przeprowadza sie nastepng ture wyborow. Na liscie umieszcza sie tych kandydatow,
ktérzy otrzymali takg samg iloS¢ gtosow.

VII.
Radni

§ 36.

1. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach rady i pracach komisji, do ktorych
zostali wybrani.

2. Radni majg obowigzek utrzymania statej wiezi z wyborcami poprzez:

- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,

- propagowanie zamierzen i dokonan rady,

- informowanie mieszkancéw o swojej dziatalnosci w radzie, przyjmowanie
postulatow, wnioskow i skarg mieszkancoéw gminy.

3. Radni mogg domagac sie wniesienia pod obrady sesji rady lub posiedzen komisji
innych spraw niz te przewidziane w planie, jezeli uwazajg je za spotecznie pilne
i uzasadnione.

4. Radni mogg kierowa¢ do burmistrza interpelacje we wszystkich sprawach
publicznych wspolnoty samorzgdowe;.

5. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych dziatajgce na zasadach okreslonych
w statucie.

6. Radni potwierdzajg swojg obecnosé na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem
na licie obecnosci.

7. Radny w ciggu 7 dni od zakonhczenia sesji rady lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwi¢c swg nieobecnos$¢ skfadajgc stosowne pisemne wyjasnienie na rece
przewodniczgcego rady lub przewodniczgcego komisji.

8. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje statg wiez z mieszkancami oraz
ich organizacjami, przyjmuje zgtaszane postulaty i przedstawia je organom gminy
do rozpatrzenia, nie jest jednak zwigzany instrukcjami wyborcow.



9. Radni ponoszg przed radg i wyborcami odpowiedzialno$¢ za swg dziatalnos¢
w radzie i wyniki ich pracy.

10. Przewodniczacy rady dokonuje okresowych ocen udziatu radnych w pracach
rady, a w uzasadnionych wypadkach zwraca uwage radnym za niedociggniecia
lub uchybienia w ich pracy.

11. W przypadku wniosku zakfadu pracy zatrudniajgcego radnego, w przedmiocie
rozwigzania z nim stosunku pracy, rada moze powotaé¢ komisje lub zespot
dla szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

12. Komisja lub zespdt powotany w trybie ust. 1 przedktada swoje ustalenia
i propozycje na pismie przewodniczgcemu rady.

13. Przed podjeciem decyzji w przedmiotowej sprawie, rada winna wystuchac
radnego.

§ 37.

1. W celu udzielenia przez pracodawce zwolnienia radnego od pracy zawodowej
w trybie art. 25 ust. 3 ustawy ustrojowej, przewodniczgcy wystawia zawiadomienie,
zaproszenie lub upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajgce okreslenie
terminu i charakteru zajec.

2. W zwigzku z wykonywaniem mandatu radny otrzymuje na zasadach okreslonych
uchwatg rady - diety oraz zwrot kosztéw podrozy.

3. Radni zobowigzani sg do ztozenia oSwiadczenia o swoim stanie majgtkowym
oraz oswiadczen i informaciji, o ktérych mowa w art. 24 j ust. 1 i 2 ustawy ustrojowej,
wedtug zasad w niej okreslonych.

§ 38.

1. Przewodniczacy rady wystawia radnym legitymacje, w ktérej stwierdza
sie petnienie funkcji radnego.

2. Burmistrz udziela pomocy w realizowaniu ich uprawnien i pomaga
w wykonywaniu ich obowigzkow.

3. Radni mogg zwracac¢ sie bezposrednio do rady na sesji we wszystkich sprawach
zwigzanych z petnieniem przez nich funkcji radnego.



VIII.
Komisje rady

§ 39.

1. Pierwsze posiedzenie powotanej przez rade komisji zwotuje przewodniczacy
rady.

2. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa
sktadu komisji. Zapis o0 prawomocnosci posiedzenia komisji umieszcza
sie w protokole z tego posiedzenia.

3. Posiedzeniu przewodniczy przewodniczgcy komisji, a w razie potrzeby jego
zastepca. Uprawnienia zastepcy przewodniczgcego komisji w czasie nieobecnosci
przewodniczgcego sg takie same jak przewodniczgcego komisiji.

4. Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w gtosowaniu jawnym zwyklg wiekszoscig
gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

§ 40.

1. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

- zwotywanie i przygotowywanie posiedzen,

- prowadzenie posiedzen,

- nadzér nad prawidtowym przebiegiem posiedzenia,

- reprezentowanie komisji wobec rady i innych komisji,

- nadzor nad prowadzeniem dokumentacji korespondencji komisiji.

2. Zadania wymienione w ust. 1 w przypadku nieobecnoéci przewodniczgcego
spetnia jego zastepca lub desygnowany przez komisje jej cztonek.

3. Przewodniczgcy komisji rozstrzyga sprawy proceduralne i porzgdkowe
na zasadach okreslonych w regulaminie rady.

§ 41.

1. Wyboru i odwotania przewodniczgcego komisji dokonuje komisja sposrdod swoich
cztonkow.
2. Wyboru zastepcy i sekretarza dokonuje komisja sposrod swoich cztonkow.

§ 42.

Whnoszenie akcesu i rezygnacja z pracy w komisji oraz zmian sktadu komisji wymaga
formy pisemnej oraz podjecia uchwaty przez rade.



§ 43.

1. Z kazdego posiedzenia sporzgdza sie protokdt stanowigcy urzedowy zapis jego
przebiegu.
2. Czlonkowie komisji majg zgtasza¢ poprawki do protokdtu na kolejnym
posiedzeniu komisiji.

§ 44.

1. Ustalone przez komisje wystgpienia na zewnagtrz podpisuje wspodlnie
przewodniczacy rady i przewodniczgcy komisiji.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach komisja ma prawo do wnioskowania
o powotanie biegtego.

§ 45.

1. Komisje rady mogg odbywac¢ wspolne posiedzenia.

2. Komisje rady moga podejmowacC wspotprace z odpowiednimi komisjami rady
innych gmin, zwlaszcza sasiednich, a nadto z organizacjami spotecznymi
i zawodowymi dziatajgcymi na obszarze miasta i gminy.

§ 46.

1. Przewodniczgcy statych komisji raz do roku przedktadajg na sesji rady
sprawozdanie z dziatalnosci komisji.

2. Rada lub przewodniczgcy rady mogg zawsze zazgda¢ zwotania posiedzenia
komisji lub przedstawienia sprawozdania z jej dziatalnosci.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do komisji doraznych
powotywanych przez rade.

IX.
Absolutorium

§ 47.

1. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem
do rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium burmistrzowi. Wniosek
w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa.

2. Whniosek komisji rewizyjnej, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawierac
uzasadnienie.



3. Ustalenia w sprawie absolutorium komisja rewizyjna winna przekazac
burmistrzowi przed wniesieniem stosownego wniosku na sesje, w terminie
umozliwiajgcym ustosunkowanie sie do ich tresci.

4. Tryb podejmowania uchwaty w sprawie absolutorium okresla ustawa ustrojowa.

X.
Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 48.

1. Rada moze odbywaC wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego w szczegdlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia wspolnych spraw.

2. Wspodlng sesje organizujg przewodniczgcy rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisujg wspolnie przewodniczgcy
lub wiceprzewodniczagcy wszystkich zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.

§ 49.

1. Wspdlna sesja jest prowadzona, gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa
radnych z kazdej z rad.

2. W drodze gtosowania wybiera sie przewodniczgcego wspolnej sesji.

3. Koszty wspdlnej sesji ponoszg réwnomiernie zainteresowane jednostki
samorzadu terytorialnego, biorgce udziat we wspolnej sesji, chyba ze radni
uczestniczgcy we wspolnej sesji postanowig inaczej.

4. Przebieg wspodlnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem
uchwalonym przed przystgpieniem do obrad, a jezeli to nie nastgpi stosuje
sie odpowiednio przepisy regulaminow rad, ktore biorg udziat we wspolnej sesji.

XI.
Postanowienia koncowe

§ 50.

W sprawach nie objetych niniejszym regulaminem decyduje Rada w drodze
biezgcego gtosowania z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow prawa
oraz statutu.



§ 51.

Przewodniczgcy rady Ilub przewodniczgcy obrad zapewnia przestrzeganie
postanowien regulaminu i udziela pomocy we wiasciwej jego interpretaciji.

§ 52.

Obstuge rady, komisji i radnych zapewnia urzad wedtug zasad okreslonych
w regulaminie organizacyjnym urzedu.

Zatacznik Nr 8
Regulamin pracy Burmistrza Miasta i Gminy Opatéow

l.
Postanowienia ogdlne

§ 1.

Burmistrz jest organem wykonawczym gminy.

§ 2.

Burmistrz wykonuje zadania wynikajgce z ustawy ustrojowej, wtasciwych przepisow,
statutu i uchwat Rady.

§ 3.

1. Dziatalnos¢ burmistrza w zakresie wykonywania budzetu gminy podlega ocenie
rady (absolutorium).

2. Tryb postepowania zwigzanego z odwotaniem burmistrza z przedmiotowego
tytutu okresla ustawa ustrojowa.

.
Zadania burmistrza

§ 4

1. Do zadan i kompetencji burmistrza nalezg w szczegodlno$ci nastepujgce sprawy:

- kierowanie biezgcymi sprawami gminy,

- reprezentowanie gminy na zewnagtrz oraz prowadzenie negocjacji w sprawach
dotyczgcych gminy,

- kierowanie urzedem w rozumieniu kodeksu pracy,



- przygotowanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,

- ogfaszanie budzetu gminy oraz nadzér nad jego realizacja,

- ogtaszanie sprawozdan z wykonania budzetu,

- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej, o ile wlasciwe przepisy nie stanowig inaczej,

- (skreslony).

- (skreslony).

- wprowadzanie w zycie regulamindbw wewnetrznych oraz instrukcji dotyczgcych
dziatalnosci urzedu.

2. Burmistrz jest szefem obrony cywilnej.

3. Burmistrz opracowuje plan operacyjny ochrony przed powodzig oraz ogtasza
i odwotuje pogotowie i alarm przeciwpowodziowy.

4. Burmistrz moze zarzgdzi¢ ewakuacje z obszarow bezposrednio zagrozonych,
jezeli w inny sposob nie moze usung¢ bezposredniego niebezpieczenstwa dla zycia
ludzi lub dla mienia. W razie wystawienia stanu zagrozenia burmistrz koordynuje
akcjg ratowniczg.

5. W przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiotowej burmistrz dziata
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 5.

Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje i zasady
funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny nadany przez burmistrza
w drodze zarzgdzenia.

§ 6.

Burmistrz moze upowazni¢ swojego zastepce lub innych pracownikow urzedu do
wydawania indywidualnych decyzji administracyjnych w jego imieniu.

1.
Tryb pracy burmistrza

§ 7.

1. Za przygotowanie materiatbw burmistrzowi oraz za prowadzenie kancelarii
odpowiadajg wyodrebnione organizacyjnie komoérki urzedu okreslone w regulaminie
organizacyjnym.

2. Propozycje wnioskow, projekty uchwat rady lub zarzgdzen burmistrza z krétkim
uzasadnieniem oraz sposobem ich realizacji przygotowujag w sposéb zwiezty
i przejrzysty kierownicy referatow.



3. Kierownicy referatow dostarczajg projekty uchwat do referatu organizacyjnego
urzedu, po zaopiniowaniu ich pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego. Dostarczenie projektow radcy prawnemu winno nastgpic w czasie
umozliwiajgcym wydanie przez niego opinii, nie krotszym niz 7 dni.

§ 8.

1. Zarzadzenia burmistrza sg oznaczone nastepujgco:

- kolejny numer zarzgdzenia,

- rok.

2. Zarzadzenia burmistrza ewidencjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez referat
organizacyjny urzedu.

3. Odpisy rozstrzygnie¢C burmistrza dorecza sie kierownikom jednostek
organizacyjnych, ktorym powierzono realizacje zarzadzen.

4. Decyzje i inne rozstrzygniecia burmistrza dorecza sie kierownikom referatow
w celu ich wykonania.

§ 9.

1. Burmistrz wydaje decyzje w trybie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz innych wtasciwych przepiséw.
2. Decyzje podpisuje burmistrz.

§ 10.

W sprawach nie cierpigcych zwitoki, burmistrz wydaje przepisy porzadkowe
w formie zarzadzenia. Zarzgdzenie porzgdkowe podlega zatwierdzeniu
na najblizszej sesji rady.

§ 11.

1. Sprawy do rozpatrzenia na sesje rady (sprawozdania, informacje, projekty
uchwat), terminy i sposoby ich opracowania burmistrz ustala w porozumieniu
z przewodniczgcym rady.

2. Burmistrz wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materiatbw na sesje
rady.

3. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych,
burmistrz wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty. Opinie burmistrza
do projektu uchwaty przedstawia na sesji burmistrz lub jego zastepca.

4. Projekty uchwat rady przygotowane przez burmistrza opiniowane sg przez
merytoryczne komisje.

5. Materiaty na sesje budzetowe burmistrz opracowuje wedtug odrebnych
harmonograméw ustalonych w porozumieniu z poszczegolnymi komisjami.



§ 12.

1. Burmistrz uczestniczy w sesjach rady.

2. Komisje rady mogg zgdac przybycia burmistrza na ich posiedzenie.

3. Burmistrz moze oddelegowa¢ do udzialu w posiedzeniu komisji swojego
zastepce.

§ 13.

1. Po sesji rady burmistrz ustala sposéb i terminy wykonania uchwat rady.

2. Informacje w sprawie wykonania uchwat rady i zarzgdzen burmistrza sktada
burmistrzowi sekretarz lub inny wyznaczony pracownik.

§ 14.

1. Burmistrz realizuje zadania wynikajgce z kierunkéw pracy rady oraz rocznego
planu pracy rady.

2. Sprawozdanie z dziatalnosci burmistrza przedstawia radzie burmistrz lub jego
zastepca.

§ 15.

Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem dokumentacji pracy burmistrza czuwa
referat organizacyjny urzedu.

Zalacznik Nr 9
Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy Opatéw

§ 1.

Konsultacje z mieszkancami gminy przeprowadza sie w przypadkach:
a) przewidzianych ustawami,
b) w innych sprawach waznych dla gminy o ile rada tak postanowi odrebng
uchwaty.

§ 2.

1. W konsultacji majg prawo brac udziat mieszkancy gminy.

2. W razie watpliwosci co do uprawnienia osoby zainteresowanej udziatem
w konsultacjach stosuje sie odpowiednio zasady obowigzujgce przy ustalaniu
czynnego prawa wyborczego do rady gminy.



§ 3.

1. W toku konsultacji mieszkancy wypowiadajg opinie co do sposobu
rozstrzygniecia sprawy poddanej konsultaciji.
2. Opinia mieszkancow moze by¢ wyrazona w formie:
a) bezposredniej - poprzez osobiste sktadanie podpisow na listach
konsultacyjnych przez mieszkancow,
b) przedstawicielskiej - poprzez uchwaty organow jednostek pomocniczych gminy
z obszaru gminy, ewentualnie stanowiska organizacji spotecznych.

§ 4.

Do wszczecia konsultacji w przypadku gdy obowigzek ich przeprowadzania
przewiduje ustawa uprawniony jest burmistrz w czasie umozliwiajgcym terminowe
jej przeprowadzenie.

§ 5.

1. Wszczecie konsultacji w innych sprawach waznych dla gminy nastepuje,
o ile rada w swej uchwale tak postanowi.
2. Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu konsultacji w okreslonej sprawie
z inicjatywy wiasnej lub na wniosek.
3. Z wnioskami mogg wystepowac:

a) organ wykonawczy jednostki pomocniczej gminy,

b) przewodniczgcy organizacji spotecznych, zwigzkowych.
4. Postanawiajgc o przeprowadzeniu konsultacji rada formutuje przedmiot
konsultacji oraz cele i przewidywane skutki projektowanego rozstrzygniecia.

§ 6.

W przypadku wszczecia konsultacji burmistrz wyznacza:
a) kalendarz czynno$ci konsultacyjnych,
b) obwody konsultacyjne,
c) petnomocnikéw do spraw konsultaciji.

§ 7.

Kalendarz czynnosci, obwody konsultacyjne oraz imiona, nazwiska i siedziby
petnomocnikow podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w urzedzie
oraz w obwodach konsultacyjnych.



§ 8.

Kalendarz czynnosci konsultacyjnych zawiera:
a) date rozpoczecia i zakonczenia konsultaciji,
b) wskazanie formy wyrazania opinii przez mieszkancoéw,
c) termin przygotowania zestawien zbiorczych,
d) termin i miejsce podania wynikéw konsultacji do publicznej wiadomosci.

§ 9.

Konsultacje przeprowadza sie w obwodach konsultacyjnych, ktore w zaleznosci
od przedmiotu konsultacji mogg obejmowacC granice jednostek pomocniczych
lub ich czesci.

§ 10.

1. W poszczegolnych obwodach konsultacyjnych dziatajg petnomocnicy do spraw
konsultacji. Petnomocnikiem moze by¢ radny gminy lub inna osoba godna zaufania.
2. Petnomocnik w szczegolnosci:

a) czuwa nad sprawnym i prawidtowym przebiegiem konsultacji,

b) gromadzi dokumenty,

C) sporzgdza zestawienie opinii z terenu obwodu konsultacyjnego.
3. Burmistrz zapewnia siedzibe petnomocnikom oraz warunki materialno-techniczne
dla realizacji ich dziatan.

§ 11.

1. Na podstawie zestawien opinii z poszczegoélnych obwodéw konsultacyjnych
wyniki zbiorcze konsultacji opracowuje burmistrz i przedstawia je radzie.

2. Zbiorcze wyniki konsultacji z mieszkancami podaje sie do wiadomosci publicznej
poprzez ogtoszenie w urzedzie.

§ 12.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywa sie z budzetu gminy.



