Zarzadzenie Nr 120.83.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 30 grudnia 2022 roku

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu i kontroli
dokumentow finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie

Na podstawie art. 60 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.), art. 20, art. 21 i art. 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz art. 44 Ustawy z 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.), Burmistrz Miasta i
Gminy Opatéw zarzadza, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 320/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw z dnia 18 grudnia 2012 roku w
sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie z pdzniejszymi zmianami, Zatacznik Nr 2 ,Wykaz oséb
uprawnionych do podpisywania dowodow finansowo — ksiegowych” otrzymuje brzmienie jak
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Grzegorz Gajewski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.83.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 30 grudnia 2022 roku

WYKAZ
os6b uprawnionych do podpisywania dowodéw finansowo — ksiegowych

1. Pod wzgledem merytorycznym:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Grzegorz Gajewski Burmistrz Miasta i Gminy
2 | Marcin Stapek Z-ca Burmistrza
3| Hubert Dziadczykowski Sekretarz Gmlnyl— Klgrowmk Referatu
Organizacyjnego
4 | Martyna Rusak Skarbnik Gminy
5 | Sylwia Partyka Z — ca Gléwnego Ksiegowego
Z — ca Kierownika Referatu — stanowisko ds.
6 | Tomasz Pilch ewidencji ludnosci, bezpieczenstwa i porzadku
publicznego
: Kierownik Referatu Inwestycji i Mienia
7 | Grzegorz Mizera .
Komunalnego Gminy
Kierownik Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska
8 | Jarostaw Czub ) ;
| Promocii
A Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Spraw
9 | Edyta Borek - Gajek Spotecznych i Obywatelskich
10 | Sylwia Skwarlinska Zastepca Kierownika USC
11 | Jerzy Budzisz Petnomocnik ds. ochrony informaciji niejawnych

lub osoby przez nich upowaznione.




2. Pod wzgledem formalno - rachunkowym pracownicy Referatu Finansowego:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko

1 | Martyna Rusak Skarbnik Gminy

2 | Sylwia Partyka Z-ca Gidwnego Ksiegowego
3 | Kornelia Kedziora Referent ds. budzetowych
4 | Barbara Porebska Inspektor ds. budzetowych

3. Dokonanie wstepnej kontroli przez Skarbnika:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko
1| Martyna Rusak Skarbnik Gminy
2 | Sylwia Partyka Z-ca Gidwnego Ksiegowego

4. Zatwierdzanie do wyptaty :

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko
1| Grzegorz Gajewski Burmistrz Miasta i Gminy
2 | Marcin Stapek Z-ca Burmistrza
5.Wystawianie faktur VAT :

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko

1 | Martyna Rusak Skarbnik Gminy

2 | Barbara Porebska Inspektor ds. budzetowych
3 | Agnieszka Jakubowska Referent ds. budzetowych




