Zarzadzenie Nr 120.51.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow

z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

w sprawie opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy

Opatow na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 3 pkt. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2023 poz. 40 z pdin. zm. ) oraz § 2 ust.1 Uchwaty Nr XLVII/390/2010 Rady
Miejskiej w Opatowie z dnia 6 stycznia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej, Burmistrz Miasta i Gminy Opatéw zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje kierownikdw referatdw oraz pracownikdbw na samodzielnych
stanowiskach do opracowania materiatow planistycznych, ktére nalezy uwzglednic
przy projektowaniu budzetu Gminy Opatéw na rok 2024. Przy opracowaniu
materiatow nalezy uwzglednic:

wptywy do budzetu dotyczgce dochoddéw z podatkdow i optat oraz dochodow
ze sprzedazy, najmu i dzierzawy sktadnikdw majatkowych wraz ze
szczegdtowymi objasnieniami, z podziatem na dochody biezgce i majgtkowe
(do dochoddw majgtkowych zalicza sie: dotacje i Srodki otrzymane na
inwestycje, dochody ze sprzedazy majatku, dochody z tytutu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci),

wydatki z budzetu na poszczegdlne dziatalnosci — zadania wraz z
objasnieniami, z podziatem na wydatki biezace i majatkowe ( do wydatkéw
majatkowych zalicza sie wydatki na: inwestycje i zakupy inwestycyjne, zakup i
objecie akcji, wniesienie wktadéw do spotek handlowych),

wyszczegdlni¢ wydatki na zadania biezagce w tym: wynagrodzenia i pochodne,
zadania, ktore sg kontynuacja z roku 2023 — zgodnie z podpisanymi umowami
— wykaz przedsiewziec.

2. Zobowigzuje Dyrektoréow i Kierownikéw podlegtych jednostek budzetowych do
opracowania materiatéw planistycznych do budzetu na rok 2024.
Materiaty te powinny zawierac:

wielkos¢ planowanych dochodéw ( przychodoéw ),

wielkos¢ planowanych wydatkéw ( kosztow ),

wielko$¢ dotacji planowanej z budzetu Gminy z zatgczeniem szczegétowej
kalkulacji i uzasadnieniem przyjetych wielkosci,

wykaz zadan inwestycyjnych lub zakupdw inwestycyjnych,

- objasnienia do projektow budzetow jednostek, ktére winny zawieracé:
a/ w zakresie dochodow ( przychodéw ) — szczegdétowe omodwienie poszczegdlnych
wptywdéw ze wskazaniem sposobu i podstaw ich kalkulacji, oraz podziatem na
dochody biezgce i dochody majgtkowe,
b/ w zakresie wydatkow — szczegétowe uzasadnienie poszczegdlnych rodzajow
wydatkoéw, z wyszczegdlnieniem wydatkow na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki rzeczowe,
¢/ w zakresie inwestycji: nazwa zadania, Zrodto finansowania, udziat wtasny
inwestora, termin rozpoczecia i zakonczenia, warto$¢ kosztorysowa zadania
inwestycyjnego,
d/ jednostki ubiegajgce sie o dotacje — szczegdtowa kalkulacje kosztow.



3. Zobowigzuje Gminng Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych do
opracowania planu dochodoéw z tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz opracowanie planu wydatkédw na realizacje zadan
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§2

1. W/w opracowujg swoje projekty planéw finansowych w uktadzie klasyfikacji
budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw,
przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U.
22022 r. poz. 513 z pdin. zm.).

2. Wszystkie pozycje klasyfikacji budzetowej wystepujagce w projektach plandéw
finansowych okreslone s3 z nazwy.

3. Materiaty planistyczne winne by¢ opracowane wedtug zatgcznikow Nr 1 — 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Materiaty planistyczne oraz wnioski o przyznanie dotacji z budzetu gminy nalezy
sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Opatow — w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 16 pazdziernika 2023 roku.

2. Objasnienia do projektu winny by¢ odniesione do przewidywanego wykonania planu
roku poprzedniego z uwzglednieniem prognozowanych cen towarow i ustug, inflacji
itp.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Grzegorz Gajewski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.51.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

Dochody budzetu gminy na 2024 r.

w ztotych
. . L. Przewidywane wykonanie Plan
Dziat | Rozdziat Tresc za rok 2023 na 2024 rok

4

5

6

Dochody ogétem




Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 120.51.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

Wydatki budzetu gminy na 2024 r.

w zfotych
Dziat | Rozdziat Tredé Przewidywane wykonanie Plan
za rok 2023 na 2024 rok
4 5 6

2

Wydatki ogétem

Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji wraz z petng kalkulacjg kosztow.




Zadania inwestycyjne roczne i wieloletnie w 2024 r.

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 120.51.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

w ztotych
Planowane wydatki
w tym zrddta finansowania Jednostka org.
L Dziat | Rozdz Nazwa zadania |taczne naklady| ok pudzetowy crodli realizujaca zadanie
P- ’ inwestycyjnego finansowe 2024 Sty kredyty dotacje i Srodki TS lub koordynujaca
ochodzace
(7+48+9+10) | \wtasnejst | ipozyczki | ™ # « |wart.5ust. 1pkt el
zinnych zr. )
2i3u.f.p.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A.
B.
L o
D.
A.
B.
> o
D.
A.
B.
> o
D.
A.
B.
+ o
D.
Ogétem X

* Wybra¢ odpowiednie oznaczenie Zrédta finansowania:
A. Dotacje i Srodki z budzetu panstwa (np. od wojewody, MEN, UKFiS, ...)
B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
C. Inne zrodta
D. Inne Zrédta




Zatacznik Nr 4a

do Zarzgdzenia Nr 120.51.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Opatow
z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

PLAN ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Srednia ptaca z gratyfikacjami .......cocceueeeee.

Szkoty podstawowe, przedszkola, gimnazja, swietlice szkolne - dane dotyczg nauczycieli.
Dane sporzadzi¢ dla kazdego rodzaju dziatu i rozdziatu - odrebnie, wg poszczegdlnych
grup awansu zawodowego.

. Przewidywane
Plan po zmianach

Tresc na 2093 rok wykonanie w roku Plan na rok 2024
2023
1. Zatrudnienie:
- w etatach,
w tym:

- nauczyciele stazysci

- nauczyciele kontraktowi
- nauczyciele mianowani

- nauczyciele dyplomowani

- w osobach,
w tym:
- nauczyciele stazysci
- nauczyciele kontraktowi
- nauczyciele mianowani
- nauczyciele dyplomowani

2. Wynagrodzenia zasadnicze - -

3. Dodatki: - -
- motywacyjny - -
- stazowy - -
- funkcyjny - -
- specjalistyczny - -
- trudnosciowy - -
- wychowawczy - -
- opiekun stazu - -
4. Nadgodziny - -
5. Nagrody jubileuszowe - -
6. Odprawy emerytalne - -
7. Inne ( jakie ?) - -
Razem
Dodatkowe wynagrodzenie roczne - -

Zatfozenia:
1/ dodatek motywacyjny 3 % planowanego wynagrodzenia zasadniczego

2/ minimalne stawki wynagrodzenie zasadniczego nauczycieli zgodnie z projektem Ustawy Budzetc
Kwota bazowa dla nauczycieli 4 471,28 zt.



Zatacznik Nr 4b

do Zarzgdzenia Nr 120.51.2023

Burmi

strza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

PLAN ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

Jednostki budzetowe w tym: pracownicy obstugi w placéwkach oéwiatowych oraz pracownicy OPS i SDS

Tresc

Przewidywane
wykonanie w roku
2023

Plan po zmianach
na 2023 rok

Plan na rok 2024

1. Zatrudnienie:
- w etatach,
- W osobach,

2. Wynagrodzenia zasadnicze
3. Dodatki:
- stazowy
- funkcyjny
4. Nagrody
5. Nagrody jubileuszowe
6. Odprawy emerytalne
7. Inne ( jakie ?)
Razem

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

ZatozZenia:

1/ minimalne wynagrodzenie za prace oraz wysokos¢ minimalnej stawki godzianowej w 2024 r.
zgodnie z Rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1893)
2/ wynagrodzenie zasadnicze - wzrost o 642 z1/ 58 zt w stosunku do wynagodzenia wg stanu

na dzien 30.09.2023 r., w terminach wynikajgcych z Rozporzgdzenia.
Decyzje w sprawie ostatecznej wysokosci wynagordzenia zasadniczego pracownikow Urzedu
i jednostek podejmie Burmistrz Miasta i Gminy



Wykaz przedsiewzie¢ do WPF na lata 2024 - 20....

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenie Nr 120.51.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Opatéw
z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

Okres realizacji

Program taczne
Nazwa i cel UE Klasyfikacja budzetowa naktady Limit
(petna nazwa) (w wierszu finansowe zobowigzan
program/umowa)
od Do Dziat Rozdz. 2024 | 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 2033 2034 2035
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

Przedsiewziecia ogotem

— wydatki biezgce

- wydatki majatkowe
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